DESCRIPCION DE FUNCIONES

DIRECCION DE DESARROLLG COMUNITARIG Y ASISTENGIA
ALIMENTARIA

ORIETIVD

Chiagin v coordinar las acciones gque promeeven 2l farafeciments ds los
Sisteras Municipales CIF o impulsar modedos de atercian &n malesa de
Asistencin Alimentaria vy Desarro lo Familiar Corrunilario e- be-eficio de
la noshilacion vunearakble del Estadn

FUNCIONES

* Presentar anualments a la Junta Directiva para su aprobacion los planes y
programas para :a operaciin y funcicnamiento 22 lag subdirecciones bajo
su respensablidad e mstrumentar las medidas conducentes oara o
Adacuade cumpimicnto dg aus ohjetvos.

* Establoner las politcas en materia alimenlania, desarrollo famiiz- iy
soinunitaric del Organsme

»Londucy esledies e investigaciones para la ceteccion.  regisro v
aiggrosuce de poblacion vulnerable sueta a la aplicac.an de progiimas
madzlos de asistencia alimentaria. desarrollo tamiliar y comunitana, msi
cemao definir laz mctas y aleances dz los programas en & dmbile de so
compelendcia

=Eslablecsr las normas, politicas y lnsamientos para ‘la opaacién y
gvdluacion do os  programas ahrren’ra’n% v - desarrelo farmdliar oy
comuniaria el Organismo gue pﬁrn"nﬂ*'madw s |mpa-:t:u en I.-_-:

prhlacion benzficiana de los mismos. R A LA
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* Inairurentiar eslrateqas, programas y ace! | en mate,na allmentanﬂ aj,f'
oo desgnollo comunitario de cardcter esta ||:|rlant|3u£:|c:-5 o TNEfaran: s

cordizicnes de vida do la poblacion benefic g dases’ Hidmis

»Definir indices y wilenos para la ideniFicacion v calificazién  de
bernefciarios de apoya alimentario y ae agcrones de desarrollo famiha- v
conruntario por pare del Qroanisme e mtegrar los pacdrenes de
benef cianos comespondientes.

C¥reccion General del Sistema para
Respansable el Desarrollo Integral de la Famitia
.7 T del Estade da $an Luis Potos|
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

DIRECCION DE DESARRGLLO COMUNITARIO Y ASISTENCIA
ALIMENTARIA

Corntingg

Ordenar la reaiizacion de andlsis téenicos de aporteh macis oy
caldress que garantican la calidad de los produclos v g efectivdad ce
ioe programas alime~farias A cargo del Qrganisrn, gsi como asciones
de orientacion alimentana sobre el valor noiricional de produoztos v da
habikos alrertanos ¥ de higiene.

*Difgir y supernsar las activdades de la Sobdirceaion de Consdinacionas
FEogianales, ¢an g intervencion de loa Direciores o8 Saa gua lBogan
coHipelerncia con 2lla

* Progmenve i@ origamizazion sacial y comunitaria para impsisar programas
ez apistencia social, on su ambits de competencia.

*Intervanir en el dizzde de modelos de alercion de caracter integral
onantado a 18 asistencia alirmeriaria ¥ al desarrcllc familiar y comuonitara
& instrumentar su aplicacizn.

«Concertar esfuaizos v oAacoiones con dependencias o insbiucionss
publicag vy privadas dedicadas a la aszistencia sacial alimeniass v =
desarrollo famiha: y comunitario,

*Vigilar la debida aplicacon de recursos ‘ededales vy estatales en o=
mogramaz de asistencia social gimentana y desarclle amikar vy
COM&NIAN0 & I8 gue 56 encusntran destinadas.

- Elabcrar y mantener actuzlizados los manuvales de orgamzacion v
procedimientos correspondientas a g Direccion.

*Nasepenar laz comisicnes gqus la Presidencra ae la Junta DIFDCtI'u'EI ,"'ﬂ ‘.
Cwrectar Gaeneral le delegue o encomicnge as: mrrm mantenem .=|
informado sebre el desarrolln de s misines J. '. RERT st _ ,:- :ril

et |.: ' P T .
*| a5 demads que sefalen oiras dispnsicianes Iegalewu IE- E.-r'll:n:n'llr_lndl:: ul
Cirecior General |i :':: N L IR
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*+ E&'as func.anes san enunciativas mas no hritatrezs, -

I Diraccign General del Sistema p;ara
. Responsahle el Desarrollo Integra| de [a Familia
del Estada de San Luis Potosi
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

ENLACE ADAMINIS TRATIV0
OBJETIVG

B: ndar apoyo adminisirative a |z Direccion de Desarrolo Conno:iland y
dsistencia  Alimentaria para el desarclic de sus  fungicnes oy
curr.plirniente de =us chjetvos.

. FUNCIONES

»Apoydr en la planegoien anual del presupussto de @ Diecooe. -
planzazién mensual, asi coma la elaboracién de los  asuntos
adrministrat yos corgspondigntes.

Apoyar en el control del gasto del prezupussio de la Oireccidn de
Lezarrolla Comunitano y AsEwncia Almentaa.

= Claborar oficins o informes melgcinnados a F*resupucs.'c:- asi comn &t
lramite correspondieste.

»Captutar y regislrar requesmientcs de ko Dineccidn en gl sislema
nformatice.

« Dhar traumite & Ins red)ovimige ntos anke s Dieagcidin Adminiztrabiva,

«Jar segumignto a log requenmientos de la Direccion. hasiz s
adquisician ¥ cemprobasicn,

*Elgborar ofizics para la gestan de los recurses para Mroyeckos de |z
Direccian. .

= Canciliar y analizar los aslados de cuaenta ,hanrqnns r'n:-nsuales d& Ias.L
Cuolas de Recopsiacion ce Programas ﬁll,lrl—'lrL-;[rll:Jb ¥ Hie Desarrc}Hc
Familiar v Comunilzrio. P e PO "'II
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[ar segumiente & los gdeudos de Co t:-t;.:m cTe. HE"‘IJEII?FF!F'?I‘I- nr
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

ENLACE ADWIMISTRATIVO
Continga

«Cenalliar los pagos de las factuqas por conceple de Progremas
Alimenlarios

AMantoner pormanontentente inforreaco al Jofe Inmediato acerca del
clesgriollo de as aclvdades v de los resullacos obl2iidos

s Egtas fUncinnes san endng gtivas mas no imitativas

Direccion de Desarrolla
Fesponsable Comunitario y Asistéhicia
Alimentaria | :

o
IIII*"-_.“'- I‘-»: - _.‘!_.d‘. . N - /./ .:.i_.-._.:".;
W / Tt
—- .;l}'l . : .-"':-.r ,:3""".. "q_-

. L. A

Erilia del Carmren Covaibias Colit | ge &Eaeum Lad duna% Laasca



DESCRIPCION DE FUNCGIONES

OBJETIVO PROCEZOS ADMINISTRATIVOS

Realizar |2 planeacicn y analiss para o contqol v apleacion cel
Presupuesio de la Direccion de Desarrclo Cermunrano y Asistencis
Alimentaria. asl como estahlecer acciones segumas para el cuFipinientc
de las mismas, a fravés del estudio de prohlenas, esclocio~ y conglusion
de encemisndas.

FUNCIONES

* Gnordina” 1a planeacion anual del presupuesto de la Bireccion [ronrara:
lz  planeacion mensuval.  gestionar  los  asunlos  adminisfrabsos
carmspatdienzs, v |2 presentacién del prescpuesto 3 la Direccian de
Flanescon, Fresupugsto y Desarralio.

»Coordinar y revisar 21 gasto del presupucsto de la Direccicn de Desarrolln
. ¢ Comunitario v Asistensia Alimentaria, llevar el condtal v ococceahar
o1 iformacon del mrame

* Elaborar informes y oficios relacicnadng al presupuzstn dz2 la Drecoion
ante las Direcoionss correspandienles.

- Elabasar alicios para la gest'on de los r2cursas para Froyocotos de la
Cireccicn, llevar la conceniraciton aoel Expacisnie Téchica.

» Revizdr s documentacidn entregada por las Subdirecciones qu.e dencnden
de la Duwroccion de Desarrollo Comuenilario v Asistoncia .ﬂ.llm:}nl-ﬂlld il
relacion 3| presupueste y planescion de la Dirag II.:I'L"J"'n AT : -

-
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«Realizar la eamprobacion de los rocursos aphca' ElE r:E:I'ltarmE a- |'E|.- :
aRULanzade 2n os disbintos proyecios SHE .-l;_& PP S L
||‘| R LN P R . .' .

*Loarhnar y conlroiar para la gestion de 1os 1.-'|a'[|5:ﬂ1& n las coMEiLnes del
oersoal de ta Dwrcezién, asi camo del c-:rr'nljuqHEE 'para Ias actividddes.

rahitvales de la DirecciA, ctrr.
Responsabfe Direccion de Desarrollo
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'DESCRIPGION DE FUNCIONES

PROGESOS ADRIMISTRATIVOS
Continta

* Lizvar sl registro presupuestal ce os gastos para comisivnes. y geshon de

combustible de as Coordinacines Regioaales ante la  Direccisn
Aclminestratrva, respecto A las actividaces ce Desamolly Comumlano y
Proijiamas  Alirranlariog, en cocrdnacion con g Subarecson  de
Coordinaciones Begianales.

«Cocrdinar .a pareacion de los gasios propos de las Coardiraciones
:  Regionates, catalogarlos para su comprobaciar, en cocrdinaciin zon |3
+ Supdireccion de Coorcinaciones Regicnales.

* Realizar el pracess saaminetratve de gaslion v caplura en el Sislemna da
{3051ion de Adguisiciones respeciu a las adquisiciones de la Dreccrde.
catalogar da acuerda al objelo de gasto parg I3 glaboracion comecta zol
requerimienio.

L *Fewzion de contratos vy convenios que se alabaran pur parte de l1a
Direceidn de Asumos Juridices para s proyeclos v prispamas de la
Direccion de Desarrclle Comi-itano v Asistencia Almentana.

* Elaborar proyeoctos y expecents de captacicn v aplicacion de c.otas de
IeCUperatidn, gensraans como profucio dol prosupiesto de Prag-amas
Aiimantarinsg.

rLlgvar s conlroles administratvos v auxiliares de apheasién de los
MBCLISCE  oR CUotas  provenientss del presupuesto de Programas
Alimentarics. L e -

*Elaboracién de requenmientcs  para  las -ar1r1|rq|r|r~|1e-; 1, an[[n,ulun;.
relacionados con lag necesidades de la [lerr.—:-E,l.':lun l:..':JI'ItFLl-l i seqLurrlentn:
S GoRdn A TR

- ar respuesia y sonuenlrar informacién de aullili'tu'rias relacionadas a ias.
cuntas de recuperacidn generadas como prudu-:tn dal presupuesto ta
Prograras Alimentarios, en Coordinacion con a Direcdion

Cirecciaon de Dasarroblo

Rezponsable Comunitario y Agiatenﬂia
Alimc ntaﬂﬂ
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'DESCRIPCION DE FUNCIONES

PEGCESQOS ADMINISTRATIVOS

*tlevar el control Je: personal de contrato per tiempo deteeminads ae s

LlireGcidn. usi como @ plangacidh, coordinacion del presuouesto paa s
contratacin y gestion de cfecios v reguernmientos

+Paricipar en 2l disefio de controles internos  admiristrativas de |a
Fhraceicn.

*Mantocner la comunicacion con las areas centrales adminisiralivas de esle
Sistema Estatal. para un cormaclo y elicaz desempeno de fanciones

* Mantenar permanentemarte informado al Drector, accrea del desarrolo
e las actvidades v de (95 resultados obtonidos

= Cstas funciones son ensncialivas mas no limitakivas

l 1 .I?IJ'H
' R bi Qireccign e Dasarrollo -|
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DESCRIPCION DE FUNCIONES
o i ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

OBSETIVD

Brindar apoye adrinistzatvo a la Direccicn de Desarralla Comuntaric i
Asistancia Aimentana para llevar un me,or coniol del gasto.

FUNCIONES

Apoyar an la paneacidn anual de! presusuesin de a3 Direscion, .a
Rlaneacien mensua, asi como la elabkoacion de  los  asuntos
adminisiratvos sarrespondisntes.

»Apuyar Br o gontrol del gasta del presupussio de la Deoocicn de
Cesarollo Camuniteso v Asistencia Alimearnlaes.

*Elabara- chicins e irfurmes relacionados al Plesupuesio, asi comno su
tramite correspondients

= Apovar on g captura de reguenmicnios en e sistema infarmatico
» Lar tramite a loa reguerimientos ante 1a Jirgccian Sonrishaliva

«Dar sequmiente & los requerimientos de la Oireccidn. hasts s
adquisician v comprobacion.

* Elaborar cficios para |la gestion de los recuisos para Proyectos e s
FhrRCEion,

sMantener permananizmente informado al Je‘e Inmedatc acerca da
desarolle de las adtividades v de los res.tados obhlen'dos

» Eztas funtimnes son enuncigtivas mas no Iimitﬁiti?-:a,é_-. ' . ' -
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- DESCRIPCION DE FUNCIONES

CALIDAD Y SEGUIMIENTO DE PROGRAMAS

CDEJETIVO

Fealizar actvidades del Sistema oe Gestivn de Caldad en |os
pragramas Jde asistencia alimanlarg v de desarrolle comonilain, levar
un segLimente de Ins prograrnas y proyectos da la Dirsccion y
Subdirecciongs de Area, asi como de! indice de Oesempafa, para un
me or funcicnamicrig

FUNCIONES

v llevar e seguimenia al calendario de entrega de informacion de cadu
sjercic o corespandientz al Indice de Desompe’o ¥ Su 2nwio vig carrco
electidmcg al Sistema Macional DIF,

»Apcyar en auditonas intemas v oxlestas dal Sistema de Geshon de
Caldad, en cwanle a lus procesoz que aplican a la Mirecion
Subdireccién de Asislencia Alimentaria v Subdireceidn de Desarrollo
camiliar y Conmunitaric.

+ Argnaer as llamadas da la linsa de atencicn a quejas de los sensiciarios
(07 800 712 10 88} en cuanta a los servicios e Asistencia Alrmentaria y
de Desarrolle Famitiar y Somusilano, @5 como g elaboracion del reporte
de llarnada y su seguimenia, hasta so conclusién.

- Llevar el segumignte del proceso del producto oo corfoarme de os
Frogramas de Asistenca Alimentaria

-Apoyar en audionas internas y oxtemas que s2 llieven a cabo a los
Programas de  Asistoncia Alimentaria, de  Ossarrcl'c Familiar y
Cormunsario y  Suodirsccidn  de Coordingcionas  Regianales por s
Contraloriz Inlerna, Aoditoria Superior dek E:;'[Eldt} W %lellﬂ-’ a Euperlu. LE
|2 Federzcion, asi camo su seguiments. S

» Elahorar expediente d= guaitarios fr*dc":qlui* f-n.mat{-'-na G desarrnlln '

comunitario v de asistoncia alimentariy, : | e ] ...‘ L I'I'I::'I
TRIRS SRR

»Ser gl evlace para la atencion y envic da Inq[:_‘:rl*mqu& mnig! IH P-ud#turla !

Buperiar de la Fedgracidn, en cuanle a .:luEir‘dJ,lah quc:z Iu'-.:lpimart 5 5|3

Bireccion vy sus Subdireccionss.
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DESGRIPCION DE FUNCIONES

CALIGAD ¥ SEGUIMIENTD DE PROGRARMAS

Contingg

-~ Intenrar los Manoales de Orgarizacion v Procedimienlos de s
Lireccion y sus Subdirecciones v apovar en su actuaizacian anig
Cfickalia Mayo de Sobierne del Estada.

* Elaborar los formatos de Extreqa-Rescpoitn de la Dhrecodn y revision
en los correspondizntes a la Subdireuciin de Asislencia Alimentark.
Subcrecsicn de Uesancllo Familiar ¢ Comunitario v Subdireceiin de
Coordinaziones Regionales, asi como la revsid: en los Informes de
Easlidn.

*5er el enlace de transparenc’a y de archivos, asi come llevar el
securnento del enylo de mformacion de la Direccion y sus
Subdircccionegs,

« Apoyar en k8 coplura, revision, registro y comiod de los documentes
iglacionados con el Sistema de Gestion de Caldad {Procedimisntos e
Insiruccrones de Trabae) gue aplizan al area.

- Enviar informacion a la Oireccifn de As.nlos Juridicos sara =o
putdicacidn en el Poral de Transparencia en cuanko a informacién de
los programas de la Dreceidn y sus Subhd recciones

* Realizas, atenger y regisiar ‘a3 llamadas eleldnicas ‘ranshrgndclas
sefglr, correspocnda o fomar recado pza la atencion de a=ur|t-:5
relacionados coh la direcoiin. e s e

e -

» fpoyar crool secuimenks dei Sistera de |:-3 Dlre-::.-mc:rl dn Dcaarrnla'
Comunitang y Afistencia Allmentana. - _ . '
'i.Z' .
* Revisar las Reglas de Qperacien de los Fn:-g -ElITE‘? AI men’ra’ 08 y de
Cesarrdln Comumilario 2 i )

Cireccian de Desarrolio
Comunitaria y AsisStoacia

Rozponsable
Alimenla"f'a T
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' DESCRIPCION DE FUNCIONES

CALIDAD ¥ SEGUIMIENTC DE PROGRAMAS

Contingg

*Rewe=ar Convenos de ‘oz Pregramas v Provectos e Asistonsi
Alimentaria y de Desarrollo Corrunitario.

* Llevar un segquimiento de os i~formes de los Progeamas v Proyectos do
[a Direccitm

»Revisar & integrar el Proyecic Estsial Ansal v el Informe Parcial ozl
Cumplimienta del Proyaclo Estatal An.al de oy Programas de s
Laramwgia Integral de Asiswencia Sackal Ainantaria v su envio al Sistema
Magiznsi DIF.

« Revisar la ootumenlacicn gue genora |3 Subdirecciin de Asiskenca
Almenta* a.

*LClahorar documerdos coficios. memosdncums, tarefas  informativas,
concentrado v minutas para =l Comtrol de seguimientn 3 Me
Canformidades del Sistema de Gestion de Caldad gus apleas a s
Divercion:

«Mantencr porranenternzsnte nformado al Jefe Inmediazn acersa del
desarrolfo de las aclividades v de los resullados abtenicng,

I "._ . ) :

« Estas funciones son eiunciabvas mas ro limitatvas; r ' i 'i::
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 DESCRIPCION DE FUNCIONES

SERVICIOS LOGCISTICOS
OBJETIVO

Apoyar y fotalecer en las astividades del Area Adminiztaliva ton la
finalidad de agilzar y controlar las acciones cormmssondientes al area.

FUNCIONES

»Conkrotar y dar sequimienta en ol tramite de visticos del persnsal asgraco

a la Dirgccion de Dosacollo Cornunitaro y As'stencia Alimenia s
v +Programar el rnantenimiento preventivo y correckdve del Parque Veb.cuiar
i Asgnade a la Dircccidn de Desarrollo Comunitaric y Asistencia Alinentana.

»Centrolar v supervisar ol pacque vehicular azignado a la Direccion de
Dezarrollo Comunitaie y Asisisncia Almeniaa.

* Calcular ¢l combustble que se requiers para fas comisionss de v.aje de la
DHreccidn de Desarralo Comunitaniao v Asistencia Alimentaria.

«FRawisar semeshiaiments los bienes irmuebles de -3 Sybdireccion do
Deasarrolfo Famniliar y Comunitatio,

* Elzborar repares v estadistizazs de combustinle, vidgficos v mantzerimenia
el pargue vehisUlar d= la Direceion des Desarrala Comwuntanio v Asistencia
Alimanlaria.

- Enlace crn la Subadireccién de Recursos Hemanes para la firma de recibes
de nonuna.

N
o niET RN e
« Manizner pommanentemeste informado al le B lnrhadiatn aceica {.:-;-| i 'ill
dnsanally e las acividades y de los resultadn cz:l?),teriima-é ’ L ':1,
LI IR i L]
R T A R e
* Estas funciongs son enunciabivas mas ne limtativag 1. . - g f
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

o SUBDIRECCION DE ASISTENCHA AL IMENTARIA
OBJETIVO

IMples~izqtar, cocrding: ¥ car scguimiame = las acoanes de) Fragrama cix
Amistencia  Alimentara a poblacoén wulnershle v sus CAMpInEnies.
propertionande Ios elermentos tecnicns y normativos 2 los resporsasios
pperativos y Sistamas Municipales.

FUNCIONES

»Ianean cocrdinar ¥ eval.ar ‘a elaboracién y ajecucion de los pates ¥
programaes correspandisntes g las estrategias alenlasas; someicrlas a
considenzuion de la Direcrion de Desarrollo Comunitario y Asistenzia
Alirenldria para =u aprobacion.

« Ejecutar y superasar gl cumpimienta dn los procedimientss estahliecidus
20r la Direccion, para la operacian y funcionamento de las &rsay bajo s.
responsadildatl, e onstrumenfar s wedidas condugentes para e
adacuadn curpiriento de sue ohjetivos

* Raalizar, dvigr v evaluar los sistemas v orocodinies‘os para ol
prasupuesta v funcionamiente de las areas bajn = responsabiidad e
inalrumeriar las medidas sonducentes para @l gdecuado cumslimients e
5Us objetivas, provio asuerdao del Director de 4rea.

» Reaizar eslrabeqgias promarngs de acciones en materia alimentana cn al
ambro de s 58 Mumcipos con esquemas de caldad mutricia pats
Aromaver ura akmentacicn cofrecta. - ---'::-'11' ,,\

. : \ N

* Formular decisionss vy ooritering para la |::|E-nt|f'-:13c:mn Y 'l"i'-'.lllrL.-EI{..lLL]j deh,
beneficranos de apayos alimentanos por p—arle del D g.;lrus.m::r X m‘aqmlrl |I'II
lzs Fadrones de Bereficiancs cnrmspundlentﬁs = .“,; Tl T '*-- " LI

* Realizar la interpretamion d= analsis tocnicos EI'E EpDrtE.- |'|1,J’rr|i:n:| i raluﬁ 'LCU ,
que garantrce la calidad de los ploductos v la E'Et[‘]li,l'}-fiéd erI'DS F'ru[.]lnmaﬁ A
Almentanos a cage del Organismo: asi l'“ﬂIT'I':'.IJ..I'E‘-E‘*I.‘:ILgl'lﬂﬂl e ORCRtacion
Alkma~tariz para promover un 2silo de vida safudatllc- I:nas.a-:lt} ER LNz
ATTentycion  correcta asl eomo I3 higienc cr la manipuslacion W
preparacion de o8 almentos.

Respansahble i Circccion de Desarrolla
pa Eﬂmunitarfu ¥ Asistencia
&hmnnmﬂa ra ]
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

SUBDIRECCION DE ASISTENCIA ALIMENTARIA

Contints

* Coordinar y aprobar los processs e emis G, aotuslizacan Y . fu=ian de
reglas paa la operacidn, contral y evaluacidn de los 'mgrarias
Almenta~os Instiluoionales.

=Lefinr & instrumentar Ios pocedimisntos e cagpacitacién finicial y
subsecuente] dingidos Al personal instiucional y  municipal gue
Ink=naanen 2nla operaciin y control de servizios alimentarios

vWogifar |3 debids aplicaciés ge los reoluisos federalas v aslalales de los
Programas de Asistencia Social Alirmentaria.

*Elaboien y manterer actualzados el manual de arganizazién v los
[nucedimiartos que dphcan g la Subdirece:an dao Asistencia Almeniasa

r Desempenar las comisiones que la Presidencia de s Junta Direciiva,
Chrecoon General o la Direccion de @rea lo deleyue o encomiends asi
como manleneda inkymads sobre of desarrolln ge las mizmas,

| 8% Ceimds que senalen otras disposiciones legales o la oncomiznds el
Director de Desanslle Comunitaric y Asistencia Alimentmia,

Responzable | Direscién de Lesarrollo
Comunitariq y Asistanscia
Alifmentaria . }

r
| ) -

e - .f'.:' ! L
Cario Vinitio Monlano Casillo i .Jnrgp,mhgng {Ldrdena': GaE.E:a




DESCRIPCION DE FUNCIONES

SECRETARIA DE SUBDIRECCION
OBJETIV

Brindar apoyn secretanal & la Subdirecziin de Asiztenzia Allmeniansa para
2| cdesarraio de sus funciones v cumplimiento de sus chjetivos,

FUNCIONES

* Reciow, ientitizar, controlar v maniener 1 active de la sorrespondenciz de
entrada drigida o turmada a la supdireccian de. drea.

» Rocibir corresponde-oia v una vez sevisada por =l Subdirecior del drca
wrrarla a las areas tecricas comesponaientes  provio registro del asonio
referids. asi como la correspondisnte de lns 58 Sistenas Monicps es DIF
que es enviada a lraves de la Subdheccid- de Coord:inaciones Rega-ales.

« Wantenar informads a 1a Subdireccion de Ios azunias an sramite jurnanos
a las areas d= |la Subdiraccicn.

« Elaborar documentos para dar respussta a los asucfos denvados de la
comrespondantia recibida 0 @ que genere |3 Subdirecoidr, asi como s
dislubucion ¥ seguirmenta correspondignie

*Mantener ordenade ¢ actoalizado el achivo de conespondercia de 1a
Suldireccidan.

* Realizar, atender y reqistrar las llamadas teletdnicas transfirgndolas segin
corresponda o tomar recadg para la alenoion de asuntos rEIgl::lt;:n-ad-El's r;:n

=T
la Subditgcoion y fas areas de la misrma. FE L T Yy

- ."'\- A . - P
I~ Y . |

« Contrelar v autonzar copias al pergonal de Ié Sybdlfecnm* E" E ar&a ::IE: !
foiocop-ado Sl

» Recitr ¥ entregar recbog do noming del [JEFEEII1$II| ce Ia Submrect:lﬁn =1n
laz Sukdirecsidn 98 R2cursos Humanaos. wtl b : :

Ctireccion de Desarrcllo Comunitaric
Responsable 1,r Asislencia AllmenfaTLa

. e - : .
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Martha EvelSitea Valdes . .Jtlr-:iIE Albertg Gardeinas Gasca
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

SECRETARIA DE SUBDIRECGION
Ccontinia

= Elabsrar vales de almacan para sohcitar papeleria del area, recepsicn y
entrega de la mizsma a las sweas dz la Subdireccion,

* Eiaparar tarizla de necesidades de papeleria gue debe ser adquinda a
través e aeguerimento en el sistema de Geaton de Adgquesicnses;
pestEnnr g esta achvidad, solicitar cotizacian con provesdmes paa que se

pueda llevar a calm la compg.

» fWlanmenor

parmanenteriecte mformade al Jefe |nmedialo acerca dsl

desarralla dz sus activdades v de lns resultados obteniclng,

= Estas funciones son enwncialivas mas no limitalivas.

|_ lir*] |l -'

1IF"|F__1 l:|

.||'.
l'
£

Responzable

Direccion de Desarrollo Comunitaria
¥ Asistencia Alimentaria
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| . Jﬁf’ge’ﬂlmertc- Cardenas Gasca




'DESCRIPCION DE FUNCIONES

ENLACE INDICADOR CARENCIA ALWENTARIA
DEJETIVO

Apoyar en |as activilades de ‘a Subdireccién de Asisroncia Alirrentariz
con la geeeracidn y gndlisic de bases de datos, mapess de Zonas de
Aigrzion Pricrilana con |a elaboracion de fichas infarmatvas para gias do
Presidorcia, asi come rantener aclualizada la informacian con los CN'AcES
de las Dependenzias del Gapinete de "Caroncia por Accezn & a
Alimemtacion”
FUNCIONES

"Enlage ¥ apoyo en la generacion y andisis de bases de datos para el
desarrolle de actividades con lus auxiliares de programas slimentarics v de
aesarrollo comunitaria

*Elagorar fichas informatvas do lpz 54 mJdncipios de los programas
ahmenianos oara giras de NMresideraa,

* ApCYD on |3 eaboraciin de mapeo de Zonas de Alencan Pricritanas do
a5 localidades wibanas del Estade

*Apoyar y verdicar los avances y limiles del funsicnamento de pragramas
aimantarios. variantes de desarrsllo cormuilario y del SGakirete os
Larercd oor Access a la Alimerntacion.

*Manteser conjuntamente la infarmagion concenirada del Cabnets de
Carencia po- Acceso a ks Alimoniacisr. en los lgares que s& delarminen

»Apoyar 2l asISencia A reunnnes rrensusles de praneacion wan fas
Dependencias respectc al Gabinete de Carencia ) Acce&g 2. la
. .. . . . - [ R
Alimentacion, can direcciones de area aplicablg 3| WH-Esmtal & R ﬁﬁ

e T LS
*Soiliilas aiss Dependencias inyolucradas en ol 5abindte da l::‘:sire.?c_ia'|';:1:_.|||||,
Acceso @ la Alimentazién, Ios datos  abluafizades dé : Pu_:;igrﬁ:méﬂﬁ'-’i'i
Alimentarias, para las fichas infarmativas, Do ._:ilii T s T II
"j'.: T s . :
*Mantener pemanentements irformado al JE® Inmediatc acerca del -
dezarrala ve las actividades y de log resultadod Abtenidos,

-+ Esias funcicnes zon enunciativas mas an limitatvas

Responsable Diraceidn de Desarrollo
Camunitario y Asistencia
T Alirnentaria”
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

ASISTENTE

OBJETIVG

Realizar tareas de gpoye ad-ministrativas pama ol conlrol de |a Qoeracicn o
los Pregramas de Asistenca Alimentaria.

FUNCIONES

- Admimstrar el archive activo de g Subdireccian de Aseetancia Alimentariy

*Apoyar en auditerias intemas ¥ exiernas del Sislema de Gesticn de
alidad.

-Apoyar en e logishca de eventos a carge del Subdirector de Asistenca
Almantaria,

*Fealzar el tramile de Tacturas pad pajo de povesdores de o=
Frogramas Alimentarios v controlar, archivar Y resguardar resbos paoi
municipic de los Progemas Alimentaros.

«Mantenar pemanentements infarmado al Jefe Inmediale acerca el
desanoflo de las achvidades v de Ios rosultados obtenicos.

* Bstag funciones san enunciativas mas na limitatas.

o T e
P i o Ll
|I! A i 'I§||
= IR
Thlale
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Dircccion de Desarrollo

Responsable Comunitario y Asistencia
: Abmeptaria- - -
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

REVISION DOCUMENTOS

DEJETIVO

Mrisidar apoya en la Subdneconn de Asisencia Alimentaria en la revisicn
de informagion que envian oz SMDIF a través de la Subdirecosr de
Coordinaciohes Regicnales.

FUNCIONES

* Reovigion de reaibos do insumas akmer‘anos de e Variante Dezayunas
Escalares Frioz de oz 58 Sistermas Mumcinales QHF,

*Revisin de inforracdn que envian los SMOF 2 |la Subdireccien de
Asislencia Alimentana a traves do la Subdireccion de Coordinaco-es
Fagionales

- Claborar reporte de inconsistencias de |z nfonnasién recisida de |os
SMOIF, asi comao 2l condroi de Aas mismas con da Subdirecoon de
Coardinacinnes Regicnaies,

«Manterer pocrmanentemente infermade & la Subdireccitn aceice  del
desarrclie de las actividades v do hs resultados obtenidos

« Estas ‘unciones son enunciativas mas no kmitativas

Diroceitn da Desarratle

Responsable Comunitario y Asistencia
Alimantaria— .
;oo /!
_:-_;. na . - 1
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

PROGRAMACION ¥ DESARROLLD DE MODELOS DE ASISTENCIA
Al WSENTARIA

OBJETIVG

Elabcrar la plancacion y conformacién de los apoyos almaniangs de los
programas Jde ssistencia alimentaria indegrar v gjecula’ sl programs anual
de capaciicon para los 98 sistenas Municpates I4F.

FUNCIONES

*Elaborar el registo de la asignacion de programas alimetarios go
Sisiemas Municipalzs DIF.

+Partwipar en & proceso de Anteproyecta  Wunicipal de  pragrarmas
Alimentarios,

* Elaborar la conformacian de les apoyos alimenlarios cara loe programas
de azistencia alimentana de acuerdo o la Estrategia Integra de Aziztencin
aacial Abmentania. v gente

* Elaborar [a piancacicn preliminar y definitiva de programas alime=:anos.

= Inlegrar y ejecutar =) programa Anual de Capacilacion para Sistemas
Mu g pates LIF.

- Farticipar en brinda temas de capactacion a los Sistemas fMunicipales
DIF.

* Clabaora) programas de modelos de rahajo vara los Sistemas Municipales
CIF, cuando sea npcosario

= Desarrollar aporlunidades de mejara a Ios procesos asigrauws.
« Coordinar &l desempeno de las furcores del peesona a su cango.

Coordinar v elaborar ¢ programa .ﬂHLI}EIl.-ije-l E.DEIE-.E-i praparaciin e
simentos para goblacidn sujela de ;‘kslstmcla Encaal deilla. ted de

alimentacian. S F R o
!. '|:!:.| Il.: ;-I.u-rl
ElllrE:f:cE;nn dc Dusan‘ullu '
Responsable ComUnitarié i Asistencia
JAlimantara ¢
Rosa MAria So1s Morales Jnrge ﬁ.lheﬁﬂ Carl:lenas. E:a%m
) a




DESCRIPCION DE FUNCIONES

PROGRAMACION ¥ DESARROLLO DE MODELOS DE ASISTENGIA
ALMIENTARIA

Cedtliiia

*Evaluar 2 candidalas v candidatos an el ECD334 preparacicin de alimeaos
para poblacion sujeta de Asislencia Socal.

» Coordings el Regigiro Maciensl de Pese y Talla d= las escuslas da
cdusacitin Basica de nivel anmaria indigenz y de sostenimianta mildico v
mrivadc respstradas ante la Secretans de kducaoan Paklica v paivaas.

“Mantener permanentemente informade gl Subdirector de  Asislenia

Adamenlang acerca del desarmlla de las actividades v de 10s resublados
chiemdos.

r [5las funciones son enpngiglivas mas no imitativas

Otreceion de Desarrollo
Respansable Comunitario y Asistencia
Alimentana--.. .
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"DESCRIPCION DE FUNCIONES

VALIDACION MUTRICIONAL
O8JETIV

Reslizar tareas de apoya de los procesas del Arsa de Progranmacion
Desarrolic de Modzles de Asistencia Admertaria.

FUNCIONES

» Faricipar en la Inlegracion g la conformaciaon de los apoyes almentanoe
e |la Subdirecoion de Asistencia Ahmeniaria de acuerde 3 la normativ o arl
y lineamientos aplicables,

* Besarrollar temas de capaciac.on pava Sistemas Municipales F de dos
gervicics que orinda la S.bdireccion de Asistencia Alimentana y paricigar
en brimdar temas aios Sisterras Municipales DIF

= Apnpal en | ielegracicn de fa planeacidn de Programas Alimentarios
« hpoyar on las actividares de2 irplementacitn de Os.entacion Alme-tariz.

« Captarar programas que se gerneren de los procesos cel Ares de
Mrogramacion y Desarrollo de Modelos de Asistencia Alimanlarra.

* Elaborar carta descriptiva para la alineacidn de candidatas ¢ candidatos 8
cenificar en ¢ ECO24 preparacion de almentos para peblacion =ujcta de
Azisiencia Social

* FParticipar an la abneacidn & candidatas  candidatos en el BEC0334
preparasion de alimentcs pars pobiacicn sojeta de Asistencia Sacial.

*Eval.ar a candidatas y candivalos a cerkficar .El EEDE-:M DFEFch.FE...-D"
de aimentos para pobiacién sujeta de Azisto n-:izlt ,E;rﬂlqllal

*Mangene: permansntements  informada al e mmE-:llatl:l ACEma, I:|E| !
Aesarrolin de las actividages y de los resultades CHIIl qrr ::|1':|5 '

1 |"I

+ Estaz funciancs san enucciativas mas no limitativass.=

Direccion de Desarrollo
Comunitaric ¥ Asistoncia
_Allwientaria - -

Responsable
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.ciEsc:RrPc:éN DE FUNCIONES

NORMATIVDAD Y DIS TRIBUCION DE INSUMOS ALIMENTARIOS

QEJETIVOD

Coardinar la impiementacion de narmas oficiales para la detenminacion de
los reautisilos de los productos vy coordinar les  actividacles para la
planeacicn v superisidn de 48 entrega de insumes ahmentanos a los
Sistemas Menicipales DIF.

FUNCIONES

« Integrar ¥ regular los requisiios de calided de 103 productes alimentarios, de
acuerdo g las Monmas Oficiales Mexicanas aplicables.

- =Determinar  especilicaciones  técnicas de calidad de los  productos
alimantarios, con base a narmas oficales

« Operar procesos de yorficacion de |a calidad & [os productos alimentarics,

" -Asgsprar a Coardinaciones Regionalcs, Sistemas  Municipales OIF v
" colicitantes inlemos y cxternos sobre los procesos de dislibucian de

productos & los Sistemas Municipalos JIF

» Dar sequimiento al curnplirmiento do las acciones que efacldan ios Sistemas
funicipales OHF. en materia de asequramiento de la calidad,

+ Elabarar y actualizar procedimientos para el azcguramienta de la calicad de
los produrstas.

-Evaluar el desempene del orgamsmo  audliar en relacion’ con: el
Lumplnmnnm de los requisitos tEchicos EEthIIIi_:F1_dn'~"- en el contrato de

adguisicion de productos alimeantarios. || i b - ]
m'. i: |,:: ! 'I_- . A

|
- wAgeenrar y capacilal a parsonal de las, TEnnrmnacmm}s Hrgmnal&s

sistemas  Municipales DIF v sr}lumtnn’mslmrnmus y . elernog sn-hre
narmatividad y aseguramicnia de la candad. * ML -

._,:_... - .:- ML

= Integrar infarmes al Sisterna Macional BIF.

Direccion de Desarrollo

R Responsabla Comunitario y Asistencia
_ o Alimgnt'a[ja e
. : ' .L-,;_ >|-| 1 ,- .-n/ /’
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

NORMATIVIDAD ¥ DISTRIBUCION DE INSUMOS ALIMENTARIOS

Conrfiniga

« Coordinagr el desempano de fas funciones del personal 8 su carga

s[ntegrar Ios procesos d2 planeacion de la distribucian de los insuros

mlimentanos.

» Supervisar el cumplim:ento en la entraga de insumos alirmentanios a los

SMOIE por el organisme auxiar,

« Dar seguimicnto a las inoidenclas presentadas durante la entrege de

insumeos alimentzrios a s SMOIF

s hanlener parmanentemenie nformada al Jefe Inmediato acerca del
de=zarrzllo de Jas actividades ¥ de los resultados obtenmlas.

« Eytas [unciones aon endnciabivas mas no limitativas.

Responsable
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Magia Dalores ‘Jazque Ugalde
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

APQYD EN VERIFICACION DE CALIDAD DE INSUMDS

OBJETIVD

Reaizar Lareas de aoopd paia el registro y cotejo de informacion para la
verificagiin de la calickad de los productos alimentarios

FUNCIONES

fnalqar y capoorar informacion sara g onteyrazicn de especficaciones
tecnicas de calidad nor proguchs

» Actuzlizar ol catalege de MNarmas Oficiales en matena de alimentos
» Actuslizar @l catdlogo de laboralonos acreditados.

*Revisar la informaciin de los certficados de calidao o analisis de
Eabcratonno por cads una de los predictes Que integran las raciones vy
dotaciones de Ins programas alimantarios.

* Reqistrar informacidn para la elaboracion de repare téonicos de celidad
por cecsrdl-Cho e |os programas alimentarios

= Integrar cxedienles tecnicas por programa Al ntaria,
* Elabeorar grancas de: scouimienia de la calidaa de los productos

 Elaporar material de capacitacian schre emas oo ascguranarnto de la
calidan

» Captorar infarmacicn para Ins informes al Sislema Naﬁimal Tl o

- Mantener parmanentzmente  informado  al 'EI‘E_‘T\HHIE{! am EGEIEH Eir.—:l
cdesangllo de las actividades y deios rasultados o 1;;511 tlds T

« Eatas funzicnes 501 enungiativas mas no Ilml’ra’rw‘m [|
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- CAlimentaria
s TS e !
_.-".___-'. -"':.__ L ST _-'"-."_I
li-'i ’ L -' . ’ .':__I.___;.:-.'__.:" .__.l'
«rﬂ AR *.F&:e:f;---_,,..-—' —-
Maru&l@elda |52 Oirtiz ) JDF'IJE‘."!".“JI:!IIU Cdrden-:l::. IHECH




DESCRIPCION DE FUNCIONES

AUXNIAR EN PROCES QS DE NORMATIVWDAL

OBJETIVG

Healizar tareas ausiliares para ¢l control de T aperacion de s programas
de Asistencia Almentaria respecta a producics, sarvicios ¥ proveedares.

FUNCIONES

- Revizar  documenios, productos vy semwicios  elaccnadss con el
aseguramiento de la calidad de los productas alimentancs.

« Registrar infonmaciin sobre las accares de prevencion ag piagas en
almacenss municipales, da acuerdo al Converio para la Administracion y
Ciperacian de los programas da Asistencia Alimentarna.

» Elaborar oficios, registrar ¥ enviar correspondencia a las diferentss arsas.
= Integrar expadientas ecnicos del area de Naormatividad.

« Capturar la informacion que se requisra para € enwle de informacion al
Cieterna Naciona! DIF.

» Rocibir y resguardal las moestras de |:|n:u:lun:l.-:usé'ailimeniariﬂs.-

» Elaborar inventarios de proguctos L )
RN T T ;e
» Flahorar el catalogs de etiguetas do Ins productas alimentarios.
+ Ravisar v regietrar Ing doeumentos para archivo de concentracion.

«Apoyo en g claboracion de materiai de capactacton relacionada con
Mormalividad de insumos.

- tanterner permanenternente cnformada al Jefe Inmediate acerca del
desarroilo de las aclividades y de los resultados ohtenidos,

= Esias henciones son enunciativas mas no imitatreas,

Direccion de Desarrollo
Responsable Comunitario y Asistencia
Allmentaria
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DESCHIPCFON DE FUNCIONES

APOYDQ

OBJETIVD

Realizar servicios para 1a revisicn y captura de infermacian requanda en el

sequimicnto de la distribvcion de insuimos alimentarios.

FUNCIONES

- Recibir y registran la correspandencia que se recibe en el arza
* Integrar expedientes en 2l archivo de ramite

« Elgborar cuadros di distnbucion de insumas alimentarios

« Manitorear en 1a plataforma
de insmos alimentancs.

da cvidenecia totografica paia la de la entrega

» Elaborar reportes de incidencias presentadas en 13 enrega de insumas

ahmentarios

» Caplurar informacién que aporta al procesos de assguramiento de la

calidac de los productos.

» Capturar la informacién que s requiera para &l envio de informacmn al

Sistema Macinat DI

» Martener permaneniermentz informado &l Jefe Inmedialo acerca del

desarrclle del servieio y de los resullados obfeRidiss 142 SUHB YD

—
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DESCRIPGION DE FUNCIONES
CONTROL OPERACIONAL

OBIETIVO

Coerdinar las aclividades de la operacian v supervisién ag los pragramas
de Asistencia Almerdaria a los Sistemas Municipsles OIF, a traves de los
|mocedimientas & instrectvos o trabajc a realizar por el persocwl
operalivo. a fin de sor puatual 2n el cumplime-ento de 1os programas.

FUNCIONES

«Asestiar @ Coordinaciones  Regionades,  Sistemas  hunicipacs Y
solictanes inlernos y externos schro Ios procssos ds SUPRQrSIoN v
Dperasion de los prograrmas ce azistencia alimentaria

» Goordinar la actuzlizacion Je las Reglas de Operanion de pregramay Je
asIstencid alimeantana, en cada ejercizio.

v Fistablecer los inslrumentos de contro’ para la SURENIZION ¥ cperacitn e
los programas de da Subdireccion.

« Integrar inforrracion ai Sietemas Macional DIF respecth: a la soparvisicn y
Cparacian e lus programas de asislenca alimeana.

| < hedir ia Satisfacc.on de los Benehiciarios de 'os servicics de ARIETAN I
© o Almentaria,

»Elaborar ¥ desarrollan cortenicos tematizos r:-aFauer operscion ce los |
programas  de e Suladirecon.  para Er:-t@h{lﬂ. Wunlﬂlpales Lk,
Gocrdinaciones Regionalss v solizitantes Internnsnhl ernr;:us

'|'|' TS )

« Sistematizar la inlormacian de los registres l:'fEII'n.I'EdI;JE de "5 S.«FI-FI'I.-'IEIGH e
la aperazicn de loz programas de asialonsia dlIFI?EI'ItEFIa :
»Dar soguiriento 2 lag  inc'dencias pres-:—.-nl:idas pos los  Sistenas
Munizipaies DIF respectc a ios acuses de recha pos locahdad de lca

programas de asislencia alimentans.
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

CONTROL OPERACIONAL

Lonfinia

v Int2grar cnnceritado de las comisiones comunitarias de afimantacion de
los programas de asslencia alimentana

*Establecer indicadores para reporar & estglus de o SLpEVISIan
oparacio” de los programas de asistenszia alimendana.

viBistemalizal la infarmacion de Ios registros que se enton de los
Sistenas Muomicipales LKF de la  =uncrvisio Y Opelaccn de los
programas de as.stencia alimentaria.

= Coordinar =l aesempefc de las functones def personal 4 Su cargo

“Mantener parnanentemente informads af Jofe Inmediatc acerca def
desarme|ly de las activdades v de tos resultados ohtenidos

* Estas Tunciones aon ehuncistivas mas no Smitativas
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

ASISTENTE ADMINISTRATIVO

QBJETIVD

Realizar tareas de analisis pars integrac y contolar la infermaciin gue
comprugba Iz crrega de informacion & insumas de 133 localidades dondo
DPErAn programas de Asistenciy Alimoniaria, para su cumphrmicnrs.

i FUNCIONES

= Revisar gue los acuses de recibo de productos cue se emiter a los

distemas Muniopaies DIF. se envien de acuerdo 2 la Corfirmacien do
Lobertura de ios Benefuiasos de las Incalidades donde OpEran prosramas
alimantariog.,

10 wApayar Bn ‘a captura de los madificscianes saliciadus por los invelueradcs

@n el precess de oreqlas de operacion e orogramaz de  asislencs
alimentaria

» Costrolar la informacion mensual o bimestral que comprueba la anliega
e nsumos de |os programas de ssislescia alimentaria.

© « Recidir y sisternalizar la infoomnacion de los registras que se cmiten de los

Sisternas hunicipales DIF e la supcrvisidn v operacion de ins programas
de asistencia aimentaria.

~ 1« Pioponer alermativas do solucion  a la broblematica detectaca en a3

nfcrmacidn v acuses de recibo 2e insumos almentzros oe las localidados
donde operan Ins pragramas alimantanos.

+ Act.alizar concontrados de acuses de recbo v solcitar Ios registros

pendientes por comunmad de los programas co aziste ncua allrr&nt:lria

v valarles por el Encargado de Pragrama Contral ﬂpq*ar:}qn.-al_ y

1:1?- .,.

Direccion salr
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“DESCRIFCION DE FUNCIONES

ASISTENTE ADMINISTRATIVO

Lontinis

- Integiar expedientes de los rEgisiras que compruchan la entrega de
T insumos & los Sistermas Municipales LI, para enviarionsg y docurintarlos
en 2l archivo de congenacmr.

» Bisefar formatos para la entrega de productos a los Sistemas NMunicipales
DIF de: has programas de asisienoz slimantaria.

+ baalar gl Jafe inmediale e el cumplimisnto de croyecios v prograrnas,

* Mantoner pesmmanentemente informade &' Jefe nmedialo acerca del
desarrcl.t de las actividades v de Ins fesdltados obitgnidns.

© » Estas funcicnes son enunciativas mas no imilativas
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‘DESCRIPCION DE FUNCIONES

ASIETENTE INFORMATICO

QBJETIVO

Realizar tarpas de mplementasdn do bases de dates, wnoresion do

reqistras comprobatoriog dz la distribocidn de insuros a localidaces;

elaboracon do dcnicas estadlsticas y herramientas de sopone: a5 carro

modificacion y actualizacion de concantrados de dates d= la aneracion de
AL programas de asizencia alimentaria. con el fir ae dar sostinoidad a los
S e e piucesos de fa Subdireccitn de Aasstercia Almaniacig

FUNCIONES
- Elaborar siegramas & inlirmes de evantus de capacitacion.

« Laptura: la informacion do ks eomisones comunitanas de alimentaciin
dgrnide opgran programas d= asizfencia alimentaria.

» Elaborar programas para la supervision de |z cperacian de los programas
de asistencia alimancarg

» Apovar en la captura de las moaificacines solicitadas por los involucracios
e las roolas de operacitin de programas Je asistencia alimentaria.

» oistematizar la infmrnacion de los registros que se emich Je l&s Sisfamas
Municipales DIF de la supepvison QparAtion de Ins programas oz
Agislencis alimerntaria.

« Elaboracion Se téchisas estadislizas y herramnientas de sopoie de a
ORETALIAN ¥ SHNSVISION de 1o programas de deEtE.‘I'I{:IEI. ahr‘nemana

« Gapturas |1as reodificaciones @ cocumentos, y F-:Jrrnatc:s rﬂw Sl&-iema b
Gestion de Salidad (POT, insructives de rrabiajn’ ¥ fn::.rmarnc:j que apllb i
drea de Conirol Operaconal, L a -J._r_ -TJ

[ ER I
l.I sy

« Elabgrar bases do datos e imprirnir an:u'seéi AL
nzalidad. de las rmodalidacdas de Asistoncia r-LIII'H SR U
Direccidn de Dezarralto
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

ASBISTENTE INFORMATICD

Cantingeg

» Utilizar programas informaricos para ta realicacron de diversas tareas de |9
Uperacion y sUpenvision necesarias paa el drea.

= Respaldar la informacion de: sistema a medio Sptico win lasser.

+ Elaborar prosentacionas ulilizendo 2l soflware power paint.

*Manteaar permanentemente informado ol Jefe Inmediato anerca del
desarrallo de lag actividades y de |95 resultagdos obtendas

= Estas funcicnes scn erunciativas mas no imiacivas,

E f:.::ﬂlznr_um
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

INFORMACION TECKNICA

CBRJIETIVG

lrinoar apoyn Benica especializade de la infomacian al Area de Conlro:
Operacional, para &l desarrollo de sus funciones ¥ cumplnwente ce sus
abjetivos

FUNCIONES

= Elabvnar presesaciones, folietos, tricticcs acerca do temas de Cperaciin
e los programas de asistencia alirentang.

= Apyar en i captura de fas medificacionss soYciadas par los invelocrados
2n a8 rogas de operacidn de programas de gsistencia alimontaria.,

« Recibir y sislermatizar la miomacion de Ins ienistros que armiten log
Sistemas Munigipales UM de la supemision v operacion de los Rrogramas
te asistensia almentania.

»Infegrar vy controlar la rocapeion de los reqistros e los programas
alirentarns, que respaldan @ ectregs de Froductis a los benefiianos
finaics, asi como su gAvic al archive de concentiacion, =EQUN lus procezas
cetablesidos

+« Caplurar en el Sistema infurrndtico '08 acuses do recipo gque compusha 'a
enirega de nsumos. mensuval wo bimestralments de las lacaldzdes,
daortde eperan programas de asistencia alimentana. . T

—_ ) o - . |I
»Actualizar cancertiados de acuses de recibo por cormunidad que emikzh
. " ._ . .t - . . - - ot i I.

los Gislzmas Municipales DIF, Y

B

asistencia aimentarig de s Sistemas Munici ?EE_'#“
Sistera Macional OIF, segon sea requerido ' Graoseiy

Coturar i de Ia operacin ¥ sups i " -.If]¢1h-|;' ngwi, @S}E
« Ldapiura nurngs ao racion L r'.|'I ICI e I :

Responsable | Direccign de Desarrolln
Comunitario y Asistencia
N Alimentaria
. T, . AR
!‘ILT o ,f"’f S e
1l I . - T T
. i S . P - _"__'l_'-.:,a-rlf-' CeoTt T

Gloriy Hndrlguéf;-: Aaariguez fofge AEEMs Cardenas-Gasea

|

1
i



DESCRIPCION DE FUNCIONES

INFORMACION TECHICA
Continga

- Apoyar en 12 revimian do¢ informacion rechida de acuses ac reciko de
ihsumas alimentancs por localidad, de la operacion de orgmamas di
asialoncia alimentaria,

» Caolurar registros de la satistacoian de los Sistemas Municipales DIIF
tenciiciarios finalez da |a operaciin gz programas almentarios

* Llabarar formadas que se requigren en el Sistema do Gestan de Cal'dad.
pare reanic la evidencia necesona en los procesos de la sabsfacian de los
benehicimios.

* Marsiengr peimancntemente ntormads al Jefe Inmediato, acerca do
dezarralla de las actividades y de iy resulzades olenidos.

= Eslas funciones son enunciativas mds na hmilalivas.

LVFRECTNFI BE GG 2 AT
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' DESCRIPCION DE FUNCIONES

CAPTURA

OBJETIVO

Brindar apoyo sccretarial v de capiura de la nfcrmacidn al drea de Contral
Cperacional para el desanclls de sus funcicnes y curnalimients de sus

objetivos
FUNCIONES

» Atenaer al perscnal de Sistemas Mutizipsles DIF e instituciches que tica i
relacien con los servicoos gque se prestan en & area de Confol
Operarional.

» Rocibir y reabzar llamadas, canaizarlas o fomar recados do Ios Sistemas
Mumzipales DIF, Coordinacicnes Ezqgionales v solcitantes extamos.
respeciu 13 epeacion de los programas de asistencis alimentariz

= Apoyar en la caplura de las modificaciores solicitadas por les invalucracs
2N ‘32 regias de operacion de prograings de asiste-ca alimentana.,

=Eiaborar docurrentos:  oficies, merarendunts,  laselas  informatvas
concentrados, asf como el seguimieno de ramite en el grea de A e oy
Gorrespondencia y su distribugion,

« Contro'ar & archive {secretarial) dzl drea de Cantrol Dperaciona..

- Reqistrar, confrola v atender 1a correspendencia de chlrada, as’ como ol
seAUimmenio e U distrbucion.

vIntegrar y controlar los registroz de los Frogramas ahmastarios. gue
respaldan la entrega de productos 3 los boneficiancs tinales, asi camo-su
envin al archive de concentracidn; sequn los Aracesce thablecldns

» Revisar ¥ regislrar los datos de las actas de insta’ ahlu:.un I‘F'JI'I'E-tE|
rechazo, en el concanl ado do comisones. cc:mumanas..dw ‘al
ael e'ericic vigenta, Lo

1 l Tt
*Mantencr permanentomente informado al II}S.I&:: ;]}\b

desarra’lo de las anrividades y de las resultad

*Esias funcicnes zop ecuneighyas mas mo limtativas .
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'DESCRIFCION DE FUNCIONES

INFORIMACION Y EVALUACION
QEJETIVO

Coordinar y Zonticlar os registros de toda la informacidn generads por el
‘uncionamienta de los Programas Alimentarios (reportes, registros), evalear
resulacdas de |3 opwaods de los Prograrnas Alimentarios y eslasiecer
lineamenkos que ndiquen some iMegrar vy admnistrar el padron de
berefcizrios de los 58 Sisleings Municipales DIF.

. FUNCIONES

=Lizedar v gjecdlar la ntegrac.on de los padrones de benehcianos 9e los
pregiamas  aimentarios cocmo $an captura, révisidn.  tafacilacion.
elaboracion de formalos y elaboracion ge proyectos e imoresién del
rigme, corresondiente o ins Sistemas Municipales DIF,

* Infegrar anformacon de los programas alimentarios por lineamiente DIF
Maconal de: raciones, rumere de cscuclas, locaidades v total de
beneficiarics de los Sstemas AMunicipales OIF para informar cada mes al
sistema Maciong: DIF

+Integrar informnes de los programas aliealarins: racicnes, namera de
escuglas. [ocalidades, inversicn y lola de bensfioiarice de los Siatermas
Munizipales OIF para informar cada mes al &rea de la Direccion de
Flaneacion, Fresupuesto vy Desss ol

»Aseanrar al personal de las Coordinaciores Heqmnales Y Slstemas ,1'||

Municips.es LI- cen respecko a la logistica ded padr-::r'[ de I::EI‘.'IETI"'I.ELFII:]E.
. f A '|.|

b ||||-\.-

“|mtegrary @pitar procesos de evaiuasion de resullaldtlﬁ 2ppe .-w
M I
r Dar sequirmieslo g lag nshiuccio-es de frabao qulﬂ, E.'ﬂ-l:;.m:mh'

F[:ﬂli.l
aplican al area de Informacion v Fya'uraidn.

»Hreparar vy readizar @ eqcussia, o agnastico. ce las Programas
Alrmentanos para su evaluacicn.
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DESCRIPCION DE FUNGIONES

IWFORMACION ¥ EVALUACION
Continua

s Intcgrar, revisar y ejecutar la eohfirmacien de coberuras por programa
airmentaric. 2n fechas ya marcadas en 2 calendarin, para su disiekbocion
de insLmos alimentanos a les Sis'ermas Muncipales Lk,

« Cootainar el desempehio Ge 135 funcionas del persanal a su carge.

+ Senerar informacion esdraordinaria de los 58 SMDIF solkcilada po vavas
institucicnas de los programas alimentanios.

s Capacilzr ab porzonzl de contradacén para la captura del padrdn de
borefoiaras

» Kedlizar meoras en la plataferma y asi mismo condrolar v dar de alta
gsclelas y local'dades dal padrén de bereficianos.

-fgesorar sequinnente oy revisich o con cada persona caplooasta

Coordinacién Regicnal v SMOIE

= Realizar w valicdas @ informasicn del padin de beneficanios que cungla
Con s ceberlura autonzada,

« dantener cermanenemente informacdo al Jefe Inmediato acerca de
dozamllo de sus astividades y de los resullacos obienidos.

« Extas funciones son enungiaivas mas ne limativas. -

J|:_Iil_l |_: _II !
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DESCRIPGION DE FUNCIONES

CAPTURISTA

QBJETIVO

Apcyar 21 la concenlracicn, procesamiento, organiszoinn gn k3 ravisioe y
cerparacion da2l padicn de benefiziarios de ‘os programas alimentanos

FUNCIONES

»Apoyar en la capwra on os regishros de cedu'a doade infegran los datos
complefcs de beneliciarios como son: nombre, gpalide, fzcha de
nagimignlo. nivel escolar v grado, peso vy tala, datos econdomicos v
‘amiliares del pacdein de beneficiarios de s programas alinkearios con
una cokerura tolal.

»Apayar en las corecciones de lag ingensglencias gg lus padrotes do
benaficiarics y analisiz de los datos fue 2540 capuandn asi camo los
catas faltantes y elimunar ‘os datos.

+ Revizar ics datos caplurades con los -egisiros v la base de dates racienda
B COrrecciones cormespondientes de los Pregranas Amentaios.

+ Ganerar repoies de la base de datos y Eurmalos come son: padeen de
benefiziarios por poso ¢ talla, resumen de beneficlance por municipio,
repcrte del padron de seneficianice a nivel Monicipia v Eslade,

*Mantene permanentemesnte inlormrado gl Jefe, Inmedisio aceqca del

desarcllo de las actividades v de luy rESLI'tad:usl-nI:_l’I[Enic’Ds_. .

- Estas furciones son cnunciativas mas no imitabvas =7 7 Lo e |
RSy m
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

AFPQYD EN ANALISIS
ORJETIVO

Llevar & cabo o5 iingamientas, admimstracidn v logistica del padion de
beraficiariag de o8 progamss alimentanos con apoyo de los SMOIF.

T FUNCIONES

= Apoyar en caplura @n los ‘egistios de cedula donde integran los datos
completes de  beneficlarics como son nombre  apellids. fecha d=
nacimerio nivel escolar y grade. peso y talla, datos econcmicos vy
farmiliares el padron de beneficiarios de los programas alimerlanss con
una cokbcriura tatal

*Apayar en las correccones de las inconsstencias de los pacrones e
beneficiancs y analisia e los dalos que esladn capturando asi corro los
datos faltantes y elisinar los datcs.

*Revisar oz datoe caclurados con IGs registros v la basz de dolos
haciende  lag  corocecipncd Scofvespondiesies de  los  Programas
Allmentanos.

« Hevisar los datos capturedas de la cecula con los registros v 2 base de
datos hasierdo asi como |la confirmmacion de cobenuras s hacen las
corresoicnes correspondicries do las Programas Alimentarios

= Gerergr reportes do 2 Base de datos y fermatos E{.II"I‘I':J san: padrén 2e .
beneticiarins por peso vy talla, resumsn de benefln: iarios por - r|'|ur|=n::|:.'-|{:|.':.|i
raporle el pacron de beneficiarics a nivel Mummpm ¥, Es[adn L 't

A 1
» Actividaces extracrdinarizs que demande la -:-::-:}rdlﬂ-.-ﬂ.clurl T 'I _ l'U

RN

TR |'=-'|. i I['_III_I"'-LIL'_nl waf?
* Revizndn ce fos oticios de confinrasidn do ml:#murﬁ% ‘f,;ﬁ,n :q*l"];tgﬁﬂ:n e
beneliciancs.

= Llzvar |z legisbea det pac dn de benaficianos,

Raspansable ' Direccitn de Desarrallo
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'DESCRIPCION DE FUNCIONES

* [Wlanrena

APOYOD EN ANALISIS

Contnua

permanentemente  informads al Jefe

Inmediaty acerca el

desarrollo de las actividades y ds los resultados abtnrrdas

v Estas fonciohas con enunciativas mas no limilaiivas.
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

AUXNTAR
OB JETIVC

FealiFar regishios de informacion generada oara el Foncionamients de los
piogramas alimentaring

FUNCIONES

+Apoyar en la captura 2o los registros de cedula donde integrar: |os catos
Compleios ce bencticarios ¢omo son nombra. apallido. fechza de
nacimientn, nivel escolar ¥ grads, peso. talla datos econdmicos y tarmiliarns
del padran de Benediciancs de Ins Pragramas Alimentarios con woig
cobertura total

» Generar rapantcs de la base de datos y lermatcs come son: oadren de
Senelicianos por peso ¥ talla, resumen do beneliciarios por mueicipic,
teporta del padron de baneficiaring a mval Municipio v Estada

rCarmegir 1as inconsisiencias de |0z padrones de beneficiarios y aralsis de
o8 datos que estdn capturando asi como o8 datps faltantes.

« Revisar ns aatos capturades de la cedula con los registros v la base de
datos hackendo las correcoiones EDFFE‘SPEI‘IEIIPI'I’[E.‘E- de |DE- F’rcgrarra N
Alimentarios. . - - -I. IL-r

.- P . .I:I. I-_'-! -II .:!; Ii_'l I|II|III|EIIIII

 Desefiar los formatos v croyectcs det pau:lrnr. I:|E.‘ tlﬁI'IETI._,I%FIClE parﬂ, LS

capacitacion de los Sistemnas Municipaics QI L JI "|' ' _ . 'r' LLL L;Ll"-hm.:-,
. . . fre BRLN

rCapluiar v sndlizar 13 informacion de los P'ru::-é}lfl‘a]n %ﬁﬁﬂﬁﬁﬁm par

lingamientos OIF Macio-al de: raciones, nomera de escuelas, ‘oca icades vy

{olal de bene’icignos de los Sistcmas Municipales DIF para los informes

mensuales para SNOIF v ¢f arca oo plangacian,

R bl Direccidn de Desarralln
pEponsatc Comumtario y Asistencia
alimentaria
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* DESCRIPCION DE FUNCIONES

AUXILIAR
Confinua

 Japturar la mformacisn de cocnfirmacwon de coberturas por programa
alimantana, asi m-sme cn las Amplaciones de Coberturas Municipales.

» Elaborar  documentos,  oficios, mamorandum, [arjeta  informativa v

presentaciones dad area de [nfermacion y Evaluacian.

- Elaborar divorsas fammatas requondos por cada uno de los Frogramae
Alimrmanns,

QrganiFar ios  indicacores  estadlsticos para
orgarizacion de datos capturados.

la planeacien de A

Apovar 8 la integracion de documenlos para & auditoria internz,
glabaracion de cuaadros con |a infomacton de la base de datos.

* _levar a cabo 1a deouracion anual del equipe de computo.

* Realicar rmatenal para temsas de capacilacian.

+ Elaborar berramientas téonicas estadisticas.

- Realizar la paria secrefarial del area, como elagorar. tramitar y archivar,

- Elaborar y solicitar €l requerimiento de papeleia para el area.

* ['niraga oficios y tarjetas informalivas a las areas corrospondicntos

* Mantener permanentemente infarmado  al Jefemlrlmpdlamﬁa:ern:a del

desarrollo de |as actividades v de los rezuliados o len||:|u=3 i
| ||

|
- —=
=
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.DESCRIPCION DE FUNCIONES
o SERVICIOS DE CAPTURA

AsJETIVO

Lievar a cabo los hneamienles. administracir y legistica de! paaran de
beneficiarios de los Programas Alimenkarios con gooyn de Ins Sislemas
Municipalos THF

FUNCIONES

- Apoyar Bn capiura en los regist'os de onoyla dande integran s datos
cempletos de  beneticarios como son nombre  apelido, techa de
nacimienlo, nivel escols y grado, peso v tala, datos econdmizos m
familiares el padrdn oe oeneficiating de los programas alimenlaios con
una coberfura total.

~Apayar en las correcciones de 1oz inconsistenciaz de oy padrones o
bencficiarios y oralisis de los dalos que estan cagluando, ag’ come Ilos
datos falfantes y eliminar los datos.

- Ravisar los daing capmrados con los reiglics v 1a base do dalos haciendo
laus corrocciones corespandiantas de 'ns Programas Alimanfanos.

* Hevigar log dalos saplurados de fa cedula can los registos v la base de
datos hac'enda, as’ vomo la confrmacieén de coberturss e hacen las
Lorrecciones cerrespondicntes de los Prograrmas Alimentarios

* enerar reoortes de la base de dakos v formatos coma son. padror: de
SENSTCiarmos por pean v talla, resumen de benoficiarios par MRS,
reporie cel padran de bensficiarios a nivel Municipio y Esiado.

*Manener pemansntemeointe informade al Jefe Inmediato acerca el
desarralla de las actividadas v de log resyllados nl::-mmdc::s '

* Estas fumviores 509 enuncitivas mas no Ilrnl’ra’[l'l.-'as _' I |
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Gircccion de Dr:sarrn!ln"i;‘ér_l.rﬁunit_aria v Asist_éi'it:ila Alimeniaria —|




DESCRIPCION DE FUNCIONES

COORDINACTION ADRMINIS TRATIVA MWMUNICIBAL
OBJETIVD

Cesaeollar procesos v realizar 1areas de contrcl administ: atwo en .as
Cudlas deo recupem@cian y las comprobaciones s (4 adquisicion de
insumaos ¢n la medalidad de Desayunos Escolares Calientes da ErOgramas
alminlanos, para lenser el control res y de manera comparat|e

FUNCIONES

»Controlar, registrar informar de las cuotaz de FECUPETACIGn &g los
programas almentasos.

*Establecer y cocrdinar el sistema de pagos oor los Sstemas . nicipales
DIF ae cuulas de recuperacion.

*Aseanras y capacikar al parsonal adrinistrativo de Frogramas alimentanng
de los Coordinavioncs Regqunales v Sistemnas Municipaes DIF ror
FESDECLO 3 |05 sislemas de pago descitos en [as aos puntoe antadnes

*Elabcrar los formates de eenire! v emisicn de repodes aaminis rativos Y
cerlabi'es do g Coordinacien Admirmstrativa Municipal.

" Elabarar y amili 1z Easo de datos para |a impresian de estados de cuarty
de pages de cuctas de recupcracidn para su iemision 3 ios Sistemas
Municrpales DIF.

«Registrar  laz compretcacichos e g adqumr[un u:Ie |n'5umt::s BN la

I.

madahdad de Nesayuncs Csenlares Calientes.: _ ||
’ I"I I |I i |l||-

*Cocfolar s cemprobaciones de fa ddqursl-"lﬂﬂ .de Hé-i.ui—lzla L) ".ll

rmodalidaz de Naesayunos Ezcolares Calientss ]L Ve
!ll L] '_ III d'.u n "‘-“ﬁﬂ
nG
*Elaborar v emilii base de dalos de ::mprnbacrmrg!ggmﬁﬂﬁﬁg ra 5Ll
FEMISIon a loy Ssternas Municipa'es DIF,

Responsable Direccion de Desarrollo
Comunitaric ¥ Asistencia

o Ahmentaria L _I
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

COORDINACION ADMINIS TRATIVA MUNICIPAL

*Mantcrer infomiade al Subdireclor sobre 'se sAl0ns de cuotas de
resuperacicn e los Sisemas Municipales DIF.

»Mantener inforntade al Subdirector anhre |os pendienias de cocmprebar |3

adguizician  de msumos en ja modaioad  da Desayunas Ezcclarss
Calisnnes

*Mantener pormanentemers infommade al Jefo Inmadito acercs dal
dezarralla de las aclividages y oe los res.itados shtenidos

* Fstss funciones son enuncatvas mas ~o imitativas,
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

ASISTENTE COORDINACION ADMINIS TRATIVA MUNICIPAL

OB ETIVO

Realzar tarcas e la concenfracifin y procesamients oe informacor y
Orjarizaciir parg la recuperacion ce cuotas de los programas do
asistencta almenta~a y de desarolle somahiladio pars so roy-sion Wy
COMpsiaciin
FUNCIONES

* Registrar y contrular el sistema de pagus por :0s Sistormas Muncipales OIF
de cuctas 2 recuperacion

* Mabwarar registroz Adminishativos de Programas Alimentarios.
* Hevear reqistray, actualizar o imprirmr condrales internos

*» Capturar comprobacionss de 13 Adguigicién de insumgs en [a mooal dad
oo Desayunos Escolance Caliertes.

- Reaizar y controlaslas comprobaciones de la adyisicién do insunios er 13
mida’idad de Desayunos Ezcolares Calientes.

- Apowar e la inlegracion de documentos para las auditorias pracicadas.
10 .

* Rovigar, capturar actualizar IFAprimir dlueranq formalis I':‘,'.:rE-FI‘lEIS n::flin:u:m

mema-andum, e, regusrdos  en Ha l"::nurdm.j-:n::-n ﬁ".dﬁ'll"‘];—-‘( aliva

Mun.cipal. l
o |F_I'|_"|L!'-!' m;!{}ﬂ

=hfanlener permarentemenle nformado ?! Jefe i ﬁfemaﬁh"*?dcﬂr:a gl
desarrclle da las actividades v de tos Fﬂﬁuﬁjc'la_m'ﬁ '::'Ele-‘I'I'IEII

* Estas tuacin~es sor enuncrativas mas no milalivses
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DESCRIFCION DE FUNCIONES

SUBDIRECCION DE DESARROLLDC FAMILIAR ¥ COMUNITARIO
QBJETIVO

Imiplementar, supervisar, dirig’r. coaninar v asesorar |as metodalaglas v
eziralegias para promove la integracion familizr v el desarollo persanal v
comunitario de la poblacion margirada v vunerable del medio rueal v
urbang, con of fin de pravenir situaciones de rissgo para 1as peisenss v
las familas,

FUNCIONES

*Ejecatar v evaluar los planes y programas conespondientes a la
Subdireccion presentados anualmente & la Oireccian de Desarraollo
Comuntario y Asstencia Alimentarna, ¢ aprobados por |1 Junta Dircctiva
asi corre los recureas, matedales, tecnices v financras, necesanias paa
el mejor funcionamiento ae los programas.

=Ejpclsar y supenisar el cumglimiento de 1os procedimisntes establecidos
e la Direccion ce Desarrcllo Comunitaria y Asistercia Alimentaria paa
la cperazién y funcionamiento de las areas bajo su responzabilidud, e
instrumentar ias medidas conducries para el adecuads cumplimiento de
sus abjolivos.

*Proponor ante la Lireccion de Desarroflo Commanidaen y  Asistenog
Admentaria. las nomias y lineamientos qQue permtan rLe !a U,L:Eracrup de
las programas fe la Subdireccion sean efic ASE Y. que uE dleancemlas
metas planaadys TR LT e I,f.:\

“Heahzar 835 achvidadez de Pvﬂ'ulﬂc.ihr B instrumertacion |, i{?'u,
pregrarmas ¥ poyactos autorirados en rnatn:rla aa- desarrnllﬂ famlllEl.l‘ Lf

comunilario. L . L

*Zjecufar ¥ supRdvisal las acciones en materia Ge desarrolio famliar
camunitari: #n cnordinacion con Dependencias ¥ Enbdades Publicaz
Federales y Estatales e ngtificiones privadasz, con el fin de conjunar
ophimizar es’ucrzos gue generes resuitados posilives

*Ejecutar |as accionss de promocién en materia de desarrollo familar y
cotrunitario dingide A las Municipios.

Lhreccion de Desasrolip

Rrsponsable Comunitario y.Asistencia
Alimedtariz” .
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 DESCRIPCION DE FUNCIONES

SUBDIRECCION DE BESARROLLO FAMMIAR ¥ COMUNITARIO
Continta

* Supen:sar 2t gvanct y corphimieste da lng programas de 1s Sabed recorm

de Desarralla Famiiiar y Comunitario.

* Proporcionar lo asescria v apoyys téonico a 1gs dreas de esta Institucicn W

por loe Murmcipos e~ relagion a los programas de la Subdirecoiar

*Ligvar a cabo ¢! centre de a3 capacitavionss, asesarias ¥ sequimients a

Ics programas de la Subdirenciin

'Rfantzner oermanenements informado v documentado Al Urectar e
Desarrolto Comunitaric y Asistencia Alimentaria acerca ¢el desandilo de

tus aclradades y resultados obtonidgs,

*Elaborar y mantener actualizados el ranwal de orgarizacicn vy los

procedimientos que aplican a la Subdirecsidn de Dosarollo Comuritano.

-Doserrpaiar /as comisichés que la Prasidencia de @ Junta Direcljva

Dirgccion Seneral o gl Director d= drea e delegus o encomiende asi como

ManEnercs (tkorirados sobre el desarmlio de |35 mismas.

=l a5 denas gua sehalen olias dispogiciones legales o ia cheamends e
Director ce Desarrolio Comunitanig y Asistencia Alimentaria,

=« Estas iuncinmes san enuncistivas mé&s o limicstivas-
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

MODEL DS DE INTERVENCION COMUNITARIA

QRJETIVD

Instrumentar Coordinar y dar segumisnto 3 los Lingarm.anlos =n Modolas
Ue Intervracia- Comunitaria L-stilucionales.

FUNCIONES

*Integrar o Nisgnosbics Siluacionsl  Anua: de prograimas de imtervencisn
comunidarty o nived estatal como Espaciog de Alimentacion. Comedores
Comunilarios,  Subprograms  de  Infraestriectura Hehabilitacian vy
Eduipamiznto fe Espacios Almentarios, Subsistemas NDIF y oz demas
que se desarrclen en ol aea, para generar @ Anteproyecto Anaal
Cperativo dei anea

* Establecer y caordinar & 1an Cstatal Anval de Traoajo de las Piogramas
Espacios e Alimentacion, Comedmes Comunitarios. Dubprograma de
Intraggiructura. Rehabkiltacidn y Equipamiente de Espacios Ahmentarios.
albeistemas DIF v lus modelos de imtervencion comuritaria gque se
UENETEN.

*Deszarrallar o instrumentar medons de partcipacion  comunitaria ce
Manera anval | de acuergo a necesidad, en los programas NIF gue se
ercomicnoen cumo Espacios de Alineatzcidn, Comeoores Cormun tanos,
Subprograrna de  Infraestructury, Rehabiitacian v Equigamiento  do
Mspacios Alimantarios, Sebsisternaz CIF v ios demds que se cesarrolion
en el anea.

*Elaborae Proyectos de Frogramas n Subprogramas de DIF Macmnpal,
acalands las Reqlas de Cperacdt Vigentes.y o3 prﬂcﬂdm"lﬂﬂmﬁ que 52
inecliguan L

- 111.'|

* Parlicipar en el Procesn de 'a::lql_ns.ln:n:un rJr- |-"-5u|mtns fTHtEFIa'EEE -g,lms[i, caLipg
acarge a s Poyectos aprobades ® Dnr El ENUII- y |EI:1 prqqqr{_ ientos
eetablecidos por DNF Ezratal R R TR A I

. 1
IR 2N R TR D1 T e
i .,_I . 1 I'Il-rrr.i:.n"il

« Discnar, verficar v evaluar  ab Plas l'.‘fﬁu__aph::ﬂl,'_!@n Fﬂﬁ‘prﬂﬁ.@rhq da [MC
Macional de Intervencian Comoniana ~a nlver Estatal, dumoipal oy
Corrunitarin

Responsabla Direccion de Desarrollo ‘

Comunitario y Asistoncia
Alimentaria
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

LI

MODELGS DE INTERVENCION COMUMTARIA

Cantinga

« disenad v estabiecer al Piogiama do Sugenssian Anual por aglicar &3 |a
cobertura de los Espacos de Alimenlasion, Comedores  Comunitanos,
Subprograma de  Intacstruct.ta, Rehabiltacién ¢ Equiparrients de
Espacios Almerfarias, Subsistemas DIF y los  demas que =& dasarrallen
an gl area.

= Uisefiar y establecer & Prograrma Anual de Capacrtacian a SMOIF schre
las Espacios de Almerfacds. Comederes Comunitarios Subprograma de
Infiaestructura, Resabillacion y Equipamianta de Espacios Aimentaros,
Subsistamas MF y los demas g.e se desarralen on ol areg

 Asesorar y capasitn a Equipos Operalives Regionales v Facnicos de s
SHBIF anbre KNodelos de Intervencian Comuoritaria acorde al Frograma
Mnual de Capaciiaciin

*Elabarar ¥ promover  provectos  especificos.  asi como  eslublecer
Estrategias para el fomerto del desarrcl'o comuniladio en la aplicacién ce
los programas de Mod2ios de Intarvencien Comunitaria a fravés ae las
SMDIF, do mangra anual, =n basc a Ins resutados de Programs anoal
ac Spervisidn.

*Eslablecer Coordingcion2s Inte-natituciznales mmestralments 3 pive
lacnico Operalive con &MGE, SEDESCL, Secretaria de salud, para
curmplimento de ins oojzlives ae B Crezada Macionai conlra el Hambre
para facilitar [a nperacion de los Madelos de Inlervenc:on Gomuniraria

,

-Gnncra e esquemz asual de conbel cuanti- cualitative pafa evakia

dvances de los proganrus de Inter'.runclun Cnrr‘Iunltarla en E.‘| I:stlad-::n

«mtegrar informes ool :Llantltatwns de auannh 5.ﬂ'|::- reauit,arfﬁg do |os

' ' '. P .-'
proyecios A Gaigo B T T
T

* Mantener permanenterants  indo rnad-: al JEfE- Inmedlam aceica el
desarro lo de las actividades v de los rosul] adBs-oltenices.

= Eslas actividades son enunciativas mas no Mo bativees,

Bireccion da Desarrollo
Responsable Comunitatio y Asistencia
T Alimenfaria™ " -
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

INTERVENCION COMUNITARIA

QEJETIVO

Apoyar a Instrumantar, Ccordinar y dar seguimienta & s Linsameertes
&n Modolus de Intervencion Cornunitara Institucionales.

FUNCIONES

*Apoyar a |z Integracion del Diagnostico Siluacional  Anual de programas
rhz irdzrvencion camuni‘aria a nivel estatal come Espacios do Alimentacos,
Comedores Comucitanos. Subprograma de Infraestructura, Rehabiitacon
y Equipamienty Je bspacice Alimantarios (SIRECAY. Subsistamas DIE v
log  dermds que sc desarrclen en el area, para generar e Anteproyecho
Anual Cperativn rlel dreg.

*'arficipar en 2slablzcer v coniding el Plan Anual de Trabajo Est=tal do
los Programas Espacios de Alimentacion, Comedores  Comunitarios
Suvbpograma de  Infraestructura,  Roehabilitacdn v Equigamnis e
Ezpacios Admentarios. Subszistomas DIF y los modelos de inle venormon

COMMUnitaria que s& generen.
L

- .

- Apayel & desarrollar e instruinentar modeios (e .pa’ﬁlr-f:ripf;:ic||:':|:|-_'CE:|'IE."|.Jnitaria
de manera brmestral de weuerda a necesitad e los programas G que
se encomienden como  Espacios. ;de  Almentacion, ' Cohgsores
Cemunitaries,  SubEprograma de '|nfraestructyra, Hehaljfl_jlf_agi&l y
Equipamieniy de Espacios Alimentariag, - Erub_s.f.iziterr|.5|5'._.IZ:II_F.-mj.r loz' *damas

que s& cesamollen en el e 1'& QI O P R

1 .
ey W

*Apoyc en disghar v eslablecs: 2l Programade Supzresion Anual oor
aplicar en |la sobartura de los Cepacas de Almenizoan, Cormedorns
Lomunitance.  Hubpragrama  de  Infrassiuckura Rehaliliacion y
Equipamicma de Espacios Almeniarios, Supsislerias DIF y los demas
gqua & degarrollen e 2l area

Direccidn de Dasarrello
: Responsabie Comunitaric y Asistoncia
: : Alimantaria
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‘DESCRIPCION DE FUNCIONES

INTERVENCION COMUNITARIA

Continga

*Parhcipar en el disefiai v eslaclecer el Pregrama Anual ce Capaciacion
Anal g SMDIF sabre fos Espacos de Almcriacion, Comedorns
Comuntarios  Subprograma dz  Infraestructura Rehal Inacian Yy
Equipainienta de Espacios Almentarios, Subsisternas DIF ¢ los  demas
gL se desarnolan en el area.

" ASESDIAr ¥ capacilar o Equipos Operatvos Regionales v Tacricos de loy
SMDIF sobe Mede.ns de Imtervencion Comunifane acorde al Progiama
Anual de Capacitacicn.

» Apovar en elaborar y promove’ proyectos ceEpecificos asi como establoco
estraiegias para el fomenta del desarrollo comunitang en la aphcazion e
05 progamas de Medelos de Inkervencios Comunitana a lraves d= los
SKMUIF, de maners mensual, on base a los re=ultados del Programa aruai
d2 Supenvis an

* Apoyn en establecer Covrdinacionos nterinstitucicnales maorsualmerts o
aivel Tecnico Operalve cor SEGE, SEDESOL. Soorata de sald, oara
currplimignto de los chictvas de la Cruzada Macional gontq-a el Harrbre
para faciitar la cperacian de los Modelas de Intervengion Comunitana.

- Partuipar v apoyar en Generar el esguema anua: de conlror cuant-
cudalilative para evalioy avances e los programas d-: InterJEnm:n
Cemunitana 2n 2l es:ada.

S
. L

Intzgrar irformes cuali-cuantilalives de,avance yo resultadn*a' e, I-:-t.

\

proveclas & cargo. Co e : ._i-._'._x_ ,
» Elabarar Expedientes Tacnicos de los I-’mqra’nElE- t:IEI depar‘ar‘nenmuﬁe
Mncielos de Intervencidin Comundaria e s .‘_1,,"-.

- Mantener parmansntements wormades & JafE ﬁ'{mefdlam acarca ael
desarrollo de las actividades v de o= resultados obtenidos.

* Extas funciones sor enunc@abvas mas ~o hmilaljyas

Direccion de Desarrallc
Respoensebls Comunitaric ¥ Asistencia
Alimantaria -

cne B A .
“Ma Cruz Herrera Hernandes S T
- C A Jorge Albec CardedasSoasen—
; Ao |._‘:.r,__ i .
LuigArum Jdcink Carrizales s
)




DESCRIPCION DE FUNCIONES

APOQYD A WOLELOS DE INTERVENCION COMUNTARIA

DBSETIVD

Apoyar en lazs aclyidades de fartalecimznte dz Medetos <de Interveacion
Cormunitana.

FLIANCIONES

* Fovigign, andlizis v concentrade de informacion gencracs mensualmen'e
el les Programas de Moselos de Intervencor Comumtaria, erviada por
los SRMCIC, a ravés de ‘as Caordinacionss Regorales

Avtumizacion e infeeciton de ieformaciin de manera scmanzl en
gxpatEnt=s para conlrel de archivoe

= Apoye =2n legistica v participacion on cwenlos de capacitacion e manws
f-mestral de grupos deniro de A operatwidad de Programas e Modelcs
dex Inlervencion Comunitana, ge acuerdo =l Plan Angal de Capacitacion dol
Neparntamento.

*Dismin y slaboracion de manuales de oporacion v procedinerios do
Medelos de Intonvensicon Comunitasa

*Diseng v apheacion do estrateg.as de atencian a nivel comumdad, de
Acieerde 3 problematiczs qua se prasenton, denlio de 'os Programas de
Modelos de [Intervencidn Comunitaria :

*[Wango de grupos para la realizacian dF- ECtI"-’Iddde SOmio c:apamtan:l-:m Y
desarrolin de otras  actividades, {de aocuerds’ 2 - |as, neq:e.:ﬁ\vja:lﬁ
insTiluciorales, dentro dal amble de umuEtEn::la ude I::s I'-"u:ll:]rqn‘q:,'; o
Modelos de Intervercion Cemunitariz R I LR TR S AN

nut

»venficacion y saguimientn a la oper atl'.:lﬁar.‘. _'E'I'l ]Ecafdadiﬂ"e: un- OEren
Fiogramas de Madolns  de Intewenn:h:unﬂ'ffnfnur"l’rarm a2 acuerds  al
Frograma de Supervision Anual.

Direceidn de Dezarrollo
Responsahfe Comunitaric y Asistencia
Alimentaria

L Ca R I
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L= i . L S S
Franeisen Ruiz Ramirez {orge-BhETn Tiarderas Gasen




DESCRIPCION DE FUNCIONES

AFOYO A MODELOS DE INTERVENCION COMUNTARIA

Contirmia

*Aplicar Irabajn socizl d2 casos, Grupales, Individuales v Famiaes. ks
gpoyd a beneficancs cue acuden a  ofionas cortraies para solioituzes
ESPECIAES,

*Mantener permanenlemente informado »' Jefe Inmediaso acarea cel
desarmillo de s actevioades y de 10s resutados obtenidos,

» Eztas furcianes sa~ enunciativas mas no limilalivas

Diteccion de Dasarrollo
Respongable ! Comunitario y Asistencia
. N .ﬁ.llmemﬂﬂa}- -
EA oo . - I 1
e o .J,*':.r"":’-.‘"": S Lt
Frarfisce Rulz Ramirer (| 7 Joragrhlberte Catdenas Gasca
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'DESCRIPCION DE FUNCIONES

UNIDADES PRODUCTIVAS PARA £l DESARROLLG

DEJETIVO

Plunear, ceordinar. asesorar v eecular las acciones an general de |a
asistarcia social.

FUNCIONES

*Rocibin,  rewvisar. analizar,  tramitar, registiae v canalizar  infonnaes
cliantizalives y cualitahvos.

«Dar seguirmiento a las incidencias deteckadas en |3 operstividad e cada
cerntlio v proponcr alfernativas de sa'ucion.

* Efaborar ¢ implementar conlrales initernos para el seguini=nta decumental

* Flabogr acuerdns y compromisos con 08 sentos ¥ car sequimierio hasta
Suconcluscn

sinformar v asesorar de actwidades operatives de los uentce a las
nenrdingciones ienionales y del sequimento de los programas.

» Asesorar y supervisa- la operaiividad de los comraigs intamos.

‘Manlener pormanentzmente informaco Al Jefe Inmediate grerca dal
dasarmolle de lag actividades v de: bos res.ltados ohtenidos

o '_’. 7 T.l"-..
- [Mstas funciones son enunciativas mas no l||'r||lqj|i|lhas =yl -1 R

R '.i - -. .-:- - |[ ||1|I

LI :
il-\..!l-. . o : ) |I|.

::.'_'

1 ' b

Y

. '_ B Direccicon de Dezarrollo |

Respansable Comunitario y Asistencia
i .- CAlimentaria =~ |
I H - . - R . _.-

|I o |r . - Q o J - .
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- DESCRIECION DE FUNCIONES

FONAS DE ATENCION EN CAPACITACION

CO8JETIVD

Avayer en la rplementaciin v sequimientc cperativo de prayectos s
Cesarrcln Comuaiane, usi zome en ol sietema informalive cus pernmise
Medy fos resdltados 42 oz aisrnos

FUNCIONES
sMNevarrclar Temas de Capacitazien para SMUOIF vy Coordinaciores
Racionales de s seecns que hrinda la Subdireccion d2 Desanclo

camunita o.
* Renistrar, anaizar vy siqtet:zar informacisn
* Ligvar en seguitrnenio ¥ Bvaiuacicn g proyvechss.
~Regretrar archivar v controdar el archivo,

= Proy amar metas.
;
- . |'

« Elaha-ar docunentas. oficios, infarmes P%radm[u::us lar]elab ||1{U|rr1at|-.'as :

o S LRl _||“|||'l
! i' L '_" 1 .-__E 'q.‘__:
« E abarar informes parz el Sistcma Magiona’ EIIF S g
'llu___'-"l_'rr 1- L\t.

Tl PR
»Asegurar la disponibiticad de espaco fisico, maenaiaz, equiso ¢ conuacar

apditenanente a los asisbernes arA 10s evesios organzadce.

« Martchor permmanentemsrs in‘ormade & Jefe Innediatao acerca del
cesarmlly de las act.vidades y do ios resultados shtsmdos.

—

T aTAn fuNcitnes sLn Siuncitivas ings o [ mitatjivas.

Direccion de Desarrollo
Responsablz Carunitario y Asislencia
! / Ahm&nﬁnﬁ . T
foomier - — — —
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'DESCRIPCION DE FUNCIONES

ASISTENCLA TECNICA EN UNIPRODES

LEJETIVO

Implemertar, coordiar vy dar seguuments a 3 implementacien ds
lineamientus sn proyectos de desarralla familiar v comunitano, asi cora
‘ealizen acciongs pasa fortalecor las Unidades Prodectvas oars al
Desamol o,

FUNCIONES

* Padictpar en [a instramaniaciér de la metaaologla de operacion v lineas de
accidn a desargllar 2n el programa dz Unidages Procductives parz sl
Desarrcllc.

* Implementan acciones para fortalecer el oroceso de sostertbilidac da s
Unidacles Productivas para of Desarrellg,

»Asoenrat v capacitar a Cocrdinadares Rrearmmigles v Sisiemaz Municipales
LM~ sobre 1os provectos a cargo.

*Elaborar expedienies igcticos de laz Unidades Productivasz para el
Cesarrally,

*establecor un sistema de control cuanti-coalitalivo para evaluar avanias
del programa Unidzdes Productives para sF Desarrsllo,

- Reahzan proyectos de Unidades Productivas paa el Desamollo
* Bvaluar 19s provectos de Unidades Preductivas paa el Dasarrollo,
* Gacrdinar 2t descmpene d2 fasz funcimnes del persc-nar 8 Bl CATge

*Mantener pe-manentematte inlaimado al Jel’e I"r‘rE:hatc:- SCOTEE | G'EI
flesauicllo de las activioades v de los resuitadss ohtenid 03. :

« Ezlas fu~ciores a0~ chunciativas mas no Ifl*nilati\gas',.-. )

Direccion de Desarrafla

Responsable Comunitaric y Asistencia

Alrmentana,
s -
g e _ g o oL A
._;-T!T-:r:i_':.:&:_ﬁ:’flf"'_ﬁ?-"l-i:.{fig ’f‘l ko o1 '

s qu:—; Alﬁertc: Cardetas Gascd

Gustavo Maximing Sanches Marcuez




. DESCRIPCION DE FUNCIONES

APDOYO HUERTOS ESCOLARES ¥ COMEDORES COMUNITARIOS

QEJETIVO

Apoyar al area de g Subdireccion de Desavofle Famibar W Lomunmtaric sn
>z proyeclos mnstalados y por establecer, para =i desarollc d= las
corrunidades alondidas.

FUNCIONES

*Capacitacion de Huerles Escolares en muonicipice con desayunade-ss,
capacitanda 3 padies de familia, maestres v alumnos,

*Agesoria & natalacion ¢e Hueros Cacaluies en municipioz al inteicn dis|
Ezizao.

*Seguimiento a proyectos de ls Dirccoon de Desarrclle Gomomitaris v
Asistencea Alimentaria.

“Supervisgn de Hueres Escearss para sn mejor desarrako, asi como
CApasitar cuandn asi se requiera

+Qrganizan y dislnbuir equips v material de 198 Suspragramas dil SIREES v
Comunidag DIFerente.

* Programar activiozdes a desarrollar de ios oroyectos cxisentes (hueros
escrlares, entrega de equipe y rmatensl de oz S.bprogramas).
*htanicnor permanenmtemnente informado al Jaiz leredisle azerca dels.,
dasarrollo de las aclividaces y ae los resaltados oblenidos, - A
. . . 1 '- " 1

. N
» Estas F.nciones son enunciativas mids no limidsiivag, | - TR LY ay
S T I sl

_....|. E :..I. E

Diraccién de Desarrollo

Responzabic Comunitario y Asistencia
Alimentaria _
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

AUTOPRODUCCION DE ALIMENTOS

LEJETIVO

Curigir, asesorar y suUsetyisar las acoiones en general sooce ef fomento a la
SuTapraguccion d& alimentos a n'vel farmiliar y comunitario

FUNCIONES

« Elacorar un pregrama de trabajn gniusl para 2l mantenimientn del Aled ce
Allomoduccedn de Alirme:s tos

* Establecer cuurdinaoion: con dreas y deparamentos de RIC Fatatal para
GESNONAT INSLMTOS ¥ mMaterias primas.

~Coodirar y condueir la elaboracion del programa de capacilaoisn oy
#sasoriz a los Sistemas Municipales DIF, Ceoordinadores Fegionaios y
Encargadas del Despacno ce la Coordinacen Reqional.

* Dinger y conduir las acciones de mantenimiento y cuidads de las areas de
Autoored..coion dz Alimentos.

- Proporcirnar asesoria y orientacion de mantentmicnte y cuidado de las
araas Jel Autcproduccidn de Allmertos.

* Concentrar informacicn de las activ.dades |ea-|liza::|as },-' Einlar'uisar. .

~{-apscitar v asesorar ea huer'os familiarsg Gnmuﬂltarlﬂs ,r 'E'.J'LUIEFE"‘-' El'l
personal operativa de  las  Coordinas IﬂllE‘ﬁ' 1Eeglﬂnalesl ';r L-|5t|:mas.
Municipa'es DIF. ey U

*AsesarEar y oorichiar en sistemas p:rwiu-:“w’ﬂ% de lIﬂdetl:l 3 grup:-,
watantes al Area de Autoprodursion de Alimerilds s -

*Fartic:par 2n las  reumones de  trabajo ¢ gegquirtiaata con las
Coardinaciongs Regigngas.

Direccién de Desarrollo l
‘ Raspansable Comunitario y Asistencia :
; AI imch ta rla ,.f ‘

}Ef“‘ / m’f-:‘ —“ o |

AurFioBeuerla HD-:IFEQUEE Jﬂi‘qe A H=rrm £3ardonas Gasca




- DESGR.’E(?H:'W DE FUNCIONES

AUTOPRODUCGION DE ALIMENTOS
Eonifmig

* Roalicar reunanes de tabkaio con el perzonal operalvo de Area de
Autoproduccidn de Aljre-ios,

»Realzar visikas para asesoria y seguimentn de poyectos productivos ¥
huertoz hericolas en coordinazien con los Sistemas Monizipales THF
Coorginaciones Ronionales,

*Dar apoyn téonico a areas del [¥F Eslatal v de los Sisermas Municipales
DI

*Realzar acciones cperatwas Je dsesoriz v seguimients de provectos
productives v huertos  horticolas en Madulas Municipales para a

Auloproduccion de Alinentos.

Lontiolar y produsic horalizas en macotas decaradas del proosama "venla
de horalizas en macetas”

= Conlrolar y cperar el programsa de disiricucion de seinillas a 1os Sistcmas
Municipales DIF para la instalacon da hueros.

= Juperyisar & desempeno de las funciones del povsonal 3 su cargo.

*Manrenae permanentemanis informada al Jefe Inmediats aceica del
desaro'lo e las acividares y de los rosulados ohienidos.

+ Estas fuhcicnes san erunciativas mas no limdatvas;

' 1 P
.

’ I - -
‘ Bl Diraccian da Desarenlln
Responsable Camunitario ¥ Asiztencia
f , CAlimentaria 7.0

a’-"-u-'l?-—llﬂﬁﬂi'fff'a Rofriguez i J:]FQ_E ﬂ.Fhér J 'E.:lr::lenal: Gasca |




D

ESCRIPCION DE FUNCIONES

GESTION OF ALTOPRODUGCCION DE ALIRENTOS

OBJETIVG
Mantcnar y euidar las drzas de pioduccion en las inslalaciones del Modulo

de Autopraduccidn de Aimentos, en e Pargue Tangamanga |, gara cumiplir
con ¢l wegrama de dist~buciin a los centros agistensial=s.

FUNCIONES

* Preparar la fierra, sgmlua, noga, dassierbe, limpieza d= plantas v contro®
da plagas.

*LpEechar corar y lirpiar el producto.

*Lirnpisn dreas v pasilles.

* Informar sobire actividades reafizadas.

= Cangar y descargar malria'es para [9s culbvos (ticrra . arena, estarnoh

* Desyarbar v impiar 4reas nucvas,

»Apavar en |as achividades y [abores dwoisas de las areas da g bajo.
*Llrvar 2 eabao la impieza ¢ poda de arholes ¥ dregs verdes.

* Mantener pesmanenterrents informado al Jefe de Intqediatg gearca dely -

. . IIII.I. [T |
desarrolle g 1as actividaoes y de las resultados @E{E:Hﬂ{:lﬁ_r*i, : no

N PRI
N I R A

. . . _ . . T :
r Estas funcionas scn nunciativas mas no Firmilatidais, T R
1 1 H

L I S

pLtem St

-

Ditescion da Desarrallo
Responsable Comunitario ¥ Agiztencia
.'I Alimentaria .
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

FECNICC EN PRODUCCION DE HORTALIZAS

OBJSETIVD

Mantener y cuigar as dreas de ooduccidn en ios instalaciones del Medulo
de Autopiodecoidn de Alimentos, en =i Farqee Targamanga | para cLrmpr
coh gl programa de distribucion a 1 centros asistenciales v pohlico 2n
faneral.

FUNCIONES

= [*reparar la tregra. sismhra isgo, Jechiarhe, lirmpieza do pla~ias y contro.
clx plagas.

Cosschar y imphan &l producte.

*Limpiar arcas v pasilics.

~ Cargar y descargar materizgles para o8 cullivis (hierra, arena, asligrcol;

* Manterer y cuidar areas verdes v arbcles.

* Realizar oo y reposizién de plasticos para masetas.

»Mdender y arientar al plblico vistanie an el Mad.lo do Autoproduccion de

Alirmer s, o
»Apoyar et el posaje v entrega de hortalizas a FD_E_.!.':.E_I‘I.'J-U&I;:-ETS:E:IEI'I.[_:iEIEE.._ " :.’:-ﬁl
S : - I
*Dizefiary operar proyectos agropecanios de arhph}a-:iéh. ' li
* Apayar en activicades produchivas y de ma n!ﬂni.rn.'én'!-:':' - o i :'U :I
. e
* E-scbralar semillas hert colas. R '.;:JI:'J

« Manten=s permanentermente iMformace & Jete de Irmedigle acerca del
desarraln de |as achvinades v de 'os resuftados chterdos

» Estaz aclividades son enunoiztivas mas ne limikativas.

B | " [Direceian de Desarrclld Cornunitaric
Reaponsable y Asistencis Alimentaria
LT _. ) .__.-"
. ) . ...-' ;o "-.-l__.-i".':“-.:l
e e SN Y
| eV R A v s
© Luiz F2rmando Galicia Satda’a L Jargérdlberto Camenas Gasca
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'DESCRIPCION DE FUNCIONES

APQYD EN PRODUCCION DE HORTALIZAS
CHIETIVD
Mantensr y cuidar lag dreas de produccicn o~ las instalacicnes dei Med.lo

de Alloproauccien de Almemos, en el FParque Tangamanya |, para cunphr
San el pragrama de distrikucion a los centros asislencioios.

FUNCIONES

“Picpaar |z tisrra, siembra, riego, desherbe v limpieza de Elantaz

- Cosgchar, cortar y iimoiar el product:

»Apoyaren [as labores del area de produccion d= hortalizas .

*Apoyar en 2l pesgc y entrega de hortalizas a los canios agsenoales
*Limpiar areas v pasillos.

= Apoyar en &l deshierbe v inpieza de dreas productivas.,

“Atender vy guiar & grupos wsitan'es al Medulo de Atapraducoion de
Alimantoe.

*Cuwdar 2l arsa de produccitn de hortalizas 2q macotas del propramz
“Wenta de Horalizas en Macatas”

* Recibir hamadss teleidnicas para orisntacion '::lt_rre 5 atencu}n e B8
brndaen el Arca de Autaproduc sicn de Alimanios =" : L
: S
*Mantener perma-antements icformado  al JDf‘I?IL'I"II'I"IEEIIatEI nrrrr.:u d=
desarrclt de fas activdades v do 108 resultados qhtﬁnaqbs -

1]
* Eglas octividades son cnunciatives mas &io |IrTIItEtE'-LEE 1"

Dircccion de Desamrolio
IEespnnsable Comunitario y Asistencia

e A Allmentqriﬁ P ]
e e
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Ma. Celia Yelarseo Carlos : “lerge AlbEATCardenas Casca |




' DESCRIPGION DE FUNCIONES

TECNICO EN INFRAESTRUCTURA DE HUERTOS

COBJETIVO

Mantener y cuida las areas de producaiar en las insla'asiones dol Macule
de Auatomaduzcion de Alinentos. on el Pargue langamanga |, para
cumplr con 2l programa do distribucion 3 lea contos asistencales ¥
puplico on gengral.

FUNCIONES

* Preparan 1a tierra, simnbra, noge. deshierbe, mpicza de planias y confred
de plagas.

»Cosechar y limpian el procycto.

* Limgiar Areas y pas.llos.

»Cargar y descargar materiales para los o uitivos iticma zrena, esbércol
*Biantener ¥ cuidar Arpas verdes y arholes,

« Realizar cuile y roposicion de plasticns para macetas

*Atende y crientar al pablico visitante sn sl Mad o de Autoproduczitn de
Alirrenios.

»Apoyar en ef pasaje v cniregs de horalizas g |32 ::E',ntrc:-fa ﬂ%n'—‘-l:’-:r'luales.
Tl :

* hsaiar y cparar praveclos agropecuarios de amﬁlt&tu?n |

= Apoyar en aclividades praduclivas Y de mantemm}

* Enschretar semil'as horicolas. |_,'i_l it el
FELEE D el s

*Mantener permarcitermente intormrado al Jefe da Innedlaﬂ an:erca del
desarrolla delas aclividades v de los resultados oblenidaz

* Estas aglividades zan chunciativas mas no limitativas .

Direccion de Desarrolle Comunitari
Responsable ¥ Asistencia Alimentaria G‘
"? .-__.-.-_:_.‘_ _.-'-' . _.----. :._.r .:l i
. : . # . - - ) .‘I
;,fﬁa: LT
."5'-'- A
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' DESCRIPCION DE FUNCIONES

PEON AGRICOLA
J8JETIVO
antonn v cuidar las Aress de produccids er las inetalacicnes del Med. e

de Altaproduccien de Al'mentos, on el Parque Tangamanga |, sars surmplir
can &l programa de distibuzion a los centros azisienciales.

FUNCIONES

* Freparar la ligrra, siembra, riego, deshisbe, limpeza do plaatas y contral
de plagas.

» Cosochar, cortar y mgiar &f prod.cto

* Limpiar &iews y pasilos

* Informar sobre sctividade s realzadas.

»Largar y descagar matenales para los culbvos ilerra, arcna estiercol).
* Dexsyerbar y intpiar &reas nuevas.

»Apoyar e las actividades v labores diversas de las arzas de haba)c

*Llevar a cabo la impieza y proda de drooles y &reus vercos.

e .rr\." eE |-| I": ¥
Bt
» Masitensr parmaneremente infarmado al Jste d :ﬂeu’“srrd acern:a de_:-l ' " i %[fﬁl

-ﬁ'

tesarrollo di las actvidades y de los resultacns epldc-s BT ll
H ‘e '- -|

| ] || 'I

. . . AR

« Estas funciones son anyng ativas mas nn I.m|tat|1_r33..! Y i' R L A iy
'- |' HER. ’

Cirsccion de Dasarralla
Comunitarie v Asistencia
&limentaria .- -
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

PEON AGRICOLA

QEJETIVO
Martener y guidar las areas ac produceian en kas inslalaciones dal Maduly

a& Auteproduccon de Alinentos, =n sl Parque Tangamanga | para cuingie
con el pregrenta de distnbucian a ‘os ceolros asistensiales.

FUNCGIONCS

' Freparar la lierra, sismigra, nege, destiebe, livpieza de olarsas v coniro’
de plagas

* Losechar, cortar y liemoprar &l products.

* Limpar reas y paziflas

*IMormar sabre actividades realizadas.

» Cargar y deseargar matecales para .cs cultivos ihierra, arena, esligreali
- Nnsyerbar y limpdiar areas nuevas

+Apayar en actvidades oe abonade. cultva, aezh.orbe y miembra en [as
diferenies argas de produccian

* Reparar los sistemas de “eao. invernade:os y sistemas higraulcos.

* laniener permanentemante informade al Jefe de .I_rirh_ieﬂiain_auemé del |
dezarrolla de las actividadas y de los rosultados abtenidps.

* Estas funciones son enunoativas mas na limitativas

Cireceidn de Desarrollo Comunitano
% - i ;
Respansable ¥ Asistencia Alimentaria

. Lot ] .-"'I -"":__,--"
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 DESCRIPCION DE FUNCIONES

ASESCOR TECNICD
OESETIVO

Wantener y cuidar las dreas de produccidin e las instalaciones del Mo
o Autoproguccion de Almentnsg, en el Parque Tzngamanga |, para cumplk
con el programa de cislniocacion a los centios asistencales v pibhco =n
a@neral.

FUNCIONES

» Preparar |a hera, siembra, riego, deshierbe, imp.eza de olantas vy conliol
de plagas.

« Cosechary limpniar el producte

* Limpiar areas y pasillos.

= Cargar v descargar materiales pam los culbyvos (tierra arena, estisrcoi).

» Manlener y cu:dar 2reas verdes y Arboles.

* Reatizar corte y reposiciin de plaslices para macctas.

« Dizefiar y nperal poyectos agropecianas de ampliacia:

= Apayar en aclwidades productivas y de mantenimiante

s Apoyn =ocrnzritemmiento y c.adade de las dreas externas ael DIF Estatal.

»hanlener permanentaments informads @l Jele dglf..'lﬁrnéé:il.at'u acores dad -
desarrcllc de las actividades v de los resultados 5!:|tcll'|id5:ls

Fstas activinades son encncizlivas mas no ||n|.df|~.:'z!||::_ T

gt e
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Direccion de Dezarrollo Comunitario y Asistencia Alimentaria
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

PEON
DR IETIVD
Marmner v duidar las areas de produccion en ‘as instalaciones del Moduic
de Actoproducoicn de Alimetos. en el Parque Tangamanga | para cumpiir

con el pragrama de distibucién a los centros asistenciales,

FUNCIONES

*Preparar lg lierra. siembra riego, deshierbe, Impicza de plantas v control
ia plugas.

“Apayar en 3 limpieza de 1aa divesas dreas.

* Liripiar areas y pasilos

Infanmze schre activigades realizadas.

* Cargar y descarga matenales para los cullivos (berra, arena E5Ziercol
» Desyen bar y impiar areas nuavas

»Acarreo de desectos argdnicos y matoriales,

ALOYar &n la impieza de A granja avicola

= Cribar abono croanicao, areng v Herra oara loe cultives hotico'as,

*Nantenzr pommanentemasts informade al Jete  Inmediana aL2rea. cel
desarra s de las achvicades v de o2 resiitados Ubterud L."E S

* Eslas funcicnes sun esunciativas mas no Iirritat]ﬁ;a'a." .

Direccién de Desarvallo Cﬂ-rnunita_lriﬂ'_ yAsistencia Alimentaria
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S

SCRIPCION DE FUNCIONES

EMLACE COMUMDAD DNFERENTE

OEJETIVG

Fromeover. capacikar v asesarar sobre la motcdelogia del Subprograma
Crerunidad DIFersnte. para lagrar el buen funcionamiente del rysma.

FUNCIMONES

» Acasarar sobre la instrmentscion de g metodelogla de cperacidn gel
programa, asi comn la capacitacion do los promctorcs  estaisles y
municipales  siguiendc las lness de aceon  consderadas LT
alimertacion, educacion, sccnomia familiar ¥ camunitana, y meoramiznto
de la vivienda).

*Fortaecar 2l precess formativo-educativo con |a promotaria estatal y
rumcipal para logran la sostenionldad.

*Asesorar a lag avondados muricipales ¥ mganemes olblicos v privadass
gebre ia aplicacan de apuyos a faver Je las comusidades rurales.

- Panicipar en la capaziaciar v formacion de los grugns de dasarrallo de a
carmunidad oL
o L - H \"'I.
. . .
-Asesorar al personal opeisiivo ¥ A losTgruoos comunitaltiss en
glaboracion de diagrdslicos particindlives, ssi coms planes; cofwaitan os
o= Gudles pErmitan tomar lac deciiones, orientadas .:!_._Ia' S_DII.'lt:iﬁri-ll:IE 5

problemas v |2 autogestion, 1 L S

»Elaborar informes  cualilalivos de '_ iml,;ra{;_ttr de las acuones de
sosteniidad y sistermatizacitn del proteso de planeadide participativa

* Realizar informes de seguimicnto para &/ envio al Sistema Macional D12

*Redlzar la premocion o aifusién del Subprograma de  Corusicad
DiFerante =n fas comunidades rrales de cobartura,

Direscion de Dasarrgllg
Responsable Comunitario y Asistencia

Alimentaria

. .1 1 L. . T

cypr e A AL L
—1'T‘f:'»:J'F"“"f”f'ﬁ . : e
Waria |sabel Hernandez Hernandaz | ¢ florge Albeit Cadenas Gasca




DESC

RIPCION DE FUNCIONES

ENLACE COMUNIDAD DIFERENTE

-E'aborar  material
Comunigad DIFerente,

*FPaticipar  en la  informacion

didactice  para

ln promocian del Subprograma

relativa al Indige de LUescmpens
correzpondients a2l Suhprograma Comumdad OIFerents.

*Flaborar ¢l informe fizico-financiero el proceso ce capaciacan en |a
coberura del Subprograma Comumdad DIFereria

* Elaborar el Prayecto Anual de Trabajo para el proceso da capacitzzos o
crrmundades de cobertura de; Subprograma Comunidad THFaente.

»Fromover v paricipar en 1A profesicnalizarién de promeiors estoda

rruricipal.

*Evalua acciones de impacto leoal y reqiahal de las acciones ae

saslenibilidac del subprograma.

'hiantoner permancrtemente ntormado al Jefe omedate acercs ded
desarrclo de [as actividades y de |us resultanos nbtemdos

- I'stas funcicnes son enuncialivas mas no limtativas.

Ciraccidén de Dezarrolls

L

Responsahin Camunitario y Asistencia
Alimentaria-
oo Lo, _?.fr L
Eilnd S —

Maria Isabal Hernandez Hamander
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' e e B
Jorgm AlberaCardenas Gasca
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“DESCRIPCION DE FUNCIONES

SUBDIRECCION DE COORDINAGIONES REGIONALES

DBJETIVO

Caordinar las acciones v operacion de las seis Coordinasiones ilegionales

que garanlicen o implernentacion oe proyectos estrad BOICOS Y SEMYICIOE
instecionales conurtamerts con los Sisternas Municipales DIF (SO,
nara lograr caldad y eficiencia de lus servicios de asistenca social,

FUNCIONES

"l'ragrama: y coordicar lus acciores e asistencia social en las
Loordinaciares Regiona'es.

*Disefiar astrategios o@ logislica para las reunrares do asesoria Y
capacitacion a personan drsctivo v récnico de s Sistemras Bunicioales
OIF.

* Establecer coandinacian, concetacion v gestién con los Urectores de
area y Subdirectores, para la inslrumentacion de 1as acolones pr::;..reutus ¥
programas institucionales. I Y

e D
1 II II|I

*Flangar y coordinar reunionzas de trabajo rsegmm-nnm con las aréas.
normativas nara ia priorizacion e actwmddés . prﬂ'g,-er:. 0% clE trabaijo dr".l '
las Coaedinaciones Rogionales v de los r'.-1un|+:||:n'iﬂs SR L l' Jf

»{rganiza, instruments y envia Ins tequr;-rimia_ﬁl-‘_--'_s'--qiug campeten -a-Jes

areas de Infancia vy Famiba, llegracion E_ttrlal e, PErsG-EE  con

Discapacidad, Gest'dn y Participacian Social. Plafeaaion, Fros_pueste y

Desarrolla, Ralacinmas Fublicaz, Coorinacion del Voluntariada, Dirccrién

Adminisirativa, Asunios Juridicas, Procuradurio de |a Defensa de! Me,cr

La Mujer y 1a Familia, Cesarrole Comunitario y Asislencia Almentaria a

personal cperatvn de ‘as Coordinacwoses Regionaes, quieén hard la

gestion dr los programas y servicing iwslitfucionales en los PN s,

*Hrindar orientacién, infermawon, asesoria téenica y capactacen o os
Covrdinadoms Regicnales para la adecuada operacén de los proyackos
_quramas Jf'ser-.rir,ﬁms a los Muniripiog

'Rircceion de DesarrelloComunitario
"'l(r Hes pqhs;y:dcr ¥ ﬂ.EIS}E nciaAlimantaria
II Pl R
Cosar Wardues Jumé nez f J-:arr_f]e ﬂl’Eurtf:n éar-:::IEﬂaﬁ Gasce

< .
T =

I - P —
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_'bESﬂE;E;;fcﬁN DE FUNCIONES

SUBDIRECCION DE COGRDINACIDNES REGIONALES
Comtinga

rSupEnezar el usc adecuado de s recursos malerales ¥ financierns
azignadas a las Coodinaciones Renionatos.

*Efecivar la informacidn ¥ retarzar el Frovecto de Desacenllc [hstéacional
para el foalecimiento mimizipal.

« Proporcinnar al personal Directive v Tecnico de los Riuncipios |as
Reramicnlas  tecnicas oe  prodesionalzacian  gus  incementen s
tapacidad e atencidn, urganizacidn y gestion,

* Planear y disefar 2l calendano genaral de actividades de |a Subdireccion
de Loordiacionca Regionales, que aplica a las dreas nomtanvas dol
Organismo, Goordiraciones Regicnalzs y Municipios.,

*FPromover en los Municipios la paricipacion social  comunilaria en
corresponsabilidad con 'a prestacién del zervicic

* teiablecer la supervision de la operatividad gorrecly de oo programas
Almentasos  hasta nuestros bensficaros finales a traves oe  las
Coerdinaciones Regionales.

»Jrganizar dinigic v swpervisar fas ostrategias W BCCINES o2 promocicn .
congertasion de los  Wunicipios. dependencias  lucales, asi corno
inglitucones ¥ asaciaciones ' B

» Bensibilizar al personal a CArQo, para que 5_5__'5;.:{.;5@”3 cOn Mayor Eﬁlﬂlﬂﬂi_a'?y
calidlaa la arencién y canalizacitn da la prc:-h_i_fl_majti;c;a_ sockl presenada por
la poblagién vu'heratle. A R

. . . . _-Ill.".-' . ' i " . .
»Acardar can sl superion inmedialo |2 decisiin, v resclucion oz 10s asuhtos
relevantes, cuya tramitac’dn corresponda & 13 sebdirceian a su CErgo. a8
como manizaedo izformada de éstos.

. ! .
/ o - —
/ Direccion de Dezarrollo Comunitario
/ Haspnﬁiiﬂa_ y Asistencia AlimertariT- :
L-'_-'_H_'_'__,_.—'—'Illll .:I - . I... ) .-lr.,:-I" -l-.-._: - -: Ef.-.-_.- -:__.-l'
1 o . P e
; SRR T o s i
qlue.:;_lirﬁénaz 3 J:ﬁrge*’ﬁfh,&t:ﬁ@'é’rﬁaﬂas asig
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ESCRIPCION DE FUNCIONES

/ !
I S, P -

SUBDIRECCION DE CODRDINAGIONES REGIONALES
Continga

* Levantar acias circunstanciada de hechos a los Cocrdnadures Regicnales.
ylo en su case, al personal cperative do las mismas, que wiolen alsuna de
las disposiciones lasoiales aplicables, mismas que 5eran enviadas a |u
MNirecoion Administrative v a la Direcoion de As.nlos Juridicos S TET
Tamite cohgucente.

*Elaborar v mantener actinalizedos o manua ds organzaciin v los
procadurientas que  aplear a @ Subdireccion de  Coordingcicnes
Refinates,

*Dosempeniar fas comisiones que | Plesidencia de la Junla Uirccliva,
Bireccion Getwal o el Director de drea lo delegue o encomicnds asi acma
mankereds informada sebire e dosarrolls de las mismas,

*las demas gue sefialon ofras disposiciones lzgales o la encarmiznde o
Uireclar de Desarrollo Comunizacin y Asislenca Alimentaria.

+ Estas funciones son enuneiativas mae no limilativas.

HEEgﬂﬂﬁahle Direccion de Dasarrollo Comunitario
= I

v Asistencia Ali_rrl{:ntaria:l
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' DESCRIPCION DE FUNCIONES

SECRETARIA DE SUBDIRECTION
QBJETIVD

RBrndar apoye secietanal a la Subdreccién de Coordinaciones Hegonalss
para e: runcionamiento de |a oficina.

FLINCIONES

»RRecibin, ‘dentilicar y capturar 13 corressondencia turnads & la Subdireccicr

*Entregar la cormesponilencia eecibida 4 l@s dreas adscriias 8 @
SUbCirecs gn.

= Mankenzr aciualizads v contrelado €1 archive del Subdirector,

« Elaborar deocumenas pats dar respueslz g los asuntos derivados do la
COrfeshandencid teribida o la gee gencre o Subdirgecicn.

» Ralizar y azznder las Hamadas teetcn.cas sequn correspaonra an cugsle o
Asunios -elac pnados con el Suodirector

*Haecthir infarmacion via fax para sU registre en relasidn a asunlos de la
Subdiraos.an

« Recio’r v lurrar a las responsakbiles dz2 las areas. los archivas EIE-:trljnlc-::uE.

= Elaberar gl requsnmiantc mensuz, de !'I'Iﬂh"rl"lli"s dr* rjapplr*rm nr*nm:—‘mc-s
rara la S.bdireccion. SR L

L. i
ot .
I

Concentrar oy bramitar el envio d:‘;- paqgetes cjﬂ |nfn"rr|ar;|{:r1 a las
Courdinaciones Rogionales Lo : .

-
1
1

«Mamener permanenlemiznle infasrads =1 Jefe Inmediain acerca def
desarrallo de lzs aclividades v de loa resllizdos abtenicos.

» Extasz funciones 2on cnunoiativas mas no liemeal vas.

'Direscion de Desarralle Comunitario
¥ Asistencia-Alimantarja

s - i )
- - - L L

Responsable
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

ENMLACE CONTROL ADMINISTRATIVO
QBJSETHO

Llevar = cabo las actvidades de organizacién, ejecucion y seguimisatg
NDCREAMEE  para  ranigner =1 enlace  administrativa entre 1as
Coordinacinnes Kegicnalas ¢ 1a Direcaidn Administrativa, asi comra spovar
Brn .2t tramites requendos para mantener sctualizadz la informacian
acdriniatramva que generan [os recuses wumanos, TRancerss ¥ omate iaes
1ue Lisne wsignadas las Coordinas cnoe Regionalos.

FUNCIONES

»Informar las cisposicicnes que  indigue ia Direceidn AdnenisTativa a a3
Ceocordinacionas  Reaonales. respzclo @ los  IBCUMSDS  (IUMANDS.
finanzietos, materiales & .nmuekles.

- Coordi~ar y ranalizar la infonnagion entre las Coordinaciones Regionales
v 1a Subdiecodn de Recursas Humanos, respectn al persaral asignads y
los tramites resacicnados a e'las,

* Coowding: y canalizar 3 informaciés ontre las Cocrdinacicnes Reg.otales
v |la Subdireccien de Focursos Finangiaigs, respesto a la solicitus.
BIErcicra  camprabacian de gastes drecto: e ndirectos dervacos del
funsignamiznto de las Coordinaciones Heg onalas

=Lcanginar y canalizar la infermacien entre 138 Conmdinaciones Regicnales
v a5 areas gue mantienen & control sobing los fecursos mateualeb e
Inmuebles asignados a las Coaainacianes Regionales, | gtk I_“rl :-' = ﬁ._l

L Ey |I;-|. -."
”‘".". s ne
LN BT L -

Mantener pea'rmanentements informade Al Jan: |J'1F“'I{‘F'[':Itﬂ ’L.A"‘T’J de "I'|

deserrollc dzias actividados y oo los s ||,.,-J-._:|UHI'I:I[_]1_E|"‘IIrﬂJ:'_-. i LR
|.|

—_ —;‘

» Exlas funciones son cnunciativas mas no IimilalluEI‘a: !
P

Bireccion de Desarrallo

Rezponsahie Comunitario y Asistencia
Ahmentaria :
A
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"DESCRIPCION DE FUNCIONES

ASISTENTE ADMINISTRATIVO
QBJETIVO

Apovar en las zeciones nara &l cumplimiento de las 1areas adminisl ativas
ool area, a traves del analisis de la informacion y ramite agministrative.

FUNCIONES
«Parficipar en la plancaciaon de actividades para la mejora admimst:ztiva,

denficar de la  documentzcion  ontregaon por las Coordinaciones
Fagionalas.

sCanahzacion de la informacian entre las Coondinacienes Begionaas v la
Subdireccian de Recursos Flumanas, respecta al personal asigrado y oS
bamites pelacicnadaos.

*Canalizar |z informazién entie las Coordinaciones Regionales ¢ a
Subdireccicn de Recursos Financieros, respesle a la sohcitud, ejercicio v
comprobacién de gastos directas ¢ indircctos denvados del funzioharmieme
de las Ceordinacicnes Regionoles

«Canalizar la documenmacion de trametes para firma del Subdirector de
Coordinaciones Regionalks v el Director de Area.

<Apoyal en s tramitcs relacionados can el recurs-:n humancl EN: I:LI-EII'ItG al
curiplirticnte de bempoes para el reporte de nn:ut'l":acl-un He ||‘|t:||::|ﬂnf;|as 3,.”

snhoitudas. " S T
., P - e .
rEigborar el disefio de controles administrativos. |-

sManlenet permanentzmente  informado al e - Irirne::lla ‘n acersa del
desarrollo de |25 aciividades v de los resultados abtenidos.

i atas funcionzss son enunciativas mas ~o limitasivas

Responsable Director de Dazarrolln e omunHario
¥ Asiste n{:ra'ﬂllmentarla
tore= e - - i
o { e et e ,f’ A
|_.. '-' 1, CoE .-_,:-___..-{.*_.-"{'-_ R

- - B
: . .. .._._.-_-

Ma Gel Rosaria Gonzalez Qrbiz ,!t}rg-: Albatto Ga rdenas Gasca




DESCRIPCION DE FUNCIONES

ENLACE DE LA ESTRATEGIA DE ASISTENCIA SOCIAL ALIMENTARLA,
{EIASA)

PBJETIVD

Apayar lag accicnes para el segumiento v la evauacion da la Eskalegia
Intogral de Asistztcia Social Admentariz (EIASAY y opiar el sistema
inle'no de infarmacian que pemmta medic los resultados cuantilativos y
cualitativos de los programas akmentarios.

FUNCIONES

- poyar en las diversas actvidades relacionadas con ¢l Sistema de Geston
de Calidad <de la Subdireccion de Asistencta Alimentana, en cuanto a las
cvidencids dosumentales que aplican a las Covrdinationes Regionales

- Apoyar en el repore de lamadaz d2 los SMDIF referonte a la linea de
atencitn 2 guejas de los Programas Alimenlanos.

+Infarmar v asesarar de actividades cperateaz a los ses Coorzinadoree
Regionales v Responzables de Pwgramas  Alirmentarios para el
sequimniecto de los programas del ASA

rfeesorar ©n la operabyvidad de 98 controles  indenos el Irﬂ SEIS
Coordinaciongs Regionales. v TR H_J,“a '“:..'||_.‘I| ,_,.;‘ Irﬁ‘"'
b l.l-."'\- :"- e L 1 ] = 1 L
1 . ' I
« Rezikir. revigar, tramitar, reqgistrar v qum:llar l|:|=. |r|f|::rl'rtEE -:.u-:mhtap*lila'ril
cualtativas de l¢s seis Coordinacicnes Fiégmnalps g Ia f-::lperanlcm uﬂe

Pregramas Alimentarios. TR R Y
l|.|..-'.'." . .
» Car sequimieris A A5 incidenoias delectadas nn la- E'ntrega diz ||:‘|f|:rrrna“uf+n

maensya: de las s=15 Coordinaciones Heglunales.

« Elabmar e implementar controles invemos para &l seguimiento documental.

Dlireccidon da Desarrolle
Responsabie Comunitario ¥ Asistoncia
Alimentarig™ - .
. X " R S S
LT I -
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Ma. Jacinta Feredo R:Jdngucz i ﬂ_r_gg_:ﬁlﬁéﬂgiameras Gasrs




- DESC

R{ECI@N DE FUNCIONES

ENLACE DE LA ESTRATEG|A DE ASISTENCIA SOCIAL ALIMENTARTA

(EIASA)

Condinua

» Farticipar en las re.niones de trabajo y seauimicnto con las areas
nonsativas para la elabosacidn dal programa de actividedes y prayecios

de trabae coen las so.8 Coordinaviones Regianales

«Elaborar w dar seguimienlo a los acuerdos y compromisos de (35
reun:ones de trapaje v =eguimienle con las areas normalivas, hasta s

concluaian.

r Mantener permanenleronte informado al Jefe Inmedisto acerca del

desarrallo de las actividades y de ios resullaces chienidns.

' Exlas funciones son enUnciativas mas no imitativas.

Respan=zablc

Dircccion de Desarrcilo
Comunitaric y Asistencia
Ahmentaria

{

NPE A ey

-

Ma_]acinta Feredo Rodrigusz
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dorge ApERGCArderias Gasea
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

FORTALECIMIENTO RIUNICIPAL ¥ REGIOMNAL

OBJETIVO

Ser ol enlace ¢on las Coordinacionas Reg.orales para la aperatividad cn cl
fortales miente d¢ los Sistermas Municipales DIF ¢ respaldar & sisema
intz2rno de mfermacicn que pemmiza medir alcarces y logras chiznicos de |a
nperacion de los sevicios i~solucinnzles

FUNCIGNES

Apayar en la slaboiaotn de anteproyecios v proyecios de la Sobdires idn
« Formular rogistres para Ios controles inlennos ¢e fonalecimients muritiza
= Farmular regiztros da las actyvicades agentadas en el ealanrlar o anual.

v Dencedan logistica ce reun:ones de Equino Direct vo.

~Concertar Cogestica de  reun.ones estatales con areas normalivas v
Coorcinaciones Reqonales.

«Flaiar p zoneerdiar 'ng acuerdos v compromisos de .;J& rﬂpnlc:neu en1rr:'-
Coordizadcres Regonales v ol Subdreciard 'H:IE L:nmrnanlc-nepi-,\
Heogonales y irecciones del DEF Sstanatl, rﬁ_*__" S !

1-. .- _ -.'| _.I!_

«Concerar  logistica de reunionss de mrﬂan ?aﬂ]f:-n mtem_a li_-'l-E!' -.J_;q-: 1." '

Subdireccidn y Comdinaciores Regionaies. 3.0, 0 CL

R
L

«fipoyar en las accichos para ol acsarclo mahtuu:l-::nal dn:: I EMDIF
Sundirecrar de Conrd naciones Regionales y Coordinaciones Regionalas

»Desarrallar vy proponer las  estrategias  operatives del perzonai de
tartalecimiente muricipal

rASORCTA @ aparalvicad e o5 coatroles ntercos de lgs sRis
Ceardinacionegs Regionales.

Dlrer:{:mn de Desarrnlln Comunitario
¥ Asistencla Alimertana
,;.«' K - i
SR, .’f,-" -
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

FORTAL ECIMIENTC MUNICIFAL ¥ REGIONAL

Comtings
« Capacitar en 2 nduccian a personal de nusva ingreso

« Joordingr 183 capaciizc:ones en linea de UDesarrellc Instituc.cnal con los
Turores da Asistencia Social,

»Ser el atlace con laz Direcciones de Area  para llevar a caso las
widaoconfersnzias con las Coordinacionas Regmnales

» 5er enlace para el sequimienta de las accmnes del velentanaco.
« Atualisa el direclono de los Sislemas Municipales DIF

= Concontrar y sramiar iz onirega de documentacién do logistica do giras de
trakaio de |3 Presidenta del Sistema Estatal DIF,

s Concenzrar vy capturar metass arusles = atcrmes de  aclvidades
programadas e~ las Coordinacionas Reginnales

»Concentrar ¢ bramitar accumentos para la constoucen legal ¢e cos
istemas Mo nicpales DIF,

- Conzentzar v tranmitar [0S weglernnienlas docu TIET'Il-:l|E‘- :.11; uEtFIEJI:.-IldLIE.H"I
petra gl personal de las Cocrdinaciones Hegu:-naies o _ E _"l

- Scquimients @ las solicitudes de Sokiernd ﬁel siadn Y F'remdewa del $ ’: :_
DIF Eszaial hdp = e
1 | i .- .I : ._ . - - '

» Inpdeinectar pslraleg as operalivas de Dea-drrullu Ir1::l|1l'.|t.|url-:1| P ! R

BEETEE e s ].5'4 A

= Zo-cenfrar y revisar loe avances fizicos mensuales ¥ la programacian-
Frosupuesiacian de los Sistemas Muncipales DIF

«Concenrar ¥ elaborar & cronograma menausl de actedsdes paa ias
Caordinacionss Bagionales,

- — : —
Direccion de Dasarrollo Comunitario
Responsable vy Asistencia Alinentaria -
S B R Y I
Roza Maria Sanchez Zavala L Jeige-AlbeHE Cardenas Gasea
) ' - .
E N — — - -




DESCRIPCION DE FUNCIONES

FORTALECIMIENTO MUMICIPAL ¥ REGIONAL

Longnia

Apayar Bn la planeacidn oy priogramacion de  aciwidades de  las
Loordinagionas Redionsles.

- fpoyar en la elaboracién ce la planeaciin y disefio del calendarc an.al
de actividades de as Caardinaciones Reginnalos

« fJantemocr pormanentemonse icformado al Jefo Inmed atc acerca de
desarrclle de as actividades v deigs resultados obtonidos,

+ Ectas furcinnes son enunoigtivas mas na mitativas.
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Direccidn da Desarrallo Somunitario
Responsable y Asistencia Ahmentaria "~
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Rosa Maria E{ﬂ.mnhe:-f Favala | JE[%?E.WQET’FEE-#ETEHEE Gasca




 DESC

RIPCION DE FUNCIONES

ENLACE TECNICE ¥ OESARROLLD COMUNITARIO

DEJETIVD

Szr el enlzce gon las Coordinacicnes Reginrales on la operativicad v
respaldar @' sistema inferno de informacion nue permits mediy aicances i
[ogros obtenidos de ly operacian de |9z programas v samvicas ac enlace
tEunico.

FUNCIONES

*Fecibis, -ntegrar  rovisar analizan egistrar v canalizar los iriormas
Clianhtabvos y cuglitativos de las seis Cocominacisnes 12egicnaes dz Iz
Dperacior de Programas de Enace Técnico a los Arogramas y accionas
de las Direczicnas de Gestian y Partisipacian Sacial Integracion Social Je
Persenas con Discapacidad

*Dganizan integrar archivar ¢ llevar log cerdro'ee intermas de los
Exped-anles & inforrnacidn del arca. a8 como g deporacion de los
MISMICs,

-Azesgrer para la regracien de  expedicnces ¥ coniroles  intermos
Aclvalzados an lys seis Coordinaciones Regiorales.

»Ser el erlace en las actvidaoss aplicables con gl perscnal de las
Nirccownas de Area de Gestian v Palicpacon Sogial v ce Integrasicn
Social de Personus con Discapacidad v de 'as seis . Coordinaciones
Regionales para el sequimignts ae los programas ingtitucionales. -

- Canalizar y dar segumissto 8 peticicnes y casos Oel argg-de enlace . i

tarnico. Lo . Pt

SR -

* Regisrar y dar segumiente a las incioenc as dxz.-r'::iugadj.:;;;__'é_n- la_enrega g

nfermacion mersua’ de las Coordinaciones Reginnaies, asi come e, envin
a las Cocrdinacicnes Regionales de las mismas.

| Dir-ec:n:ién. de Desarrollo ]
Responsabfe Comunitario y Asistencia

Alimentaria

.
e . L .. .

1

1

- .. LI -
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Armida Canchola Ggnzales .y /Jdr’gﬂrﬁfﬁeimfﬁérﬁéh:'s‘rﬁés::a
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'DESCRIPCION DE FUNCIONES

ENLACE TECMICO ¥ DESARROLLD COMUNITARIO

Gontinua

= Elabosar acuerdos y cornpromisos de las reuniones in‘smas de rakain con
los Cocrdinadores Tecrnicos v .os aregs apicatlas de enlacs ez

-Lar sepuinignto 8 los acuerdns y compromisos establecidos entie las
Lirecciores de Geslidn vy Particpscwon Social. Istegracon Socal do
Personas con Discapavrdad y Coosdinadores Regionales ¥ el Subdirceine
de Ceordingciores Regionalee.

« Aaistic @ rounionss a través de vidwoconferencias v de ot mego dz las

Lirecoines e Geshan y Padicipacion Sacial o 1egracion Social con
Cowdinadores TeCoes Begionales.

*Elaborar Zocumento: de respuesta a los  asentos  referidos  de
Sorespondencia generads 8 fos programas y se:vicios de enlace iécnico

«Asiglir & cupacitacioneg de los Progromas aglicables &l 4rea de Enlace
Técnico.

*Mangne: permansantenentz nformado al Jele Inmediato goerca  de!
desarrollo de las sclividades y de o3 1esullades abten'das.

» E=las funcicnes son enunciatas mas no Minillalivas

GFRCINUIR MARYOR
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Direccion de Desamolio
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'DESCRIPCION DE FUNCIONES

DESARROLL O FAMILIAR Y COMUNITARIO £ INFANCIA ¥ FAMILIA

OBJETIVO

Ser el enace con las Cocrdnaciomes Regionales en |z oaplicacion y
sagquimenle de oy piogrameaes v Gervizioe de Desancllo Comendano o
Infanzia y Farila.

FUNCIONES

= Spcithl, integrar. revisa:, regizirar v canaizar 193 nfcrmes coantitalivos
cugdhtativos de las soiz Coordinaciones Regionales de |z Oparacion de
Fregramnas de Desamolle Camumtarne e Infancia v Famia.

*|-tegrar los controles inlesos de o expedientss & nformacién de drea,
a5l comio |4 depuracion de ‘os mismos.

« AsESOMAT oh la integracién de expedientss v condroes internos 20 fas
Conrdinacicnes Regionales.

» 5 el erace con el perso=al de las Direcciones de Infancia v Fanha v de
Desar-ollo Comuniiaria v Agistencia Alrreniena y de |z Cooncinacionas
Hequonalos para g sed.imignto de los programas institucionales.

« Rogistrar 108 acuerdos y cormpremizos generadcs en &3 reoniones de
traba)o con Coordinadores Regionales a taves de vidzaconferercias

*Dar sequimenty o oy acuerdos y commpromeens antrg cirecciones fe areq
de Desarroilo Comuntaria y Asiglencia Alirentaria, Infanoa v Familia
Loordinadaorng Reginnales v e Subdrestor ce Eunrdinaciﬂﬂfﬁﬁmnales.

-I_
L}

» Asesorgl v alender los requenmientos dm\_f% q

Li
solicta el personal adscro g las spis id
lolefanica y elecironica ]
»[isefgr 2 mplementar o8 coriroles 'H el % ARIE T2 I
documental de las sews Coordiraciones Re Hﬂ@
jHETE!
! Diraccian de Dezarrollo
Responsahle Comunilario y Azistencia
: P N LT . o - i .
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A s V—.—IV“L~L ;’ L N S I
quuel Sanchoz Borjas _.;I_ EL g &ibartrCardEnas Gasca
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

OESARROLLO FAMILIAR ¥ COMUNITARIO E INFANCIA Y FAML A
Comlintla

*Eldburar documentas  de respuesta a (93 asuntos  refsncos  de
comesponyencia generada de los programas vy senvicics de Inkanoa b
Familia y Desamollo Comunitaric

~Mantener penmanenizmente inforrado sl Jefe inmediato acerca del
desarrolle da lag gotrvidaces v de los resdltados obicnidos.

* Estas funcinnes san chyncialivas mas no imitativas.
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| Direccion de Desarrallo

Responsablc : Comunitario y Asistencia
Alimentaria
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' DESCRIPCION DE FUNCIONES

COORDINADDR REGIONAL |
SAM LUIS POTOST

OBJETIVD

Planear. coordinar asesorar y ejecutar las asciones en gereral de 'a
asistenma social de la regio~ | para mplementacién de proyoctos
estrateqgicas inglijucionales.

FUNCIONES

*Dar framite & ios requerimientas que competan a los dreas de Infancia y
Famlia, Integracidn Sceial de Persoras con Discapacdsd  Geslion W
Participacicn Sogia'. Planeacian, Presupussto v Dosamolle, Relacicres
Foblicas, Coondinacion del Volur anadn, Direcoign Administrativa, Asuntos
Juridhos, Procuraduria de la Delensa del Major la Mujer. |2 Familiz y
Acilto kiayor Desarralla Cormuneano v Asistenciz Almentana, para ia
gestidn de los programas y servicns inslilucicnales.

*« Coordinar y conducir la €laboracién de los diagnasticos situasionalss v la
programacin- de aclividades da cada Munizipio.

* Dar saguimienta a los programas de Asistencia Social, con fos Sictemas
Municipa:es DIF.

- Supervisar, asespran ¢ capacitar al peisona. de in Ceoordinacion
Sorrespondiine para cumnplie cen s objetivos  de il:lsq‘?ﬁmﬂl]ldb
scistencialos Eﬂﬁl; &Llft

la {Zoarchinacion.
- . . - . n.““
*Visitar @ Ior Municipias  adscotos o uig'.,_ g s Eq“:ﬂllg ﬁpg oAl
currespondicnte para asesaria, werficacian de™Senionss ¥ proyectng lamlo
institucionales como e nizatva rIL N pal.

Qireccion de Desarrollo Camunitanio y ﬂEiﬁ_lE_ﬁE‘.iE Alimeritaria
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- DESCRIPCION DE FUNCIONES

COORONADOR REGIONAL |
SAN LUIS POTDSS

Conrtings

" Efectuar visitas para la supervisicn de la operatividac correola de los
Frogramas Alimentarics hasta nuestros beneficrarios Fnales

+Dar a conocer a la Subdreccion de Cocrdinaciones Regicnales sahre
hechos vy faltas por pate del personal aperalivo de la Coordinacion que
viclea alguna de las disposiciones labwwales aplcasos, 10§ suales seran
valorados por & misma y en su £aso se levane ol acla sorrespondicnte
v proceda & sulramite conducente. tajo su mas estricta resporaakb i,

* Eslablecer las reunionzs con los Municipios para capacilacion, analisis de
proflemdtca y allzrnatrvas de solucion,

- Lzesory). capaciar y dar seguimicnto al precese oe constitucién lega' de
15 furmcipios adscriles o |3 Coordinacids correspondicnfe

*Mantaner permancserente infomrada a la Subdireccion acsicy oel
desarral.o de las actividades y de las resullados obienidos

* Laz demas que sefalen olras disposiciones legales o a5 que cRcomiende
2l Subdirectar de Cocrdinscioncs Regionales, previa aglorzacen Sel
Director de Desarrallo Comunizario v Asistencea &limestaria.

* Estas funcionas son enuncistivas mas no limitativas.

GFECERLTN [ﬁé&?ﬂ% -
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Direccidn da Dezarrolio Comunitario y Asistencia Alimentaria
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_ ggnEscR:Pc.'om DE FUNCIONES

SECRETARIA
fCoardinacion Regional I}

OBJETIVO

Brindar apoyo secretanal a las Areas de la Coordinacon Regicnal | para
el desamalla de sus funciones y cumplimiento de sus objetivos.

FUNCIONES

« Recibir v atender al personal de los Sistemas Municipales DIF e
insttuciones que tienen relacidn con |88 sendicios que se prasian en la
Coardinacion Regional 1.

« Resibir, registrar y canalizar 13 correspandencia al personal de Programas
Alimentarias, Enlace Tecnico ¥ Desarrclle, Infancia y Familia y Analista

Administrativo de Ia Fegion |.
+ Elaborar documantes: oficios. memaorandums, laijetas informabvas

-Renibir v sanalizar  llamadas  telefdnicas  correspondientes & Ia
Coordinacidn Regional |

« Manterer permanentements informada al Jefe Inmedigto acerca del
desarrollo de las actividades y de los resuftados ablenidas,

FICIALIA gnﬁ LR
aﬂ;uﬂul
— — MAYD 2037 :
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+ Estas funciones son enunciativas mas no I|m|talj

Direccion de Desarrcllo
Responsable Comunitarioy Asistencia :
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 DESCRIPCION DE FUNCIONES

DESARROLLO COMUMNITARIO Y ASISTENCIA ALIMENTARIA
{Coordinacion Regional )

SBJETIVD

Lng'r, coardirar. capactar, Asescrar. supsndisar ¥ evallar a ‘os Jefss oe
Crupo de Asislencia Alinenlaria da la Cocrdinacién. asi coma al porecnal
lEcnico de los Sisemas Municipales DIT de la region 1.

FUNCIONES
» Capacitar y azezotar a los Jofes de Grupo de Asistencia Alimentara
adscrilog a su Goordinacior Regionsl,

» Capacitar, asesorar ol persoral cecnico Municipal e Asistencia
Alirmentaria.

« [dzntificar log avances v limitantes el Foncichamiento de las distintas
varianies ¢ programas alimentarios y dar alternativas e sclucion.

« (rganizan, tztrozlicnentar y mantener actuslizadas a los Jefes ae Grupo
de Asistonoin Alimertana y parsenal Fanico mune:psl.

«Yarificar =n campo la operacion de o8 programas ¥ senicios Alimeranos,
comespondientes a la Coordinacion Regional |

»Dar seguimiento punlual a8 ‘as lineas de operacich Jdg (05 Prﬂ-
instiLcicnalas de sy competencia. ﬂﬂmﬁ\'@ fifs u

r SeqUimicntn a la firma de cehvenios y remséu\hﬂ
clausulas que es0s conbenen.

» Procmaver &l pago d2 cUotas oe TeoUperacion. \'h Y
d [T L

I'-'I-HI'E n%

»Disefar eslralegias de trabao enfozadas al Mﬂl‘r&lﬁrﬂ&gﬂﬂ"ﬂe las
comnnidades.

Clreccion de Desarrollo
Rospaonsahle Cnmunltarln ¥ .ﬂ.ﬁlﬁtenclﬂ
.ﬂ.llmeﬁta ria

|f_.= - .f-_ 5 L
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

DESARROLLO COMUNITARIO Y ASISTENCIA ALIMENTARIA
{Coordinacion Regional i}

Continua

«D7entar a los SMOIT en .a fealizacicn v prorizacidn de cocoerturas, de
aizlesin A los indicies de marainaAchr

= Asishr a reghicnes cstatales de planeacan con las dirgogiones de ared
apnlkeables del CIF Estatal.

- Prionizar actividades y elaborar agenda y crorograma en conjuntc zor tos
defes de Geapo.

«Elaporar, ooncentrar Y 1evisar infarmacion generada por 1os Jetes oe
(Grupa de Asislencia Almenfana y personal teenico municigal,

«Mantener permanentemeante inforrmado al Jefe Inmadialo aczica del
dasarmollo de las actividades + dg 105 resuliados oblendos.

» Ezlas funcionas son enurciativas mas co linitativas
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

SEGUIMIENTO A GRUPOS DE DESARROLLO COMUNITARIO Y
ASISTENCIA ALIMENTARIA

{Coordinacion Regfonal l)

aaJETIVO
Asescrar v capacitar al perscnal téonioe de los Sislemas Municipales DIF
sarrespondicnies @ e Cooardinacion  Regional | er cuanio a |a

melemenlacion, oparacion. seguimignto ¥ cvanacan d2 198 programas de
asstencia alimentaria

FUNCIONES

»Capacitar al persosal técnico de los Sstemas Municipales DI de la
fagidn |y a ks conisiones corunitarias sobre o mango v controd
operalive y adminstrativo de los programas de asislencia aimentaria, con
el proposito de garantizar en ‘os benefictarios, una ahmenlacion sAnA,
variada y suficiente,

» Soiicitar 8 inlarnacida de las actividades prorizanas operalivas oy
administrabvas  reaizadazs en  los Sislernas Muniopales  DIF
camespondisntes.

» Apovar en la instalacion de los Programas de Asistonoa Alimentaria.
m Rid E.1-:.. R
; r

» Agpsorar afF personal BEonico de los Sistemas

captura de padiones, en &l mangjo de la b
. . . . i

procesc de verificacién de la caldad de [os |ns.L1r|ji

ﬂuud

r Heggturﬂnﬂn s

Cireccion de Desarrollo
Responsahble Comunitario y Asistencia
Alimentaria

Jozafing Redriguez Rodnguez

.'-..

Ma. Felipa Salazar Lanto Jorge Aloerto Cardenas Gasca

Ama Luisa Luna kava

Ma. Bolem Vazgusez Lapez




DESCRIPCION DE FUNCIONES

SEGUIMIENTD A GRUPGS DE DESARROLLO COMUNITARIO Y
ASISTENCIA ALIMENTARIA

{Coordinacion Regiana )

Canfinta

Sarifizar las condiciores de los almacenss municipales, eguipos e
imstalaccnes destinados o la operscin de programas de asistznciz

alimeantana.

» Manlener permanantemente informado al Jofo lnmedate acarca del
dasarralic de las aclividadss v de los resullados ailemidos

= Ertas funcones Ron enunciEabivas mas no limiativeaes.
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_ bireccién de Dasarrollo
Responsable ' Comunitario y Asislencia
Alimantaria

-

Jozefing Rodriguez Rocriguss
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Ma. Felipa Salzar Lanto Jome Aibei [ Cardanas Gasca

&ra Luiga Lung Mava

Ma. Belern Wazquer Lopez l




' DESCRIPGION DE FUNCIONES

DESARROLLD COMUNITARIO Y DE ENLAGE TECNICO
(Coordinacion Regianal i)

OBJETIVD

Ltingir, coordinar, capacital. asesorar, supenvisar v evaluar al Jefe de

Grupn de Enlace | &oneo de la Coardinacion, asi coma al persanal fecnico

de Iz Sistemas Muricipales OIF de |a region |, er: cuanto a los programas
- gde ige Direceiones de Geshign v Padicipacdn Sooal & Imlagracién Sooal
Sl de Persanas can MNissapacidad.

FUNCIONES

»Capacitar y azesorar al personal de la coordinaoién y gl parsenal lEonico
d= los SMCIF 2n cuanto a lag accicnes y pregramas institucionales de las
Direccionesz de Gestion v Padicipacian Social v de [ntagracion Social coe
Personas con Discapacidad.

= Programar reuniones de trabajo, visitas de supenvisicn y ssguimiento en

los munmicipios adscntos 4 @ Coordinacion Fegional i, para revisar
avanccs, metas y objebwos de los programas  insttucionaics goc
pravienen de las Dircccicnes de Gestion v Padlicipaemdn S3acial y de
Integracicén Social de Personas con Distapadciclad

» Crganizarn, retroalimentar y manbsner actuall! ' .' e
de enlace [&chnico \?\ '

» \erificar ¢ campo 13 operacicn  de los progtétné ﬂE.'?EF'ITTE.E'

tecrica son persenal técnico de los SMLIF. o1t 5 51 AR

sAsislir 3 reunionas  esfatales de planeacion y capacitacion  con
dirocgicnes de arza de Geslién v Papicipacion Social v de lefegiacadr
Sacial e Prersonas con Discapacidad .

| Direccion de Desarrollo
| Responsable Comunitaria y Agistencia
aﬁllmantana
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

DESARROLLO COMUMTARIO Y DE ENLACE TECHICD
fCoordinacion Regicnal I}

Cantinua

» Pricrizar achivicades y ~laborar agenda ¥ cranograma en conjuito el jefe
de rupo de Enlace Teonico

» Elabarar v concentrar informacién gancrada por 2l ele de grupa de grupo y

ol personal i&cnica municipal. para fas Dirccoiones de  (Gestion Y
Paricipaciin  Social vy de  Integracian  Sociat de FPersocnas  Gon
Dizcapac.dad.

- 3eshionar la firma de conven'as y ravisar ) cumplimiento de las clausulas
oue petos contizneh,

«Dar seguimients a los adeudos por concepte de hospitahizacion y
canalizasian dc los SMDIF.

« Comtrolar y administrar los mwpedientes morrespondicntes al drea s Enlace
Tecmiin.

- hpogar en |3 logistica de reunicnes oot e persatal direchivo v eonica de
los Sisternas Municipales UIF.

« Npoyal y asishr Bn las reunicnes con e peisona direchve y [eonice de los
Sisemas Municipales DIF.

» Ma-tener permacentzmente  informadc  al Jefoitnbhthisn %I
desarrallo de las aclividades v de los resultaﬁ?:u‘;q'"a 13k g]: cﬁl =
Enlace Tésnice. ¥ iy I

-

| R
» Ectas funcinnes 200 BETUNCIAlivAS Mas no !irﬂiiat'l
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

SEGUIMIENTO A GRUPOS DE DESARRCLLD COMUNITARIO Y
ENLACE TECNICD

fCoordinacion Regional i)

OBJETHWD
Azcsorar y vapacitar al perscnal 1&onicn de los Sistemas Municipales CHE
do la region | en cuantc a ls wmplementacidn operacicn, seguimianto y
evaluacion do programas de asistencia seeial relacicnados con el area de
Enace Tacnie.

FUNCIONES

-Capacitar 3l personal Eonice de  los  Sistenas  Municipales  DIF
corespondicntes sobre &l manejo v centrol operalive v adminstrata de
los orogramas e asistenos sacal moricizal.

« Informar las actividades prinrilasas opsrativas ¥ administratvas cue reahza
en los Sisletnas Municipa'es DIF de la region | del drea de knlace Tecnico.

«Apoyar en i3 instalacion de les rogramas  de Agislencia  Social
municipalizada.

Mdonitoresr on forma periddica el sequimicnto y  operacidn de  lus
programas de las Direcciones de (eshan y Farticipacion Social de
Integracian Social de Parsonas con Discaparidad

- Bupervisal capaditar y ascenrar 3 los coordinadores tevnicos de atencio-

& inteqracidin sacial para personas con discapacidad en los S LA, sobre €l

piocesn de credencialzacion, programas im lerneptadbe 8 LI=R,
gopre £l manejo y cuidade de las lmicﬂﬁ%l Gt as Bxis),
trarcite de ayudas funcionales y ca nalizf@\ ;
. " | g
L erificar instilucicnes ce asistencia so Hﬂ | ndo
o resulados e mformande o jele inmediaﬂ%{% i Uikl or el
i nue se ndigua, 3!
i Q Uul.,f_r-ﬂ“}-?#‘iﬂ aoF
Direccidn de Desarrol|o
Responsable Camunitario y Asistancia
Alimghtaria ™ "y
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

SEGUIWENTO A GRUPQOS DE DESARROLLO COMUNITARIO Y
ENLACE TECNICO
fCoordinacidn Regional 1

Cantinua

Tealizar visitas 40 CANMPO pard $2guimicnio de AcCDnEs ¥ programas de las
Diracciones de Gestibn y iartcipacidn Social y de Intearacién Social de
Pegraonas con Discapacidadl

« Assacrar ¥ capascitar al perscnal téonico de los Sistermas Municipales DIF
correspondizntes para & estudio de faclibilidad, instalacion y soguimento
de gz Unidados Basicus e Rehanililacion

»Lsescrar a Ios Sistemas Muonicipales DIF correspordientes para la
instalacicn de albergues lemporates &n caso de contingencia o situaciones

e dcsastre.

«Apoyar el jefe inmexdiaio en logistica de orgamzacion de rouniores
reginnales del area d= Enlace Técnos, internas o externas.

Eigborar, recibir,  concentrar v rewisar documentacan = infarmes
municipales referenles a las Direccionas da Gestion y Participacién Soaa
y d& Intagracion Social de Persenas con Discapacicad.

sWantener permanentemente nformade ab Jefe Inmediato acerca del
desaiolle de las actvidades y de .qs reaulladnaﬁﬂ’cﬁaﬁﬂﬁdh ':'I’H’h"-ﬂElE-iﬂ?l

redio que se indiguc. Drl ~|

» Estas funciones san enunciativas mas ne limit ll Al — - MAYD 27
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| DEscE.'PmciN DE FUNCIONES

_ ;.'!':"' OESARROLLO COMUMITARIO £ INFANCIA Y FAMILIA
fCoordinacion Regional Iy

QBJIETIVD

Coording, capacilal. asesorar, supenvisar al Jete de Grupo d2 Infancia y
Familiz v Desarrollo Comunilaiie de [a Comrdinacén |y al peraonat
lecree de s Sistemas Mopicpales DIF de la regign er cuanio &
programas y proyectos estratdégicos de las Direcciones de Infancia y
Familia v do Desamello Comunitano.

FUNCIONES

»Capacitar ¥ asasorar al Jefc oo Gripo de Infancia v Familia y Desarrolla
Comunitario y personal tecnco municipal @n rouniores de frabajo de |3
reqion |.

s [denlifgar |28 avaneas y imitantes del fure oramiento de prograras o
variar‘es v da: alternalivas de sclugicn.

» Organizar, retroalimentar y manteter actualizados 3l Wefe de Grupo de
Cresamollo Comuntaria o Intancia y Famika, 2si come 2l persenal @2onico
thnnicipal

Nadficar oo campo I3 cperacion de los Srcgramas v oservicios de
Cesaually Comuntario e Infanzia y Familia.

'ﬁ'ﬁl‘
»ASISHT A relnionss estalalos de paaneacion L%
y Famila ¥ de Desarrclly Comunitario del D'l— I:'n a}

Prigrizar aclividadzs y elaborar acenda y EW ar Eu' t
tos Jefes de Grupo de Infancw y Familia y e

n.n iy e
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DESCRIFCION DE FUNCIONES

DESARROLLO COMUMITARIO E INFAMCIA Y FAMILIA
fCoordinacion Regionaf i)

Confinda

=Elabarar y concenlrar infermacién generada par el Jlzfe de Grupo de

Infancia y Famiia y Desarrulle Comunitario y persona’ lEcnico municipal.

»Eslablecar moordiracidn con los Sistemas Municipales DIF. para dar

sequimenlo a las actividailes programadas por 128 areas normalivas

~lIzvar  la recepeitn ¥y revision &g

ia  decumentacion  operstiva

admirislraliva sobre A aplicacion de los recursos transfendos v en

BEPBECIE.

PApoyas ¢ A lcgistica de reuniongs con persenal directivo y toonico de o3

Sesterras Beunicipa es NIF de a Coordinacion Regional  F

Municipaes DIF.

« dpovar ¥ asistir a las reunioncs con el personal Sreclivo de o5 Sistemas

«Mantener pamnanentemenie nformade al Jedz Imnazdiata accrea del

desarrclle de las aclivigades y de los resultados obienidos.

s Estas funcinnesz 2on cnuncistivas mas ac limitalivas.

DFEL 'M ‘R YAAYOR

el q}ﬂj

k

~ Al 20 J

T

OIREN; l..um l'IF nﬁnﬁnm.*nf‘ibﬂ
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

SEGUNWENTO A GRUPODS DF DESARROLL O COMUNITARIO E
INFANCIA Y FAMILIA

(Coagrdinacion Kegional §)

OBJETIVD

puosoral, canacitar y superdsar al persoral tecnize de los Sislemas
tunicipales DIF de la regian | @n cuanto al funcicnarmienzo de programas
de Infzncia y Familia.

FUNCIONES
« Capacitar &l personal fécciso de  los Sistemas  Municipales  DIC

correspondientes soore el manss y o, operativn y adrrimsirstiva de
los programas de asigtoncia social rumcipal.

» Solichar la infarmacion teenica de las actvicadas prioritarias operativas y
administrativas 4 roalizar en los Sstemas Municipales DIF de [a
{Coordinacion Regienal i,

sApoyar on ‘oonstalacion de loe Programas de  Asistencia  Sooca
muricipalizagdas de [nfancia y Familia.

» Monitarear en forma  pedodica el seguimientc ¥ ooperazién de  los
programas de Infarcia y Farmiha.

» Elaboras imilermes de oz programas de Infancia v Famila,

«[Dar e=guimientn 3 g3 programas  de .
avomparfiamients al psrsanal téecnigo de los
CorranitArio, ' '..'I

«Mpoyar al jefe inheodiala en logisbica o G;ﬁ
izgionales del Area de Irfanciay Famila. it

Diraccidn de Desarrglio

Responsahble Enmumtan&y—ﬂ.msmngm
Jdese 0F (oRofo - Blimentariz, 5\
a f:‘-" . ’ ;?:--""'f ;.:“' /__',-*"_. f&___..-’
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'DESCRIPCION DE FUNCIONES

SEGUIMIENTO A GRUPOS DE DESARROLLO COMUMTARIG £
INFANCIA Y FAMILIA

{Coordinacion Regionaf |
Contina

- Concentrar y revigar documentacion e infames neforentes =1 area de
Infancia y Familia asl come su respective anaisis y posterior archive

- Mantener permanectemente nfocrmace al Jefe Inrediate accorca del
rflesarrollo de las actividadss v de ns rosultadcs cotendes.

 E2igs funciorcs son enunciativas mas o limitativas.
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

FORTALECIMIENTO MUNICIPAL ¥ VINCULAGION INSTITUCIONAL

{Coordinacion Rogional 1)

; | ORJETIVO

AEgsordar, capscitar vy dar seguimients a8 los proyectos sslralegicos
jinettucianales para i lborts:ecimiento municipal er apoyos del Coordinador
Regional | asi couno onienlan al personal dieclive de las SMOIF schie
esrategias que coadyuven a la profesicnalizacion y fortalecimiznto de |a
asistencia social en los mumcipos,

FUNCIONES

« Capacitar al personal directive de log SMOIF sobra las diferertas formas
tle estructura juridica-adminstratva que pueden adcptar,

» Apayar al Coord:nador Regional en la vinculacion para el seguimisnts de
los programas inslilucionales con las dreas lecnicas de la Coordinacicn
Regicn:al.

Apoyar al Coordirador Reaio-al en a vincodlacidn con los DIF Municipalas
oara el seguimiento de os programas.

« Asesoral ol personal directiva de Ine SMODIF sobre las reeponsanildades,
obhgaciones ¥ fEcullades que tenst los monicipiaos en matena de
asistencia =azmiml en apego 3l marco juridico gus riaes E!J quer;]a er
. . . I
inslillcianal wr AR
ch3 EPEEL-RaiY
=

a Ampanrar 3 ns Sieemas Monicipales sobre fa QEMEIH{
publicacion & .05 Raglamaatos Inomos do {:Eu:lﬂ

- Onentar y capacitar al personal direclivo de Ias‘\\% -
la estructura organizacional, [a eluboracian de o f-.' RE
_ v actualizacion de plantilas laborales relam-::n“H'E |.‘.|IE!FI'£§- muet:le5 e
: ': inrnLebles. instalacion y seziones as ia .Junta de Gobierno de cada SMOIF.

» Llevar a cabo en apoye 2l Coardinador Regional 1a capaciiacian, ascsoria
y segUimiento para ol fofaecimiento municipal de cadz Sisterma Mun:cipal

CIF.
Diraccion de-Desarrallo
Responcabla Comunitariay Asistoricia
. e “Alimeritaria- ¢
L3 a4 - T K 5
l\""ff ; ;s'}:ﬂ’f? A g —
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. DESCRIPCION DE FUNCIONES

FORTALECHNENTO MUNICIPAL ¥ WINCULACGION INSTITUCIONAL

fCoordinacion Regional f)

Coirdiriis

» Healizar visitas de campe para mamtorear de farma periodica os
gvances en matera de fortalecimients institeoional en o3 municipios gue
l= corespanden a la Cooardinacion L.

Apovar en la logisteca d2 srganizacion de reumiones infernas y externas.

« Realizar la recgpcion vy  ccnceontracian de  informes  técrecos
admenistrativos ganerados eh las areas de la Coordinacon Regionai |

« Asesorar y capacilar o los Sistamas Municipales DIC de la regios 1 4 la
elzboracicn del diagnostco situacmnal ¥y &l Plan de Trabae anwal
rmLaicipal,

v Aeeccrar al personal de los Sistenas Municipales DIF de |a reqicén 1 en la
elabriracinn o 50 programacion, pres.puestacion € informes de avances

Yizigos.

» Caoncentrar v orevisar los avarces fisicos mEnsudles ¥ pIoQramsci-
presupuestacion d& log Sistemas Municipalas DIF de 13 regian |,

v Concentran vy capiurar meta anoal e informes cuatrimestrales -ﬁfﬂ

MIF ode fa regcn 1.

y : + Asesorar en el sequirmiento a 108 prowecias astr
' an lpg Sisternas Municipates BIF correspondientek

[1}3]
LA p—f_l:iu'" FI':I.E T 5

« Promocicnar y difundir |3 confarmacion del voluntariado municipal.

+ Mantener actuzlizado 2l Directonic de Autoridades Municipales.

R Bl | Dirccoion de Desarrallc

- aspon2ablc : Comunitario y Asistencia
- - Alimentaria . -
: w L _':‘-'-:.'_-::-.-_‘.- S

- i 'E'“""'{E"'" SR
Jusé Luis Ceronado Sainas | larheAlfEts Cardensas Dasca




| DESCHIPCIGN DE FUNCIONES

FORTALECIMWIENTO MUMICIPAL ¥ VINCULACION INSTITUCIONAL
(Coordinacion Regianal I

Coniinaa

» Agesordar 2 los Sstemas Mumcipales DIF d& la Coordinasias | 2nocuars
a la gostan pubhca runicipal.

- Dizefar =n conjunlo can &l Cosrdinadar Begional | corses v ladlzres
enfocados al loda‘ecim.ento insttucional y profesionalizaz-an.

e « Manteners permanentement informado al Jefo Inmediaro accrca del
desarrolla de las actividadas v de los resultados abtenidos,

+ Eslas urnciornas son crmnciativas mas ne limilativas

OFICIALIA MR Y DR

EE”MM_‘ |

- = WAND 207¢

'“l'".rl-'l-lﬂ FE MR

-
S
mn
-
=
‘H
|.'|
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

ENLACE ADMINISTRATIVO REGHINAL
fCoordinacion Reglonal 1)

OBJETIVO

Llevar =l contral de regursos fingancierss, humancs ¥ matenales a la
Cacrdinacion Regioral correspodignte para su oplmizacicn.

FUNCIONES

*

Cantrolar, registrar y tramitar las  incidencias dal personal do 8
Coordinacian Regioniat|,

Tramitar v comprobar los sevicios ge-erales e la Coordinacicn
Fegions. |.

Llavar o control admicisteative d2 o5 recursos humanos, tinancieros,
maker ales v senvicios generates de la Coominaatn Regichal |

Llevar el central de archivos adminislralivos de la Coordinacion Remanal
corregpondignts.

Llevar el coninol de pagos y comgrobaciones de gastos de camino del
personal de la Caonlinacion Regional | v gaslo cormenle,

Revisar ¥ levar 2l regisiro del equipo ¥ mobiliarios de a Coordinacicn
Rogmnna

Fazizar los hanetes bancoAos ce los rc.rsos [inanciercs de 8
Coardinacian Regionaf |

Apayar en lo selventacion de las ,ﬂuu-:l1tﬁﬁ-#
Seordinacion Regional

14
Regisirar y controlar ia comprabacion I:IEL%QE
]

Jose: de; TIEELS ‘r’c.r‘i ez Lozova : Jnrger,ﬁfbert-:: Gardenas Gasca
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- DESCRIPCION DE FUNCIONES

EMLACE ADAMINISTRATIVO REGIONAL
fCaordinaciGn Regional f)

Cantiniag

v Llevar < control de archivos sobire correspondencia recibida y amitida a
la Coardinacion Kegqional |

» Revisar, requisitar ¥ iranias las programaciones mensuales de gastos de
caming para 2 personal operaliv,

v Manterer permanentemente informado al Jofo Inmedislo acerca cel
desamcllo de las aslividades ¢ de 195 resuitados obiendos.

+ Egtas luncionas son enoiciadivas mas no limitateas.
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" DESCRIPCION DE FUNCIONES

S CHOFER

fCoordinacion Regional i)

DRJETIVO

Conducir los vehicuos de |la Soordinaci- Regwonal, 2si comao traslados
del personal da |z Coordinacion Regional | con I finalidad de apoyar en
la pperativ.dad do los pregramas institucionales.,

FUNCIONES

* Conducir |95 vahizulos de la Coominacion Regionad |

- Healzar {raslados del personal de la Coardinacidn Regional a los lugares
gle asigne 21 Coordinacdos [Tegional

' Revisar 105 vehloulos asigrados a e Cocrdinacian  Regional « detectar e
inferrtar al Ceordinader Regional fas fallas = iregularidades.

= Iraslsdar insumcs 3 a5 beneficianas de ns programas do la Sohdireoceian.

« Trasladar equipos ¢ mobiliario a s benefictarice de log programas de la
Dircccion de Desarrolle Comunilaria

- | levar el reqistre actuahzade de |3 bitacora de s vehiculos

» Apovar &n la entrega de correspondencia en atencidn & la msruccién del

Caondinaror Regional. ﬂ]rn?::}_ﬁ_l (L
r Wan=ner 03 yahicilos on puen esladc hi_qiéniuu ﬂ*ﬁlﬂm
- — MptD 2017
L » Mantcnod  peemanentemenis  informada at J‘ef ]
v L desarmllo de las aclividades y de los resultagos c: S :
. u,ﬂtnﬂluﬂh[:ETunTginﬂFﬂl

r Egtas funciones son enuncizlivas mas no limitativas

Responsable Dircccion de Desarrolfo
Comunitario y Asistencia
Alimentaria. =
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

COORDINADOR REGIONAL I
WATEHUALA

DESETIVO

Flanear, coordinar, asesorar y ejecutar l3s 3coiores en genaral de Ia
asizlenciy social de 1a reguor |1, pars implementazicn e pnayectcs
gelrateqicos ingtilucicnafns.

FUNCIONES

- [2ar tramite a las iequerimientas cus competen a 'as areas de Infancia ¥
Famlia, Integracion Social de Personas con Discagacidad, Gestien Y
Participazion Social, Planeacicn, Presipuesta ¥ Nacarmle, Relaciones
Fublicas. Coordnacios del wWaoluaianado, Direccion  Admiristratva
Asuntes Juridices. Procuraduria de la Detensa del Mejo: la hMujer. la
Familiv v ol Adulle Mayor, Desarrolle Cormuntano v Asistsnca
Alimentaria. pary s gestion de los programas y servions institlugionses.

» Loordnar y ¢onducir la clabosacidn de Ios disgnastcas sikacionales vy la
programacion ce actvidades de cada Muneeipio,

« Dar seguimiento a a5 wroyiomas de Asistensia Sooa) gon los Sitemas
Muricipales DIF

= SUpervisar, as2@soral vy capacltar al zerzonal de & Coordinacin
correspa-dienlz, para cumglii con Ics ohjstivas de s programas
amclencizles.

»Urganizar. administrar y comiaarn 1os re:d]h_ﬁ'%n
de la Coordinacian. r\-ﬁ !
r

“Visilar 8 los  Municipioe  adscritosg \ ?
corresphnciente pare asesoria, verificscio: mﬂ 1.|:1|“l
. o WIERL e
T institucicnalas come rJF- iniciativa mur..|::||:-:=jI||_:.-'l m-:._-,i:ii M hE 3 s
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Direceién de Desamrollo Comunitario v Azistencia Altmentaria
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"DESCRIPCION DE FUNCIONES

COORDINADOR REGIONAL I
WATEHUALA

Continua

*Efecluar visitas para la supervision de la operatividad correcla de .0s
Programas Alimentarios hasta nuestoos baneficiarios finales

*Dar a conocer g la Subdireccion de Coordinasiones lLcgionales schbre
Sechos y Tallas por pare del persoral operativa de la Canrdings ar qLEe

WwiDdEn Algunz de las disposiciores laborales aplicables, oy cuales sesAn

N valoravos por 2l Migrmo v en s casa se levanle el acta carrespongienls v
o se proceda g su wdmite conducens, baja su inas esmicka rosposab lidac

- Lslatmeser las redniones can s Municipios para capacrtacian, anslisis ce
problematics vy alternativas de solucién,

+ Azesorar, copasiar y dar zeguimiento al proceso de conshtucion l2gaf de
los Municmes gdscrtos a ia Coordimacian cofrespondientc.

*Manlener pormanentemente informada & la Subdieccion acerca Jdel
desarrclle de 'as actividades y de 1os resultadns shiemdos.

*|.as demas gue senalen otras disposiciones legales o las gue encomiends
el Svhdirector de Coordinaciones Rogionales, prewia autarizacién del
Diractor de Desarrollo Comunitang y Asistenc:a Alimantaria,

* Estas tuncioses son enuncialives mas no imilativas
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DESCRIFCION DE FUNCIONES

AUXILIAR
fCoordinacion Regional i)

COBJETIVD

Brindar apoye schre el conrol de recurses finanoieras, humanos v
materiales a3 la Cocrdinacidn Regional caresposdienls  para su
oplim Zacicn.

FUNCIONES

+ Controlar, registrar oy tramitar las  incidencias  det personal de g
Lcardingaon Regeoral 1l

- Tramitar ¥ comprobar les gervic os generales de ia Goordinacitn Regio-a!
[,

»Llevar & contral admiistrabvo de los recursns hurmanos, fnancieros,
materiales y se-vicios generales de la Coordinacion Regicnal 1.

+ lavar 2l contrel de archives adminisi-abivos de la Coordinacion Regonal
aofrespondente.

*[levar e control de pagos v comnprobaciones do gastos de camino del
pavsonal de la Coemginacion Reaional 1l v gasta corients.

* Reqistrar y centralar la comprobacan de gastos de fondo rev I hj—ﬁ ~a)A
uhica). E:r‘iﬂﬂ"‘-

"'-l
+ Llevar e contiol de archives sohro F,ﬂr'I"EEDCl Q::Eh 1'.r_rf=
Coordirazion Regionalil, T -f,lljﬁh] T

= Flewisa, qullblldr y tramitar las programadic

CAMING parg & personal operativo l“"'

C
nﬂli""‘
uuuﬂﬂ"“ 7% Toke

*Mantener permanentamente informado al Jofo Inmediato acarea del
desarmllo de las achvidadas ¢ de los resullados oolenides.

» Eatas lunc:ones son cnunciativas mas me limitativas.

Direccion de Desarrollo
Responsable Camuditario y Asistencia
Alimentaria
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PESASROLLO COWUMITAMD ¥ OF ENLATE TECHIGD

iGoardinocidn Regrohsd 1]

CESE T

Diiz-jiv. coordi=ar, tdpdoiiar. @sesorar, snperdzan v ewabap gl Auasilin: oo
Drsaecdle Somucitana v Chlass P20 G 13 e iasion. asi Soppen
poraonal Eonico de las Sislenzs Mosicizales DIF de g cengicn 1,
clignte A orogremeEs o Atoienes e 2sisiencia soos varw A
ecineAamiesa ce las aeysaos Sauaoinos s |z Circcoiores 2z
Sestion v Paricipacion v e Itecraciin Socsl dz Sersonasocon
Dissapzilac

B SIONEE

»Caparitar v asascrar gl oparsonal g B0ocadrginocidn poal peren Al
leorico e os SROIE &0 goanw & @S aunidnoE v orogramas
ivstithcionsies J2 s Direncionzs de Gaztivn y Panicedcion 500y ds
sispracios Soninice Fereanas eon Giscopson =

s Bgygramar redriores da teebajo. wsiss D supsrvision ¢ osen.inisnlo a
los cicinias da |z Coordings.tn Hopacd revisac auenoEd mElEt oy
clpeivos de oz |r*g';rraa insklucionsing  oue prosenesn 200 At
Jireccicnas do Gosticn v Policisacian Socisl v e Infagizoidn Sacia. ae
SorsonEs fon Liscapacidsd.

s lrlet Aoar los geznies ¢ lirrilanes del fons casnmam D peagraTiEs
car liarmalivos o scleeon,

- Crguienr, coboalimendar oy mantensr soligiivnooce &0 Agaiar do
Desarrelho Comurtaria y Frotacs Tzonico p jesisaai loiices nroms pal
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

DESARROLLO COMUNITARIO E INFANCIA Y FARNLLA
fLoardinacion Regional i)

QBJETIVG

Coordinar capacitas, asesorar. supenvisar 4 o3 Jefes de Grupo de Infanca
¥ Tamdlig v Desarolle Comunitanio de o Cocrdinacien 11y al personal
tEcnico de los Sislesnaz Municipales DiF de 3 regoan en cuanto a
programas y proyectos cRiraiégicos de las Dwreccinnes de infancia v
Famila v de Desarmo.la Comundano y Asistencia Alime:daria.

FUNCGIONES

~Capacitar y asescrar 2 los Jefes de Grupo de Infsmoia v Familia y
Desarrclle Comunitaric y personal técnico monicipal en reunicnes de
trabajo de la regidn 1.

*lcentificar ‘o5 avances y limitantes del fungionamiems Je programas o
wanantes y dar allernativas do selucian.

« Organizar. retraalirnentar v mantener actualizacos a los Jefes de Sropo de
Desarrollo Comuritario @ fefancia y Familia, 3’ coma al persona’ 14aaino
muricipal de s Programas de Desarrcllo Cormwnitar e e 12%ancia v
Famiia

=y icar en camaa la operacidn de ios programas v servicios de Desacolle
Comuritario g Infaneia v Famila.

= Amishr a reunianes eslalaies de planescion con Direcoones de Infancia v
Famiha v de Desarclio Comunilaio v Azistencia M |r*'|n"-iar|a '.EiEI B

)

Estatal, ﬂ]?ﬁ_uﬂﬁ ]"'\-'- il
Y n
»Mricrizar actividades v claborar aygenca y :rcnu:.ugrana
Jetes de Grapur de Inflancia y Familia y Desarrcllo G ric— 0 M

-

» Flaliora v coneentrar anformacién gonerada por Ic&&filL f
Infancia ¥ Fariiliz ¥ Dozarrollo Comunitario v ;:-ers L}!
Fara las Oirgcciones de Infanss y Familia v de Desafifd Lo J"Ihrﬂ ¥
Asistencia Almentana del DIF Estatal

nB"“‘"

Chreccion de Desareadlo

Recponsahle Comunitaric y Azistencia
Alimentaria
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DESCRIPGION DE FUNCIONES

DESARROLLO COMUNITARIO E INFANCA ¥ FAMILLA
(Coordinacion Regional

Lontinua

*Establecer coordinacién con los Sisternas Municipales DIF, para dar
seguimienin a las activicades progiamadsas par lag dreas narmativas.

» Ligvar |3 recapcion y revisién de la documentacién cperatva adminiazrativia
sobro la aphcacion ge .oz recuraos ansfzrdos v en espacie

*Apayar en |a logistica de reuniches vor persenal directive v féonica de los
Sisteras Mu-icipales DIT de la Coordiracion Ragional 1],

- Ancyar v asistir a fas reuniones cor el pergonal dileclive oe 03 Sistomas
Murnicipales DIF.

'Wantenar permacenzimente informade al Jefe Inmedisto ancrca del
desarmollo d2 jas actividades y de los resultados obtenidns

» Estas [unoones son enusgigtivas mas no mitabivas.
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

SEGUIMIENTO A GRUPDS DE DESARROLLO COMUMTARIO £
INFANCLA ¥ EAMILIA

{Coordinacian Regionral fi)

OB JETIVO

ASseserar, casacilar vy superizar al persons ecnico de 105 Sisleinas
hiznic.pabes DIF de i region Il en cuante al funcionamisnts de programas
des nfancia v Famiia y Desarralie Comunitario.

FUNCIONES

*Capaciler al perzonal técmico de lee Sistemas  Muncipales DIF
Sespondicnios v Gomisiones comunitarias sobre =1 marejo ¢ control
Operative v admiristratrvo de los programas de asistencia sosial imunicipal.

+ Solicrtar la informacitin t2cnicz de las actimdades priostarias cperativas y
adminigtralivas a realizar en los Sistemas Municipa'ss DIF de
Coordinacion Regiona. 1.

*Apoyar en la instaizcion e los Programas de Asislkencia Socoal
municipal zagos, de Desarrol'n Comuneario & Infanc.x v Carniliz.

*honitorear en fonma porcdica o seguirmisnio v cpem:ién{%ﬁﬂﬁﬁ
programas de Desa+olle Comunitario ¢ Infancia y&?l}'ﬁﬁﬂ.'ﬁﬁ_ IH".I s

N

* Elabarar informes de s programas de DES;H@F |
Famila. 1]

»Mar szguirren:o a loz programas de Desamcll ﬂll
Farmiliz =n acompanamisnto ai personal tacri:
nivel egrunitaria.
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

SEGUIMIENTO A GRUPOS DE DESARROLLO COMUNITARIO E
WNFANCIA Y FAMILIA

fCoordinacfon Regionafl i}
Continta

»Apcyar al jefe nmediala en logistica de organizacian e reunionss
regionales del Area e Desarrclio Comunizario 2 Infansia y Faniia.

sConcenlral y revisar documentacion & nformes refersntes al arca o
Uesarrello Comunta~a o Infancia y Famila, asi cocmo su orespart vo
analiss y pesterior archiva

*amener permanentemsente infonnado @l Jofe Inmediato acerca cel
desarrolio de las actividades v Se los resutados chiendos.

» Estas funciones son chuncialivas mds no mitativas

DFIZIRLIR fa S '-i:'ﬂﬁ

(“’ﬁg]ﬂ( e,

1 ‘ — = FAYR ZM7

UUD'\.J U)U HI

ORrEC iGN O El]l'l IRLE B G
¥ 11X

:

Dircecion de Desarralla
Hesponsable Comurnitaria ¥ Asistancia
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

SEGUIMIENTO A GRUPCS DE DESARROLLO COMULNITARID ¥
ASISTENCIA ALIMENTARIA

(Coordinacidn Regional fl)

OBJETIVO
Azesorar y capaciiar al perso-al tecmico de Ins Sistemss Municipaes THE
covespondientrs @ 3 Coordinacion Regoral I en cuanto a s

'mEelerremador., aperacicn, seguimiznto y evaiuanas ce los programas de
desarrallo corrunitaria y asislencia alimentaria,

FUNCIONES

» Lapacitar al persana! tecnico de s Sistamas Municipales DIT de la regidn
Iy A A5 comsones comunilacas sokbre el marejo v conteol opejatvg v
admirislralivo de los programas de desarmcllo comumlang v asistongia
alinentaria, con el propdsito de garantizar =0 ios beneficiarios, ma
dlimentacion sana, valiada y suficients

* Solicilar la informacidn iecrica de las actividades prioritanas cperativas y
agrimstrativas reaizadaz Bn Ins Bistermas  Muncipales QIE
carrsspondicntos,

+Azesorar al persona tgcnico de .08 Sistemas Municpaics DIF. en la
captura de padrones, cn el manejo d= Ia pla‘aformra <digita. ¥ 2n el proceso
de veriiicacicn de 13 caldad de los msumos., RPN i
I:.:"l I.-_.‘i].

*Apoyar an la instalacion de los P"Uﬂrﬂma;ﬂ\:ﬁ-—ﬁs{ I - &\\S

Desarollu Comunitarie,

= Fomentar el analisiz de los poblemas, ol pla
larea de decisiones cornunitanas on aras b}
ﬂ“.l..f-n "

. [
coTunitane iategral. !I‘I_I'lullti-q—in-_,nunr'{r.":‘;nuﬁ

*“erilicar las condcionas de las bodegas, cguipos ¢ instzlaciones
deslinadoz @ la operacion de programas de asistencia alirontars W
desarrcle comuiitano.

Diraccion de Desarmrn|lo ]
Hesponsable Goamunltario v Asistencia |
Allmunt-arla ':
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

SEGUIMIENTC A GRUPOS DE DESARROLLO COMUMITARIO ¥
ASISTENCIA ALIMENTARIA

fCoordinacion Regianal il

Lontinua

«Manlzner permanentermente oformado al Jefe Inmed@to acerca de
desarrollo da lag actividades v de los ros.ltados chtenidns

» Estag fulciones son enunciativas mras no imitativas
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

FORTALECIMIENTO MMUNICIPAL

fCavrdinacion Regional )
OBRJETIVO

Agsescra. capacitar y dar ssguimesio a los provectos ostratégizos
institucicnales para el fortalecmiento munecipal &7 apayve ael Cosrdinador
Fegional 1l, asi come ancnfas al persona directivo de los BRI sobie
estrategms que coadyuven a @ profesionalizacid- v olalecimiento e la
asiagncia social en los mMunicipics.

FUNCIONES
» Capacilar & personal directivia da [os SMOF sotve  1as difercntes formas
de eslruciura juridica-administativa gue pueden adoptar,

= Aszzorar al porsonal dirgctivo de los SMODIF sobre las responsatiidaddes

obligacicnes v facullades gue tienen los municipios en malera de
amztenoa sacEl en apege al marco juridicn foe rge el gushacer
nstituciong!

= fzczarar g los sslemas Mumcipales sobri la actualizacion, modifieacdn
publicacidn d2 los Reglamenios Indemcs de cada SMOIF

* Crmizilar y capactar al pareonal direstivo de 'os SMDOIF sabre el dizefo de
la estructu-a organizacional, [ slaboracian de organigramas, la intogracién
¥ aclyalizacién de plantilas laberales, relacion de pienes mushles s
inmuetlas . nstalacman y sesienes ac |a Junta de Gobierno de cada SMIDNF

= 1
B2 50 'j': R ENE -

sLlevar a cabo cn apeyo al Coordinador RegiondP
v seguimienlo sara el lertalecmisnta I'I'IUI'II"JFI'

Wik i i 2017

pIRLC '~"'“-F' e fon s

* Realizar vistas d= campo para moanitorcar dﬁ],
e rratena de fortalecmiento institusional !
coresponden A la Cocrdinacicn [

»Aooyar enda logistica de organizacidn de reuniones ntermas v externas.

Oireccign de Desarrollo
Responsabie Comunitaric y Asistencia
o _&fimentarj_a
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

FORTALECIWENTD MUNICIFAL
{Casrdinacion Regional fl)
Continda

*Realizar 1@ recepcion v concentracion de informas  eohoos v
adnunistralives generadns en [y dieas de la Coordinacion Ragonal I1.

*ABEsGrar y capacitar a los Sistemas Muninales DIF d= ‘3 reqicn 1l &n la
e.53ocracion del disgnosiico situacional ¢y el Plan de Trabajo  asual
municipal

= Asceorar 3l personal de os Gistenas Municipales LIF da la region |l en 1=
elabaracidn de: su programacion, presupuesiacin ¢ nformes de avances
fisicos

*Conconimar v revisar  los avanoos flsicos mensuaies v programaciin-
presupuestacion ce los Sistemas Mumcipales DIF de da regicn |1,

sehoentrar y  capturar meta anua o informes  cuatrimesaales e
achvidades programadas en la Cooddinacidn Regicnal Il

*Tramidar los documentos oficales v uridicos de lag Sistermas RMunicipales
DIF de la regior 1]

« Aszsorar en el seguimienta a os provacias eslralégicos imp'ementados e
e Sistemas Municipales CIF cormasoonuenstes,

» Promacionar y ditundin " confoermacicn del voluntariado m”nmﬁqiﬂ“

= Manlener actualizado el Dirselone d= Auterida }[—'ﬁ
r

«fsesotar A los Sislenas Municipales DIF I:'Fljl
l2 geslidn pdb ica municipal V!

i
» Dizenar &n comunto con o Coordinado: ]U%
grfacados al fortalecmiants: institucional y p

*Mantener pemanen:@mentz infomads al Jefe Inmediaky acerca del
dosarglly de las aclvdades v de los resultades obtamidos

s Esfas tunennes san enunciatiyas mas no limitativas.

Direccidn de Desarralla |
Fesponsable Comunitario v Asistencia
Alimentaria, :
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- DESCRIPCION DE FUNCIONES

COORDINADOR REGIONAL
VENADC

OSJETIVID

Flunear, coordinar azescrar y gf2citar gz acciones en genera de ia
asistencie sceial de la regian Tl para implemenlacion de provecios
estratégicns institucionales

FUNCIONES

*Dar trdmite A los requenmisnlns que compaten @ las arcas de Infancia Y
Famils, Integracion Sozial de Parsonas con Descapacidad, Gesbon ¢
Faricipacidn Social Planeacidn. Pres.puesta v Desanols, Relazicnes
Mublicas, Coordinacion del Voluntariade, Eireccion Administratrea, Asu-los
dunidicas. Procuraduriz dz 1 Defansa del Mojor 3 Muier la Tamdia v el
Adulte Mayor, Dessrrola Comunitario v &zigiencia AllrnEﬁ1arla para la
Jestion ae los proegramas Y sonisios institucionaas

+ Coordinar y conduzr b eaboracian do los diagnasticns silusc onales W la
pragramace(un d2 actividades de cada Municipic.

*Liar scgueimiento a los programas de Asisfencia Socisd con los Sis*ermnas
Municipales L E.

.i
TAupenvEAL  Asesorar ¥ o capacilar @l JE 'l_
correspondichle, para cumply con ?EZH

asislencia'ns, \
I

« Drganizar, sdministrar y controlar, log seoubs 5 b st c o
la Cosrdinacion.

*Visitar 3 fas  Municpios  adscritos a la Coordinacién Fegiona;
correzpondiente para asescria, verificacion de azciones v proyectos lanta
Institucionales come de isiciabiva municipal.

Direccidn de Desarrollo Comunitario-y-Asistencia Alimentaria |
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

COORMMNADOR REGIONAL i
VENADD

Contintia

+Ffavtuar visitas para la supervision de la opersbwdad correcla dz los
iy Prograrmas Alimentarios hasta nuestres bensficarios finales.

*Mar a conocer a la Subdireccion de Coordicacionss Megionaes sobre
hechos y fallas por parte del personal aperatien de la Coardinacicn qne
violen alguna do las disoozicicnes labarales anlicatles, Iz cuales seran
valorados par of misme v nn su caso =e lavanle el acla correspondients v
se proceda a su tramite conducente bajo su mas estricta responsabilidad

* Fslaklecer las reuniones con los Munipios para sapacitacion, andlise te
problematies v alernativas de scluoar.

» ASasorar, capacitar v car sequimienta al procesn dz congtibeond: legal ag
Ins Municipios adscrtos & le Coanginacidsn corespandignts,

*Mapdener permanentemente informada a lz Subdreccian ferca el
desarroilo de las actividades v de los resullades obtenidos

*Las demas quas sefizlen atras disposiciones legales o las fue encomictde
Bl Subdirecior de Comdinacknes Regonales, previa autarizacion de
Director de Desarrollo Camunitaria v Asistencia Almentaria

* Estas funcicncs son 2rnunziabivas inas ~o limitatvas
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

DESARROLLO COMUNITARIO ¥ ASISTENCIA ALIMENTARIA
(Coordinacion Regional il

O8JETIVO

Dirigir. caoordinar, vapacitar, asesorar, supervisa y evaluar al Jefe de
Grupe v personal de apoye de Desarrolla Comunitare y Asistencia
Alirmentana de la Coordinaoén, asi como al porsonal tecnico de (0%
Sistermas Municipales THE de 1z regicéh U, tante oo las lineas de
ppelaciin de los programas o asistonca alimentana gn sus distintas
vanantes omo en log programas vy opravectos de la Direccdn de
Desarrolio Comunilatio v Asetensia Alimentaria,

FUNCIONES

« Capacitar v agesorar al Jefe de Grupo v personal de apoyo de Desarmolle
Comunitario y Asislencia Alimentaria adscilos a su Coordinacicn Reaonal.

« Capacitar ¥ asesarar al personal enico de Desarrollo Somunilana
Azistencia Alimentatia de los SMDIF.

«ldenlificar los avances y Ermitantzs del fincicnzmento de las distintaz
vanantes de programas alimen:anos y de desarralla comuonitario. asl came

dar alternativas de sohecian

« Omganizar, retroalmertar y manlener aciualzados al Jefe e Grupo y
personal dz apova de Desamclle Comunitarie y Asistoncia Abmentaia y
pasonal idcnizo municipal QFTEIED =.',--'a ] ;,':,*Jﬂﬂ

vy de Deaarrullc F-EiI'I'II|IHI y {‘nmunltarlr:- ._,ﬂrl'EbbEH .'
Hecional 11,

=Dar sequimicrio puniual & las lincas de ﬂIF-JIE C.||:‘,':ﬂ?| E" F_‘I ]_p t:l',l_:gr
'|.||_| <

institucionales de s compatancia. GRL L

:. o
r_ﬂil!l:'l--‘ s Ff,;"gz'{u-i:u

» Gestionar (g firma de convendas y revisar el cumphmienta i as cldusulas
yue ostos conliensn doo programes alimentarios vy de dasarrollo

COMm LIRiarkn,

s Piomiceaer # pago de cunlas de recuperacion ¢¢ programas alimenatios y
de desugrrolle comuritario.

Direccién de Dezarrollo

Fesponsable Comunitario y Asistencia
Alimantaria f,-*’
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

OESARROLLO COMUNMNITARIO Y ASISTENCIA ALINAENTARIA
[Coordingcidn Regional it

Coniinuga

- CHsefiar eslralegias e akso enfocadas al desarrallo integral o as
comunidadas.,

« Fomentar &l gesarollo de comunidades sutonesioas, avtosuficientes y
po-rradoras de su propic bienastar,

» Orentar a loe SMDIF en la frcalizacidn y pnorizacion de coberlaras,
aclerdo a nveles de marginalidad

= Agigtir a rewniones estatales de planeaocian con la Direccidn de Dessrollo
Carnunitario y Asistenca Alimentaria aplicables d=l DIF Estatal,

= Prigrizar actividades v elaboar agenda y cronograma en conjunte con el
lefe o Grupe vy peorsgnal de apoye de Desarrclle Comunitano y
Azistencia Almertana.

« Elaborm, concentrar v revisar informacion generada por el Jafe d= Grupo
y pereonal de apoyo de Desarrollo Cormunitario y Asistencia Alimantaria y
persena,l Bonico munizipal para las direccicnes de area aplicabies de DIF
Estalal.

shantener sermanentements informado Al Jdele Inmediate aserca del
doasarralle de iay actividadas y de ice resultadoys obiemdos

- Estas funciones z=on enunciabvas mas no i
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

fr = m amame e s

SEGUIMIENTO A GRUPOS DE DESARROLLO COMUNITARIO ¥
ASISTENCIA AL VENTARIA

{Coardinacién Regional i)

QB JETIVD
Seesorar y capaciar al persanal teenico de las Sistomas Municipalos DHF
gorrespandentes a |la Coordinacidn Regional EHl en cuanla a la
implementacion, aperacion, seglirients v evaluacon de los programas de
desarroila comanitario y asistencia ahmentaria.

FUNCIONES

« Capasiar al persenal lEcnico de lgs Sistemas Municpales CIF de |a regidn
Il ¥ 2 las comisicnes comunitarias sobre el maneja y zanlral aperalive y
auminigErative de Ins programas de desarrclle comunitario Y asietencia
alimentlara, con = proposiln de gaanbizar en s heneficianios, A
alimentacion sana, variada y soficiente.

» Saliciar la infarrmacian tocon.ca de las actividades pricritarias operativas v
administrativas realizadas  on log  Sisfemas Municipales DHF
comrespondisntes.

»Anoyar en 1a instalacién de loe Programas de Asislencia Aamentariz y
Lesarroilo Comumtaria.

P Aananrar Al personal técmico de los Sistemas Munoipalzs DIF, en la
caplura de padicnes, cn ol mane)o e la platafonma cigital v en el proceso
de verificacion de 1a calidad de los nsumos.

MEIGERLIA PAGY OF

= fhpoyar 2n |3 instalacion de 'ﬂs—ﬁ *ﬁ |'=t L3

Desarecllo Comunitario | . ] |_
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ncc il
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imentaria y do

1 . - r
! Qircceion de Dezamrodlo

Rasponsable : Caomunitario y Asistencia
Alimentaria
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 DESGRIPCION DE FUNCIONES

SEGUIMIENTO A GRUPDS DE DESARROLLD COMUNITARIO Y
ASISTENCIA ALIMENTARIA

{Coordinacion Reglanal i)

Conlinua

+Fomantar of analisis da los problemas el planteamiento de soluciones v
fa toma de decisions:s comUndanas oh am@as do proprciar un dosallo
comunitana inlzgral.

«verifocar |3z condicienss d2 fos almacenes muncipales. egupas e
instalaciones destinadns A R operacion de programas de asistencia

ahmentaria y desarrollo comonilaic

ahlanlkerer parmansntemente nfermade al Jafe Inmedian acersa del
desamolle de las acsvidades v de los resultados obtenidos.

= E=tas func/ones =an enunciativas mas no limitativas.
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

AUXILIAR EN DESARROLLO COMUNITARIC Y ASISTENCIA
ALIMENTARIA

fCoordinacion Regional i)

OBJETIVD

Capacitar ¥ asesorar a los comités comunila:os de alimemacion y e
desarolle comu-itario, a fraves del personal téecnico d= Ios Sistemas
Municipales DIF correspondientes para dar segquimento 3 la asistercia

social en programas alimentarios.
FUNCIONES

P Capacitar 3 cormilés conunitarios de alimeniacwon y de desansl|o
comuniaric on acompanarhents al perscnzl ecnico e oz Sisternas
Municrpa:es DIF gg la regidn 1L

s Claborar matenal didédctica para capacifacinones al personal teenico de o5
Sislernas Municipales CIF wio comtés comunlarios

« Concontrar, reseear vy aschivar 13 documentacian geneesda por 05
Sistemas Municipales BIF eorrespondiamos.

+ Dar sequimients a ‘os pragramas alimentanos y da desarrolo comunitanc
uperados por el personal de los Sistermas Monicipales DIF dg 1z region 11

cinies MAYORE
EE% .ﬁlf {'Jfﬁ ;P
[4lpyeptpost !
- — bR 2017 Fl '

L il
« fpoyar 0 la logletica de arganizacian de rli.il . |J1:\ Tﬁ’
infomas o externas. it L d

« Azosarar al personel tEcnicc de  los
correspandicntes a la regidn 1L sobre py
desarrclle comunitatio, segun se requisra. 1

- w1 and
L T - '||_ Irl-!“
K iHE‘“‘-'-""t.*mr oL

Mantener pernanentemente informade al Jefe Inmediac acerca del
desarrolln de las actvidades y de o= eesultados abtemdos

« Estas funcicnes son enwnciativas, mas no lrmilativas

Direccion de Desarrollo
Responsable Comunitario y Azistencia
Alimentaria =~ -~ ..
R R
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- DESCRIPCION DE FUNCIONES

SERVICIOS DF CAPTURA
fCoordinacidn Rogicnal i)

QBJETIVO

Revizar en platafarma la caplura de los padrones v ascacrar al FErson.
responsable de los SMOIF, asi como apoyar en orientar & los comilgs
coruntanos de alimentacién, a ravés def persaial tecnice ge los Sislemas
Municipales DIF para dar sequimiento a la a=istencia scoiai en ProQraries

afimantarios
FUNCIONES

Fevigar en platatoma ia informacion de lbs padrones de heseficiarics de
los procgramas alimentarics.

Agesorar gn & crocedimientn de capb.ra al personal encarado a nwel
municipal

Apoyar en elsborar material diddctico pard capacidaciones al persong’
tecnice de leg Sisternas Munmipales DIF wo comilds comunitarios.

Capturar, concentrar revigar y archivar si es recesann, docurnentacion
realzaoa porics Sizternas Murnecipales DIF cormespondicnles.,

Apayal en dar seguimieniu @ los programas aimentaros nperacos por &l
personal deos Sistemas Municipales DIF de 1a regian (1.

ApDyar en asesorar gl personal tEonica de los SBE
correspondientes a la region Il sobre maograr;

T h 2 -.L.E-l- R

"equiera. 18 ! L\l\t: Syl T E t
Apoyar @ |3 lcgishca de organizacior de reunpf!,l, L‘» a— %lt L!tg
Infer@s o extersas, ”' Lj ||L_i L _Ii-a
'-";;nnﬁﬂﬂ“i‘-'wf:"nr_'.‘ii:'“":

Mantener permaneriemente infmmado &l Jefe Imnediako Goorca cel

dezarrollo de l@s achvidades v de los resutados obteniaos.

-
(]
P

Fstas funcio=es son enunciativas mas ~o lirmitabvas.

Direccion de Desarmlm Camunitario }r As;s"c.enma Alimentaria
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.BESCE!PCI@N DE FUNCIONES

DESARROLIO COMUMTARIC ¥ ENLAGCE TECNICD
{Caordinacidén Regianal i)

OBJIETIVD
Dirigir, coonzingr, capacitar, asesorar, supervisan gegtionar v evaluar al
Jefz de Cropo ae Dasarrollo Comutilara ¢ Enlace Téchico ds &
Coordinacion, asi como 8 personal tecnico de las Sistemas Municipales
I cfe la region 1, &n cugnto a programas v actiones e asistancia social
fAra ol fliscionamiante de o2 programas de &8s d.recziones de Inlegracion
social de Persanas con Discapacidad y Gestion ¢ Pamic pacion.

FUNCIONES

- Capacitar y ascsorar ¥ supcrvisar al Jefe de Grupo de Desarrollo
Comeonitanc ¥ Enlace Tagrico adecrita 8 su Coord' nacion Regionai.

Capactar, asosorar y supcivisar al porsonal fecnen de Sesamrrollo
Comunitario v Enlace Técnizo en tos SMDIF

- Programar reuniones de trabsjo, visitas d= superwsion ¥ seguimenta 2 los
municigias de la Coordinacién Il para revisar avances, metas v objetivos
de oz programas nstifugionales oo proviencn do lag Dirccciones de
Gestion v Padicipas:an Sooal v de Integracion Gocial de Persenas con
Niscanacidad.

e ldentificar o= avances v metanles dal lunoionamisnto de programas o
variantes v dar alternativas de eolzgion.

»OiganiFar, refroalimentar y mantener actualizados al Jele de Grupo de
Desarrello Conunitaric ¥ Enlace Tacnice y perecnal fFEIFI!"IIEfﬁ_FF'I'LI icipal.

|-:'.!.."T"'Ih Y
«Serif.ear 2ncamp) |3 operacion dc-qu'mfh-:: ﬁ.‘ Enlacz
Tannica. " -"
I
= Azistir a revniones eslalales de pank IINES
de dgrea de Gostign v Participacion fincial de

. H ..
Mersaras con Discapacidad el DIF I@%m d e ,?..ieﬁ-n“

Direceion de Desarrolio

Fesponsable Comunitario y Asistencia
A!]mentarm_ - A
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- :-DESQRIFC!ON DE FUNCIONES

DESARROLLO COMUNITARIO Y ENLACE TECNICO
fCoordiracion Roegioral i)

Confinda

sPrigricar actividlades y glaborar agaenda ¥ cronograma en canjunte can el
Jeie de Grupo d= Desarrollo Corrurnzans y Enlacs Taomio.

* Elaborar. conoantrar vy capturar |2 informagién oenerada por e perscnal
tecnico munisipal para diresciones de area aphcables del DIF Estalal

« eslionar & firma de codvemos y revisar @ cumplimiento de laa clausulas
que esfos conbenen.

«Dar  segumienswo  administrativo a  los  adeudos por concepto de
hospitalizacion de les SMOF

« Contrclar v administrar log exprecleslas pormaspendiantes al area de Enlace
Tacnico.

» Ditigir v ojecutar eanicnes de trabmo con equipo Técnico Mumcipal del
Area de Enlace

»Aooyar 2n 13 locistica de recniones con el personal direclivo y l2onico ge
Ics Sistemas Munigipaies DIF

- Apoyar ¥ asistic en las reunienes con ol perzanal directivo y técnico de los
Hiaternas Municipales DIF.

Bantener penoanemiemente  infarmado al Jefe Inmediato acercadel

desarcllo de 'as activdades v de 10s rem-ltadc:s_,cfh,’[ara_ida;sggtﬁl'ﬁFég ';F{l
—. . . '].:51'3'- At i —\__I_

Enlace Téchiza y do Desarrollo Comunitanc, i s

P i Tl
~pdiat T M

1)

Direccion de Jesarrcila
Responsable Comunitanio y Asistencia
Alimentarta

» Esfas funciones son enuncialivas ras ne linasih

; Mo 2 B 7 S0, g st B AP Tl _ f L ’ —
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

SEGUIMIENTO A GRUFOS DE DESARROLLO COMUNITARIO Y
CNLACE TECNICO

{Coordinaciont Reglfonal fil)

OBJETIVO

AREs0rar y capacitar al perscna: kecnizo de tos Sislemas Monicipales DIE

' de la regidn |1l e+ guanto a la implementacion, cpaeracion, segimenta y

evaluacian do programas de asisteqcia social relacionagdos von las

. direccionas de Gostion y Particpacion v de Inlegracién Social de Personas
con Lizcapacidad.

FUNCIONES

» Capacrar al personal técnico de  loz Eistemas  Municipales [0
carrespondienles saore @ manejo v control operative: ¢ adminatrat vo ce
. los pregramas de asislencia social manicipal.

+ |nformar las actividades prieritarias oporalivas y gurmmnigirativas que realiza
en los Sistomas Murizipales DIF de |2 region 1L del drea de Enlace
TEonico

«Montorcar en forma pedddica el sequimienia y  coperacion do los
prograrnas de las |drecciones de Gestion y Faricioacion Sozal, de
Integrac an Soc-al de Personas con Discapac:dad.

« SUpelvisar, capacitar y asasorar a los coordinadores tecnicos Ao atencion
¢ imegraziéh social para personas con discapacidad en los SMDIF, schie
&l procesa de credencializacidn, programas impementados en las UBR,
gobre el mangjo vy cudado de las unidades adaptadas (discapataxis),
tramite de ayudas funzichates v canalizasiores de pacientes al CREE.

a A EY I!IH
_ : Hﬂ dr Yy publica. ang izango
resultadas e infarma ?LEI—'_ tﬁ sitados obtenidas por
el mecio gue se indiqua ||||L Ll ! “

TN
R f.w
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DESGRIPGION DE FUNCIONES

SEGUIMIENTO A GRUPOS DE DESARROLLG COMUNITARIO Y
ENLACE TECMICO
{Coprdinacion Regional )

Continlia

» Reaiizar visilas de campo para seguimisnto de acciones y progamas de
Ernlacs Taonien,

s Azesorar y capacitar al personal técnico de bs Sistemas Mumcipalgs JIF
rorrespondienes para el estudio de factibildad inskslzcion ¥ seguimisnto
de las |-idacles Rasicas de Rehakilitacior.

sAsesorar a loz Sisternas Mumicipales DIF correspondientes para |a
instalacian de alborgues semporales en caso de contingencia o siluaciones
de desastre.

+ Apoyar €l jefe inmediato en logislica de arganizacién de rsunicnas
reqonales del area de Enlace TEcnico, inlermas o extarmas

* Elgtsrar, regihin  concentrar oy mewvisar  doecumsrdacion o nformes
muricipales rederentes al area de Enlace [ecnice asi coma s raspeciive
andlis-a y poslernor arcsw.

« Mamener permanentemente  informado ol Jefe Ipmedate acerca del
desarrollo de las aclividades y de lge resultados cobtendos & traves dal
Fedic quo =2 1Indiques.

ﬂ]FEﬁ.‘aﬂﬂﬁ,ﬂLa Hee s 5 (K

= Estas funcionss son onunaahivas mas no |n1|{ v ﬂl’f '-."“l -
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. DESCRIPCION DE FUNCIONES

DESARROLLO COMUNITARIO E INFANCIA ¥ FAMILIA
fCoardinacion Regional ili)

QBJETIVO
Dvrigir, cocrdinar, capacitar, asesarar. supervisar. geslonar y evalas al
Jefs ae Grupo de Infancia y Familia v Dezarrollio Comunilario de Ia
Coordinacion | v al persasal t2enico de 1os Sistemas Munigigales OIF do
la region en cuantc 3 programas ¥y provestas eslrategicos de ia Direccion
de Infancia y Camila.

FUNCIONES

« Caparitar  asesorar vy superdsar al Jefe d2 Grupo de Desarrolg
Comnunilario ¢ Infanga y Familia adscrito a su Coordinzcion Begional.

« Cupaciarn  asesorar ¥ supendsar al personal técnico de Desarrollo
Comunitario & Infancia y Farmiha en los SKDIF

« [deniificar Ios avances y Imitanies del ‘uncionamienlo de2 mogramnas o
varantes y dar alternativas do solucion.

- Crganzar retrcalimentar vy mantensr aclualizades al Jefe de Goupo asi
coma al persoral tésnco municipal de loe Frogramas de Desamclle
Comunitang e Infancia vy Famila.

~Virificar @0 cAampo 12 aperacidon de los programas ¥ servicios de intancia v
Familia. amiziallh anny Di

kbl
~—hMH ?Dﬂ'ﬁ ik |

Tl &

|i Gl o gyd T LA II:I‘“
|-.| "'i

Familia 4= DIF E=tatal.

» Prigrican actividades y elaborar agenda v 4

Jefz de Grupo de Desarrcllo Comunitano e Ehm

pIRECCHE L

«Fiabarar, concentrar v vapluiar infoarnacdn generada por el personal
W&o municipal para ia Direccidn de Infancia y FCarnilia del DIF Estatal.

DMrecciGan de Desarrollo

Responsabfe Comunitario y Asistencla
_ﬂl]mantaria
' o : fi”_ff ot ”'ﬁr
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| DESCRIPCION DE FUNCIONES

DESARROLLO COMUNITARIO E INFANGIA Y FAMILIA
[Coordinacidn Regional i}

Continta

s Eslablecer coordinacién con los Sistemas Menicipales DlF. para dar
soguimiento a lag actividades programanas por las arsas normativas

« Llsvar la recopcion y revisian de la documentacian operalva administrativa
sobre |3 aplizacion de Ios recursos transferidos y en especie.

« Apovar en |3 logistica de ieunicnes con persanal directiva y tecnico de [as
Sistemas Municipalos DIF de la Coordinacién Regional (11

« Apovar y Asistr a las reunioncs con el persena: directivo do fos Sigleas
Municipales DIC

Chirigir ¥ @ocutar reuriches de trabajo con eguipe Tecnico Municipal cel
Ares de Infancia y Familia.

»Mantener permancnternente infarmado al Jete Inmedate acerca dol
desamolla de las actividades y de las resultadcs ohfemdos.

« Felas funciones son enuncalivas mas no timilativas.
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- DESCRIP

CION DE FUNCIONES

SEGUIWIENTO A GRUPOS DE DESARBQLLOD COMUMITARIOD E
INFANCIA Y FAMILIA

fCoardinacidn Regional {if}

DEJETIVC

Aeceorar, capacilar v supesvisar al peresonal técnico de los Sistemas
Municipales DIF d= ta reqian 1l en cuanto al fonsianamento de programas
da la Direccion do Infancia y Familia.

FLUNCIONES

- Capacitar al personal t2chics de ws Sislemas Muncipales DIF
cofrespondinnies sobre @l mans)o v coninol operativa ¥ admnistrative de

los programas de ssislencia souial rmanicigal

« Solicilar 14 nlermacién eonica de las aclividaces prorifanas cperativas v
administrativas a rea@zar en los Zistermas Municipales DIF de |2
Coordinacion Regonal 11,

-Apoyar en la instalavidn de fos Programas de Asetencia  Social

munic:palizados ge Infancia y Familia.
spantt B T YRR

1
1 - 1

»Mantorcar en torma perddica el segL|imEﬂn-:ll-::?-~-i'_¢ﬂq'nﬁ:r%::"iﬁrﬁ\l- rlasq
™ = Il!' Ii 'i- “l |.

pragrainas oo Infancia ¢ Familia. At

-ﬂ-l}‘”um It
-Dar seguimienio 3 s programas  de [_lilTE_riéiav-L URrtlhen o
acempatamicnty a personal técnico de los EIFERENTREAEEDS nivel
carnunitario.

1)
Wr

e

» Elabgrar informes de los programas de nfancia \ﬂ

-Aroyar al jefe inmediate en log'stica de orgamizacion de reuniones
renionales del area de Infancia ¥ Familia.

Dlraccian de Dezarrollo
Responsable Comunitario y Asistencia
Alimentania ﬁj
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- DESCRIPCION DE FUNCIONES

SEGUIMIENTO A GRUPOS DE BESARROLLO COMUMITARIO E
INFANCIA Y FARMILIA

fCoordinacion Regional i)
Lonlinua

. « Coscenfrar y fevisar documeniacion & informes referentes al area de
Infanoia y Farmilia, a5 coma su resoechive analisis v postanicr archiwa,

« Mantener permanantemente  informadoe al Jcfe Inmedate acercz del
desarral’'c de las achividades y de los resultados ablenicos

» Estas furciones son 2nunsiativas mas na lneitativas.
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Direccion de Desarrolla
Responsable Comunitario y Asiztencia
Allmentaria -, .
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'DESCRIPCION DE FUNCIONES

COORMNADOR REGIONAL 1V
RIQVERDE

OBJETIVG

Planear, coording, asesorar v gjpcuar las acciores &p gen=ral de |z
asiziencia social do la regicn IV para irplementzcion de Sruyenlos
25t ategicos institucionales.

FUNCIONES

*Lhan frdmite a log reguesimcnios gue competen a las dreas de Infanna W
Farmba, Integracion Social de Personss con MNiscapacidad, estitn W
Faricipacion Social, Flaneaciin, Fresupuesto v Desarroln, H-!_-'IEIECiCIﬂE!E
I*Oblicas, Coordinacian del Volontariado, Direcois Administrativa, Asuntos
Juridicos, Mrocuracuria de [ Defensa del Mejor la Mujer, la Fama v cl
Adulle Mayer, Desarrolle Comimilaric v Asistencia Alinerans, oars la
peslion de los programas ¥ sonvicios insbucionales

»Loordingr ¢ conducrr 13 elsborachin Je los diagnésticos sitracionales Rk
programacion de actvidades de cada Municipio

=Dar seguimicnim 3 los programas de Asistencrs Socisl con los Sislemas
Murricipales DIF

_ L ffﬂﬁvﬁﬂ .
= SUpervisar, aszesorar v capacitar  al Ea.qajtpﬁrr ’ \:{_\'\aclﬂn
correspandicnte, para  cumpiic con T Il:-ﬁﬂl ].',i{t
ul-h
i

asistenciales ,||l “l‘ %ﬁi"f':':" ‘Eﬁﬂ El'll

|
. "'.E uti
| 1
»theganizar. administrar y contrelar, log r dl 151(’311},_‘ 'l_f-\\ wWos de

la Coocrdingciin u u:t ,r,; F__Hn:-r'u

s Direccian de Desarrollo Comunitario y-Asistencia Allmentaria

— . -
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

COORDINADOR REGIONAL 1V
RIOVERDE

Coriinga

Visilar a8 los Municipos  adscrtos a3 Coordinacion Fegiznal
correspondisnie para asceoria, vanificacicn de acciones v provectos ranta
ingliluc. cnales coma de iniciatva municipal

- Lfectuar visitas para la suparnveion de la apeiatividad corrocta de los
Fiogramas Alimantairos hasta nuestros benelicianos finales,

. 1 -Dar a conocer a la Subdireccion de Croqdinacionss Regionaes sobre
i hezonos y faltas por pate del porsonal operztivo de la Coordinacian cue
viclen alguna de las disposicion=s ‘@borales aplcables, los cua es seran
valorados par el mismo y en st caso se levante o acta corsespondiere 1y

&8 proceds a su tramite conducento, Bajo sU mas sstricta respansatlidad.

* Estahlecer las reumanis con los Municipios para capacitacion, andlkzis de
pratlematica y siliernativas de salucisn

~ Asesorar, capacilar y dar soguirmients al proceso do conatituaan laqal
los Municipios adsentos a la Coordinacion cormespnncliante

“*Manenes permanentemente informada a2 e Subdicecod- acerca el
desarrollo ge las actividades y de loa resul'ados obtenicoes

*| a5 demas qua zenalen olras disposicionas legalss o A que cnceriende
el Subdirector ge Coondinagiones Regionsles, poevia awonzacian del
Direetor de Desarrolla Comunitano v Asistencia Alimerntaria.
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» Estas funciones son encnciativas mas no limikatvas. .rr,:H,IJELE_
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! Rirecclon de Desarralle Comunitarioy A<igtencia &limentaria ‘
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

ALXTLIAR
fCoordingeion Regional IV}

OB ETIO

Brindar apcyda schre 2| control de recorscs fimnancicros, homaros oy
matangles a la Ccomginacion  Rego-tal  comespandienls sma su
opttmizacion.

FUNCIONES

»Contralar, registrar vy tramitm las  incidencias  del parsonal de a
{Courg.nacdn Regonal IV,

© Imarcitar y compeobar los servicios genesales de la Coordinacitn Regicnal
W

*Llevar & conboel administrativo de 0% recursos humanos, finanoeros.
Irateriafes y sericios gencrales doe la Cocrdinacion Seg.onal 1Y

- Llewai &l control de archavos administralivas de 2 Seardinacian Regiana
correspondients.

' Levar 2l control de pagas y comprobaciones de gastos de camino del
personal ge la Coardinaciin Regional 1V v gasta corriznte,

*Registrar y conlialar la coinpiobacion de gastos de fcn d: Fl"""n"".lj.'ul'-ﬂﬂr,l:f:‘ll:'"ﬁ]ﬂ
chicad AR . ,--. - ,- .

: . ll'. 1‘»| =.“1,]'\'| |||

+ Llgvar el control de archivis solwe corresp "r?t_‘..gn qTr:'lJp{b‘ldq.,yE i’

Coordinazien Reginngl W '-'I |I \j %ﬁ 'ld
* Bevisae, requisitar y tramifzr Bas srogramaci {\ ' ,J
n

- iy 20
CEM:ND para &l Aeisonal opiativo.

el
-et--’"- ':HJPE‘-IEI i:'l_ll'l"_'l

= Mantener pe:manentemerte intormado al .ILH’L—'- Innedialn acerca el
desarolle de lasz actividades y de ios resulladas chlenidos.

« Estas tuncnngs sor enungiylivas mas no Lmitatives.

—_—

£ e Direccitn de Desarrolla
cEpan _.h,’lE' Comunitario v Asistencia i
N Alimantaria |
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' DESCRIPCION DE FUNCIONES

OESARROLLO COMUNITARIO Y ASISTENCTA Al IMENTARIA
iCoordinacign Rogional V)

DBJETIVO
| [rigir. coordinar, capacitar, asesorar gsupervisar y Ccwaluar 3 fos Jefos do
. ' Grupo do Asisteneia Alimentaria de ta Coordinacion, ssi como al pErsnE|
tecnico de los Sistemas Municipaes 13- de la region 1%, tanto en as Fneas
ce pporacion de 103 programas de asisiencia slimentaria an sus destinlas
varanies,

FUNCIONES

«Caparitar y asesorar a os Jefes de Grupo de Asistencia aimentaria
adecritus a su Caordinacidn Regianal.

Capacitar, @scecrar vy Suparvisar sl personal técnico de Asistencea
Alrentaria en oz MO

Jdentiticar log avances y lmtames del funcionamiento de las dislnlas
vararins de prograrmas alimentarios y dar alier~atvas de so.usion.

«Organizar, retroalimentar y mantena actualizadcs a ios Jetes de GrupD de

Asiztencia Alimentaria y gpersonal iécnice If'l'll.lr'll*“IF:'E| *-'E.L--: 7t I = 'jﬂ“_ "mf
~erificar en campo la operacion ce los prngramﬁ FT\ !
soial.

.- HME am:
sDar sequimients puntual a las lineas de ope U
instituoionales do su competencia. auEn? znhlﬁﬂ

rAER R "MET opo

-Da- seguimients a la firna da renvenios y del sumplimiento del mieme.

Promcver el pago de cuatas de rec.peracicn.

Bireccidn da Desaralla
Responsable Comunitaric v Asistencia

Alimentarla: -,
-~ . .-'._.I
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

DESARROLLD COMUNITARIO Y ASISTENCIA ALIMENTARIA
{Coordinacidn Regional V)

Cantinga

s Orenlal 2 los SWMDEF en ¢ facalizacion y pronizacian de coberturas, de
acuerdc a niveles de margi-alidad

+ Asistr & rouniones estatales de piancacicn con a5 dirgcciones de drea
aplicables clel DIF Estatal.

s Prigrizar achvidades y eiahorar agenda y cronograma en conpunto cor los
Jefes de Grupe.

- E mborar. concentrar y revisar informacion gencrada por & asesora, los

_ Jefas de Grupo de Desarrolla Comunitaric y Asistencia Alimaetaria v

s o parsaaal decnico manicipal para las direcoores de area aplicables del HF
' =xtatal,

Mantener parmaneclemente intormaoo al Jefe Inmediabo acerca del
desgnalla de las actividades v de los resultades obtenidos.

« Egtas funciones son enunciativas mas no lirmilalivas.

!]Flu!ﬂli,“l MAYLR
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CHreccidon de Desarralla

Responsable Comeunitario v Asistencia
&limentaria
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

SEGUMIENTO A GRUPDS DE DESARROLLO COMUMTARIO ¥ ASISTENCIA
ALIMENTARIA

{Coordingcion Regiomal V)
DESETIVD

Asesarar ¥ capacilar al parsonal técnico de los Sistemas Municipales DIF
gorresogndicrtes @ l@ Coordinasiin Regional N, en cuanto a2 |8
implemenlacidn, opocracion. seguimiento y evaluacion de los programas de
asistencia alimentaria.

FUNCIONES

= Syoaclan al peracnal 1écnico de fos Zistemas Muzicipales DIF de |7 segon
I v & las comigiones comunitarias sobre el manegjo ¥ conk ol operativg v
administraliva de |og programas de asistenea alimentaria, con el propésto
de garantizar en los beneficiarios, ura almentacidn sana. variada vy
s ficienle,

» Solicitzr Iz informacion iectice de las aclvidades mioritarias aporalivan y
acministrativas  realizadas  en los Sistemas  Monwipales 0O1F
porrespondisrles.

» Apoyar en |3 instalacion do los Programas de Asislencio Aimentania,

- Asesorar al personzl teonico de los Sistemas Monicipalze DIF, en la
cepsurd de padra-es, en el mansjo de la plalalorma digital y en sl procesc
de varificaciaon de la calidad de los insumos.

noen D:“
» Foraniar &l analisis de los problemas, el plarléam}éﬁ

tormd e Jdesisicnss comunifanas e HFF_TE
I

cemuniano integral U Il\L =
Wl

Al
D %E%EWH giibilo

Responsable Comilinitario ¥ Asistencia
" ,u" Alimentatia
{ |":. 1‘ .
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

SEGINMIENTO A GRUPCS DE DESARROLLO COMUNITARIO Y
ASISTENCIA ALIMENTARIA

{Coordinacidon Regions! V)

Condinda

«Serif car los condicicnes de las bodegas, sguipos e omslalacivnes
destinados & la operacion de programas de asistentia alimentaria.

« Mantener peimanentaments informads al Jefe Inmediato acerca de!
desarullu de las aclividacdes y de Ins rasutados obtenidos.

r Egtgs fanciones sor cnunciglivas, mas no himilalivas.,

GFIEIELIN FEa Y OR
[if
1

Mhreccidn de Desamrolla

Responsable Comunitario y Asistencia
T .':':-' Alimentaria
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_ DESCRIPCION DE FUNCIONES

tao T vanantes ¥ dar alternativas de solugian. Tl:j .
« Organizar redroalimentar v manener ac [

DESARROLLO COMUMITARIC ¥ ENLACE TECNICG
{Coordinacion Regional IV}

OBJETIVD

Marigir, goarchnar, capacitar, asosorar, supefvisar ¥ evaliar al Jele de
Grupo de Desarmllo Cormunile:o y Enlace Técnico d2 ta Coordinacion, asi
como 8! personal técnico de los Sietermnas Municipales EHF de |a regign {V,
en cuastlo a programas Yy acciones de asialencia socia! para el
funcionamientn de lof proyectes estratégicce de las direcciones de
Gestian vy Paficipacian vy de Inlecracion &ocial odo Porsonas  con
Discapacidad,

FUNCIONES

-+ iapacitar y asesorar al persgnal de su cocrdinacion v al personal tecnico

gda dos SMDIF en caamo a las acciones v programas nsttucionzles de las
Direcomnnes de Gestion v Paricpacicn Secial v de Integracion Secial de
Fersonas con Discapacidad

= Frogramar reuniones de trabajo, visitas de superygian v seguimiento A ins
municiping de la Coordinacidn W para revisar avances melas o objetivoy
de los programas insli‘ucionales que proveiensn de las Oirecciones de
Gostion v Paricipacion Socigl y do Intcgracion Social de Perscnas con

Discapacidad Cestw SERYOR
E?FEE’f"'H:—T'- |l—1| ™, /\
Identificar o avances y limilantas del'ﬁﬁﬁ:ﬂ‘m‘ bt o

Reazrrole Comunitang y Felass Todnmsg

mm;-_r_i:ll'l,‘“,.,"'-.'é'rﬂ

»Warificar en campc |2 operacion de Ios programas ¥ senicios de Enlace
Técniso.

ANzislr 3 reuniones estatales para @ planeacion y capacitazidon con
dirgccicnes de area de Geshon v Pardicipacicn Social v de Integracien
wocial de Persunas con Niscapacdad del DI Cstatal.

Cireccicn de Desarrollo
Responsable Comunitaric y Asistencia
— Alimentaria
. ﬁll.- - .I_-'.-'- . -..-'
it S S e
+ Tlorestela Zavala Flores Joige Alberte-Cardenas Gasce




3DESCRJECIL5N DE FUNCIONES

DESARROLLO COMUMITARIO Y ENLACE TECNICD
{Caordinacion Regional IV}

Cantinga

* Pricrizar achvidaces y elaborar agenda y Sronoguams en conjunto con o
Jefe de Gr.po de Desarrallo Somunitana y Enlace Técnica,

* Elaborar v concentrar informacion generada por el Jefe de Grupo de
Desarralln Lomurilanie ¥y Enlace Tecnico y personal técniza mumcipal
pard direcciones de area aplicablas dal DIF Falaal

«Gostionar la firma de corvenios y revisar el cumpimicnto do las
clalsulas que estos contiznen.

-Dar seguimiente  administrativoe & los  adeudos por concepto ce
hospitalizacian de los SAAlME

ontrolar v admmrestrar los expedicntes cormespondientss al drea de
Entace Técnico.

= Apovyar 21 la logiskica do reuntgnes cob &l personal directive y toonico de
los Sistcmas Municipalss DIF.

PApGyar ¥ asislh @nlas reuniones con al porsonal dicggtivo y 12cnco de
I So5temas Munic.pales OIF,

« Manterer sermarentemente informade al Jefe Inmediate acerca del
desarrolle de las acrividades y oe los resulladoy Eﬁ%ﬂﬁﬂirﬂ oA YO

I e

|
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Y RIETRD

* Eslds funciones san enunciativas mas na lim g’[

H

Dhireccion de Desarrclla
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

SEGINMIENTD A GRUPOS DE DESARROLLO COMUNITARIC ¥
ENLACE TECNICO

{Coourdinacién Regional V]

OBJETIVU

Asesorar y capacitar al personal feenice de los Sistermas Munisipales CIF
de 13 region [V en -::Ilanln a la irmplementacion, cparacion, segimiento vy
ovalzacidn de programas de asislencla social relacionacos  can las

direcoiones da Gastian y Participacion y de Inlegracion Social de Persaaas
con Dhscapacidad.

FUNCIONES

« Caoacitar 2l pereanai téomeo de s Selemas  fMunicioales DIF
correspondicnoes sobre @) mangjo ¥ cosivol perativo vy administrative de
los progeamas do asislenc.s sacial municipal.

« Informar ias actividanes priorila-as operativas y adrmmstrativas que reali2za
=n s Sistomas Municipales OIF de Y zgion 1Y del ares de [nlRee
Tacn.co.

sppoyar en la nstatacidn de  los Programas ce Asistencia Social
municipalizaca,

-Monilzrear gn Snema periodoa el segumiente y  aporacian d2 los
programss de las Dirgccicnss de Gestion y Paricipacion Socal y de
Integracion Social de frersonas con tiscapacdad

» Supcrvisar, capackar ¥ asesarar a lns coordinadores [Bonicns de atencion
& iNteqracicn social para persongs cen disgapacidad en lus SWDSF, =obre
2l progesu o credencializacion, pregramas impemcntados en las LBR,
sabre b margje v cuidado de |as unidades adadtadas {dlat:apdldxbl

Leamite de ayudas lunciorales y canalizecicns j:ua er‘i’téﬁ ai EF? :
L , LEEF - o 13
do

- esfcar instiuciones Je Asistencia s;1 1:-?,!"-.' CIEI ;ﬁL L}Ildﬂ

resdllados & informando &l jefe inmec : fﬁ?
al mediu que se indigue. | 'i{ - 'l'f'-“ -
[
LS Tl
U‘"ﬁf’mniwﬂebegarmlm
Hesponsahble Comunitario y Asistancia

Alimentaria
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

SEGUIMIENTO 4 GRUFPOS DE Dﬁs.ﬂ. FROLLO COMUMTARIOY
EMLACE TECNICD
iCaardinacion Regional v}

Confinug

« Rezlizar vizitaz do compo dara seguimisnlo de acciones y programas de
Enlace Tecnico,

- Asesorar y capacidar al personal t2crica de los Sislemas Municipaes
DIF comespundientes para el estudio de fastivilidad. insslacion v
saquimicnlo de las Vnidades Basicas de Rehabildacicn,

- fgeserar o los Histemas Muncipales DIF corresponc’enles pura |5
inskalacinn de alborgues temporsles on caso de contingencia o
aituaciones de desaste

« Apoyar € jefe inmediato en logistica de orgenizacion de reunlones
regiorales dat arca do Enlzee Tecnica, internas o exlernas,

« Elgporar, recibir, corcentrar v rewsar documeniacian e nharmes
municipales reterantes al drea de Enlace Tecrizo 3si ¢omo su
respectivo =ndlisis y postedar archm.

-Marlens: sarmanchtements ifomads al Jefz Inmedale acarca del
fosarrallo de las actividados y de 'os resadllados obtendos & faves del
meaclin que s2 :ndigus,

= Esilgs funciaaes son enuncizlivas inas ne limitativas.
ﬁFEigHF'!E H i J | _.-! BEE[' L
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Direccian de Desarrallo
Responsablc Comunitario y Asistencia
Almentaria
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

DESARROLLO COMUMNITARIO E INFANCIA ¥ FAMILIA
[Goordinacion Regiongl V)

OBJETIVO

Coordinar, capacitae. ascsorar, supenvisar a los Jafes de Grupg de Infancia
y Farifia y Desarrolio Comunitaria de o Coordnacitn 1YWy al porzgaal
lecnizo de los Sislerngs Municipaics DF de Ia Megen &n cuantoe a
RAOQraTIiZs ¥ proyoclos estrategicos ¢eias Direceicnas de Infancia v Famha
y tle Desarrolla Comundario y Asislenc:a Alimentaria

FUNCIONES

rCapacilar :.f ASESCrar a os Jeles de Grupo de Infancia y Familia v
Desarralla Comunitanc: y personal téczicao municpal e reuniones de
trabajo ce la region WV

“ldenllicar los avances y lmitantes del funclanamiente de programas o
variantas vy dar alkernativas e solucion,

*Qrgamzar, religalirrentar y mantensr sctuslizados 3 o5 Je'es de SGrupn de
Bezarroflo Comunikario @ Imfancia v Farnilia, asl como &l perschal [Gemca
municipal de los Frogramas de Desarrallo Coruntario e Infanoa y Famiha

“verhcar on campe 18 oparacion de s programas v setvicios de Desarclla
Comamilane e Infancia y Familiz

.1. II- =, \i ".. ﬂﬂh
vAsistir a redrmmnes estatales e planeacicn Eﬂ*ﬂ?l"rh:- ‘|""~{_ W
Famiiz y de Desarnlo Comuntario y A*sltg*er’ﬁl L,:G B F
Eslatial. . 'l'u 'i'l
!!' | —_— ﬁkﬂ“ 1
*Prinrizar actividades v elaburar agerda W crn M 1 W
Jeles de Grupo de Infansia y Familia y Cesar QL i@ E";iil;“lmnm#

-Elaborar y concentrar infarmacidn nenpradal‘]}r‘;rgil %@;ﬂ‘ﬂn'iﬁGrupu fla
Infazoia v Famiha y Desarrcllc Comunitario v pl:}rh’.:lﬂﬁ| t2cnico runicpal
para las Disgcciones de Infarcia y Familla v de Desarrolla Comumtano y
Asislencia Alimentaria del DIF Estaial.

Oiraccion e Daegamrol|o
Responsahle Comunitario y Asistencia
Alimentareia
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

DESARROLLD COMUNITARIO £ INFANCIA ¥ FAIILIA
{Coordinacidn Regional V)

Continga

 Estabeler coordinacian con los Sietemas Municipales DIF, para da
seguim enlo a las aclivdades programadas oor las A'eas narmativas.

= Ll=varia recepcion y revis dn da la documentacién cperativa adminisaabiva
sobre la aplicacidn da los recursos transferidos v 2n especie

»Apoyar en |a logistica de reunio - es con persoral directivo v l&cnice de los
qistenzs Municipales DIF de |1 Coordinagion Regioral IV

» ADgyar y asish- @ las re.niones con el peracnal directive de 105 Sisiemnas
Municipzales 1217

*Mamener permansnterente mionnado al Jefe Inmediate acerca de'
desarroda ce las actividades v de los rezutados abtenicos.

» Estas funcicnes son 2nunciativas mas o limitabyas.

i 3 #u 5a) BOPE

i;? llJUJ— |_\‘I

!J — -~ natg 2pp7 B ) (I
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Direccion de Desarrolic
Rezponsable Comunitaria y Asistencia
. Almentarka
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DESCRIPGION DE FUNCIONES

SEGUIMIENTO GRUPOS DE DESARRCLLD COMUNITARIOE
MNFANCIA Y FAMILIA

{Coordinacion Regional 1v)

CEJETIVD

Asesorar, capacitar y Supervizar al pessunal técnico de lns Bislemss
Municipales DIF de .a reznin 1% en cuanta Al funcionamiento de programas
de Infancia y Familia y Desamollo Comunitano.

FUNCIONES

« Capactar al perscna. técnen d2 los Sistemas Municipdles SHE
corr@spendizntes y comisio-es comunitanias schie e, manejo vy conteol
operativo y adminstrateyo de s programas de asistensia  social
municipal.

» Sakorad la informanian iBonica de Jas dn::l-mdé:ﬂ*:s‘ <y ﬂrl
adnunisliativas a rezlizar en los Sﬁlsm‘m \

Coordinacion Regia-al [V, NT]LL]

Apmyar en la icstalaciin de los Pr TQ'i,ér'n q
Municipahizados, de Desarrylly Comunitatig @ |

- Monitorear en forma peradics el seguimiento y cperacidn de los
priaramras de Dezarnallo Comuritario e Infancia ¢ Fasmiia

» Elgbarar i~formes de los programas de Desarrollo Gam..nitaris g Infancia

v Familia
Direccion de Desarrollo
Responsable Comunitario ¥ Asistancia
Alimentaria
R FT -
Opaffies
Mafia B s Luz Ram ez
Hemandpz - e
_ — SR 7
_\_._.-l-—.'_ - _‘j . J. . :l-_._l.i'::_'-':l.- 1 L-. - .
%L' : :Jn re Alhe 7 Earde AL, Gasca
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

SEGUIMHENTO A GRUFOS DE DESARROLLO COMUMITARIO E
INFANCIA Y FAMILIA

fCoordinacidn Regionaf (V)

LCondinua

« Fla seguimie~o 3 log programass de Desarrclle Comunitario @ Infansiz v
Farmla cn acempariam £nto al personal wcnico de os DIF Municipales o
nivel comunitanc.

=Anewean al efe inmediato er logistics de organizacion de reunionss
‘egionalez del area (e Desarrolln Comunrtaria e Infancia y Farr:lia

« Concentrar y revisar documentacian a infornes refererfes 5 Area de
Desarraly Cormunitario = Infancia y Familia, asi como su respecivo
andlis 5 v posterior archive.

»Mantener pemanentenante infommado 3l Jafe Inmadiatn acerca del
desamaolle de las actividades v de 'os resultados ohtenidos.

« Eztas funciones o enunc:ativas mas no I.r‘nltatw ﬂHuEﬂF F%T‘FE?E.I]E

- w.rn :rms ; ‘

Lt ﬂbﬂ

FIHEIzE Itlr'- iSE I:rlu..'un J‘n..t"luﬂ'
i’lf TEI[h A

Bireceion de Desarralla
Responsable Comunitaric y Asistencla
Alimentaria
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DESCRIPCION DE FUNGIONES

FORTALECIMIENTS MUNICIBAL
{Coordinacién Regional v}

OBJETIVO
AsegsOran capactar y orlar seauimiento a los proyecles  ssliel8g.oos
insttuciona.es par el foraleomients muncipal an gpova del Coordinadar
Regional IV asi come cricntar al persona’ directvs de los SMOIF schre
@sliatenias gue coadyuven a .a orofesicnalizacion y foralacirienta ae 13
asistencia social en |95 mur.cip os.

FUNCIONES

« Capacitar 4l personal ¢ rectiva de s SMDIF schre lag diferentes Sormas
cber estructura -uridica-adiministrativa que sueden adootar.

- Asesorar @ personal directiva de los SkiDIF soore 'gs responsatiidades,

obligaciones y facultades que btenen dus muonicipios en maeria de
Asistencia social en apago al marco uridico gue rige st qushacer
irstiluc. gnal,

» Agesorar a Ins Bistemas Municipales sobre la aulualizacion . modificazian
publicacién e lus Reglamentos Imerros de cada SMOIF.

» QJriegntar vy capacitar al personal directivo de los SMRDIF achre el disefio de
|3 estructua organizacional, fa elaberacién de organiqiamas, la integrasion
¥ acfuzlizacion de plantilas labarales relacion de encs minchles e
inrruehles, nstalzc:dn y sesicnes de la Junta de Gabierna de cada SkNIF

il
* Lievar a cabo en apoyo al Caordinagor Regigna:lal t:aaaquac:lc:.nllﬁhér: ||d
y seauimiento para ¢! fortalecimisnto mungcftahlm’ﬂ@arjﬁ Ik I’H"FEI

OHF Vi |
I_L:l. !-r;- l|L|| .,-'EIJ:E IlllLlll
* [Realizyr visitas de campe para I"'I{:IHIlUIEHr D{T[I‘;H "E !
2 malera de Jonalgcinlisnte  inshtucio \h e
sorresponden A la Coodinaoar W fm e Trl{‘,}f,fﬁl

Direccion de Dosarralio

Responsable Comunitario y Asistencia
Alimentaria .~ )
. . .l'lr '.‘- K ."". i o .
|.,,__-1:','.{:.:1-|"--''|-5‘-'-..-'.;"‘_--n.fll"'_J . “. ' _i ”Z.-' _.-f:-:"'r ’ ’ _. |
A0 Lardeas Gasca |
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

FORTALECHWIENTO WUNICIEAL
{Coordiracion Regional V)

Continta
= Realizar la racepcwon y  concenlracar do infomies  téomicos v
somenistraives ganerados en las arcas deia Coordinacidn Regionai 1V

+ Asesorar y capacitar g los Sistemas Municipales TIF ce g regidn IV on la
elaboracan del diagnestico situacwral y el Plan do Trabgfo andal
My a:

» sseeorar 3l persanal de los Sistemas Mumcipales DiF de la regdn I en
la eiaamacion da su PIOQrarmAGin, presupuesiacio~ & infonmes de
svancaes Farmns,

» Concentrar v revisar 'oe avances fisinos mensoules v progsrariacion-
prasusueslaocr de los Sistemas Muncipalea DIT de la regidan Y

* Concentrar v capluras mela anwal e cnloimes  cuatrimesirags e
actividades programadas cn |z Cocrdinac:on Hegquonal W

» Tramitar 'os documentos oticiales v jutidicos se los Sistemas Moncipales
LIF do la regidn 1Y

* Agesorar en el segoinienta a los prayectss eshatégicos implementaans
en los Sistemas Murcipales DIF corraspundientes.

» Promacienar y difundir Iz conformacién del woiunanads munictpal.

; i
= Martener actualzado el Drectcrio de F""”"”"“E%E ! PR U

AR
. -”ﬂ ol
- Asesorar A los Sistemas Municipales DJDE ' FEh
. - - L. ™ .
cuanlo @ ia gesticn puklica municipal. .15“ =D 1atd |
ey !
+ [Dhigenan en conunta gon el Coordinador R @iﬁ:q L 'l\_'ﬁllh 5{_'
I L, q

en‘ocades al fortaleamiento i-sbtuciaral v pro é"é: i . c
L e GoI0N BE oD o

- ml )
» Mantener permanentcmente inforrade al Jete Inmcdﬂatﬂ acerza el
desancile de las actvidadas v de los resultadas obtenidos.

» E=stas funcioses son enunciativas mas na imilativas

R Chrecelon de Desarrollo |
bspanzable _ Comunitario y Asistencia

Alimentaria .-~ .-
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

CONDLCTOR
{Coocrdinacion Regiona! Y]

QEJETIVOD

Conducir los veniculos de |2 Coordinaciin Regional, asi coma fraslados
del personal de la Coordinscion Regiooal [V, con la finalidad de apoyar
en la cperaividad de los programas instifucionsles.

FUNCIONES

~Conduor los wvehiculos (e [a Coardinacidn Regional 1.

‘Realizar traslades del personal de a3 Comdicgcion Regonal a los lnganes
.2 asicne € Cooardinador Fagional.

«Rewvisar los vehiculos asignadus & la Coordinacion Regicnal v detectar a
‘nformar gl Coordinader Fegional ks Mllas e irregularidades

sTraslacar  inswrws & los beneliclanos:  de 03 proegramas de 8
Coordinagidn,

«Yrasladar equipos v mobilang & los beneficiarios de los programas de |\
Direccidn de Desarrollo Comunitaric.

=Llgvar el ragietrc ack.alizado de 'a bitdcora de 'os vehicules.

wApvvan e la entrega de comespondencia en atentidn a la instrucsion del
Coordinacor Regionol.

sMamtene os waculas an Busa gstado higienico, "."F' za510R pn_ﬂ ¥ ,_EEE
) 3

sMantensr  permaneniensnle informacdo al Jafe IF l'-‘L-"", 3| ]' |

coearroto de |as aclivid=des ¥ de los resullados Ubtem J }

- 'm.'r-a 201/

~Ectas funcicnas son epuncialivas mas na hnitativas, ‘Il l ]
T i
L n!._i;"l:ﬂl":lﬁﬂ nﬂq;"p.l.!ltlﬂ
Direccion de Desarralle |
Respoansable Comunitario y Asistencia
Alimantaria . '
7 7 P
5 &g -
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

COGROMADOR REGIONAL V
CIUDAD VALLES

OBJETIVO

BRI T Planear, coordinar, asesaorar v eecular las acciones en gencral ce |a
' as.stencia souis’ de la regin V. para implementocon de proyectos
Estrategicos institucichakas

FUNCIONES

*Dar barmte a los raquenmicntos que compelen a jas areas de I-%ancio y
Famnila, Inegrazién Sogigl de Mersonas oom Discapacidad. Gesban W
Farticipacidr Social, Plansacidn, Prosupussio v Bosacolle. Relaciones
Publicas Coordmacion del Voluntarisdg, Dreceicn Adminisizativa, Asuntos
NI furidicos. Frocuraduria de la Defersa del Mejar la Muser, la Familia v el
' | Adute Mayor. Desarralio Somenilano ¥ Asistencia Almentaria, vara |a

' - geRGn de DS programas v servicios nstrucionsdes.

' Loardisar y conducin |a slaborasion de les diagnastices situacionales ¥ la
programacan de actimdacdes de cada Muniripia,

" Mar sequimiento 4 los programas de Asistencra Sccial con .os Sistemas
Nun:zipales MNiF

“SURenISar  ascsarEr vy capacitar al oersonal de l3 Coordinacian
correspondiente. para cuinplir con Ies  objsiivee de g picgraras
gsistonciales.

u*r""".“”_'l;’i & -’_ T
. - C
- higanizar. admiristrar v contrelar, Insl-r rﬂ I'['Iq;i DIEros de
i !

AN

3 Cocrdinacen

g r-1|'l."T| 0/
T I| e “
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DESCRIPCION DE FUNGIONES

COORDINADOR REGIONAL V
CHDAD VALLES

Coatings

*Wisilar 3 los Municipios  adzerites & a3 Casrdinecion R=giona
correspandients para asesoria, vanficacicn de accivnes v proyectos {anls
nstrucionales coma de niciativa municipal

*Efectuar wisitas para la superasion da i3 operatvidad corrects de los
Frogramas Amantanios hasta nuestros Bensticanos finaes,

*D'ar a congser a la Suhdirgcdion de Co osdisaciones Fegionales sobra
hechos v fallas por parte del personal operative de la Goordinacion gue
v-olen alguna de las dispegicicnas laborales aplicables, los nuales seran
valoeados per el migme v 20 20 cazo se lBvante el ana sonesgpardisnte v
¢ proccda & su framite conducente,  bajo su mas  estonla
respansakildad.

» Establecar las reuniones con los hMunicipics para capacracion, analisiy de
prehlematica y alternastivas de salucion.

«Asez0rar. capaciar y dar sequimiento al proceso de constitugion lepal o
I2a Municipies adscritos a 1a Coordinacion corrospondiente .

'Mantener permancntements in‘ormada a la Sobdirecnion acerca de’
desarrollo de las actividades v de los res.ltados alitenidas.

‘laz demas gue sefakn olraz disposicicnes legales ¢ las aqus

encomiends el Subdirsctor de Cocrdmaconos Regionales, previa

aulorizacion gl Directer de  Desamclio Ct}mu%amﬁ. gf,_q-ﬁrfrsmhﬁ.ﬂﬁ
- T

Alimentaria, 1 .Ir“\ \
» Estas funciones son enunciativas mas na Ilmliaiwag I " Hf-.'f[l EI]ﬁ' ﬂ:}\l |\H|
Ll
A1y 7
LI

Direccion de Dosarrello Comunilaria f Asistencia Atimentaria |
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

AUXILIAR
fCoordinacion Regiona! V)

QEJETIVO

Brindar apaye sobre =l contral de recursos financieros, humanos v
matamales 3 I3 Cocomginacion  Regional  corresporndiente para su

optimiZac.an
FUNCIONES

Cantiolar, regislrar oy tramifar las ingidencias  del personal ce la

Coordinacian Regional W,

« Tramitar y cormmproBar Ios servicias gensrales de la Cocrdinacién Rogonal
W

»Lievar el control adminisiralive de ‘os recursos humancs, finasciercs,
matanalas y servicies genesrales de la Coordinacion Regional W

»Apoyar en e iramite adm. nisrative de cLelas Je recuperacién v adeuaos
de los Siternas Municipales THF d= la region.

*Llevar el control de acchivos acministiabtivas de la Coargmacion Reg onal
carrespoendients.

*| wvar el sontrel de pagos v compribaciones de gastos d2 camim del
personal ae la Coardinagian Regqional V' v gasts corrients.

»Reqistrar y controlar 'a comprabasion de gastos E‘Ie gﬁ‘ﬁﬂ l"bﬂl
chica). Dy ﬂlﬁjﬂ
[ |.l"..IL i\i
- HE' ;ﬁ 1:'I}'TI

Tk, \-..a

L s
Illn imeCELA Hﬂ?lﬂﬂn e

* Llevar el condral de archivoe sabre nnrr@spﬁr{% EI
Coordinazién Regional W,

« Rewvisar, rcquisitar y tramitar las programacian
CAMNQ para & personal operativo.

* Mantener permanentements informads al Jefe Inmedisto acerca del
desanallo de las achvidades v do los resultados oblenidos.

« Estas funciones =ar enunciativas mas ro limitativas

R b Direccion de Desarrollo ‘
=sponsable Comunitario y Asistencia
Alimentaria
- :}; T ST -
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'DESCRIPCION DE FUNCIONES

DESARRCGLLO COMUNITARIO Y ASISTENCIA ALIMENTARIA
fCoordinacion Regional V)

PBJETIVO

Mirigir, coordinar, capacilar, asesarar | supervisat ¥ evaltar a la asescra,
los Jefes de Grupo v oersonzl de apoyo de Desarrclle Comunilaro y
Acistenciz Alimenlatia de i@ Coordinacion, asi como Al persona: técnico de
los Sistermas Municpates DIF do la region V, tanto en 12z lineas ds
pperacicn e loa programas de asistencia alimentana en sus distintas
modalideaes come en los programas y proyactos de la Direcaon de
Desarralle Comunitanc v Asistencia Alimentaria.

FUNCIONES

« Capacitar y ases01aF & la Asesora. los Jefes de Grupo y personal de apoyo
d2 [Cesarralle Comuntaria v Asistencia Almentaca  adscrifos a2 su
Coordinacior Regional,

«Capacitar,  asosorar y supenvisar al personal iéenice e Desarrollo
Camunitario y Asistencia Alimenmana en los SMOIF

= |denlilicar o3 Aavances y limilantes el tuncionamiente ¢e las dietntas
rmodaldades de programas almentarios ¢ dar allernativas de salucion.

« Qrganizar, retraalimertar y mantens: actualizados a los Jefes de Ghapa y
pursong| de apoye de Dasarrolo Comunitano v Asisiencia Alimentaria y
personal i&cnico municipal.

aT
r_.r'l'l

y de Desarrollo Familiar ¥ Camuniarna, cc-rreTE.p Ik

erificar on camps a operasicn de los pmgl‘f]n%a%':gﬂ Iu::nsr

Regiznal W, 1+ 07
’ | Iifi:ﬁT.'-
» Cgr seguimients puntual a las lingas d,-:=- Acir qu(
nskhcinnales de su compelencia. '|,'|.'L il .n]I e |_F|L_

EY T
- Gestionar a |a firna v dar seguimisnto a GLJ:HQ %ﬁmgtﬂ LJI-'HFQIJ rientc a
= mamos.

« Pramover ¢l pago de cuctas de rECUpBraci-n.

Direccitn da Dasarrallo

Responsable Comunitarie y Asistencia . !
" Alimenkaria.s -1 |
;a:_. S 1

at . -'..I:-l".-." .l."-." '-.._.

Ranuel Diaz Tarmacha
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

DESARROLLO COMUNMITARIO Y ASISTENCIA ALMFENTARIA
fCoardinacisn Regional V]

Coantpaa
- Disenar esirategias de trabajo enfocadas al desarrcllo integral ce las

comunidadas.

= Fomentlar &l desarnlla de comunidades aulogesloras, autosificientss y
aenoradorss de 50 propm menesar,

»Drignlar a los SMOIF en la focalizacdn v prigrizacion de coceruras, de
acuerdo a rivales oo marcinalioad.

r Asiatis @ reuniones estalalzs Je planeacidn con ias direcciones de ares
aplicat:les del OIF Estatal.

» Prinnrza- actindades y glaborar agenda y cronograma en conjunta con [0F
Jeles de Grupo y persenal de apoya

« Elaborar, concenirar ¢ revizar informacion generada por la asesora, los
Jofes de Grupp vy personal de apoyo de Desarclle Comuntario y
Aaistencia Alimontara v nersonal téenico munisipal para |as dirscoiones de
area apcastes del NIF Estatal.

s Mastenar pemianentemenie informado al Jefe Inmedato acerca del
desarrolo dz las actividages y de las resultados ablemios

- Estas [upsiones son anunciatvas mas ne limitativas.
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' DESCRIPCION DE FUNCIONES

ASESDRA TECNICA EN DESARROLLC COMUMITARIO Y
ASISTENCIA ALIMENTARIA

fCoordinacion Regional V)
OOJETIVG
Capacitar v asesorar al personal toonco do Desarelle Coamunitario
Azistencia Alimentaria de los Sistemas Muricipales DIF de 1a regicn WV, asi
como 8 grupos comunitarios, para propciar el buen funcioramients de los
Frograrnas de Dasarrc o Gamunitan e y Asistencia Alimentaria
FUNCIONES

Capaoitar v oasesorar al personal Echico de los SMDOIF sobre los
eragramas de Uesarrollo Cemunilano y Asislencia Alimentaria.

har sagumieslo a las lineas de cperacicn de [as programas de Desarra o
Comunitario &n los munizipios ¥ en las comunidades gue se reguierd. er
goorpanaTrenta che as SMOI

Apayar # su Jele Inmediato en |z legishca de arganizacion de las
rapnionas gque se galicen por & area de Desarrolo Cormuniiano g
Azistencia Alimentaria.

»Concastrar vy revisar los Informes murmicipales referenles a: area de
Cesarralla Comuniano y Asislercia Alimentaria, asi Somo =u rospoctivo
analsis, y posterior archiva.

Capacitar al gorsonal iéenico de [os Sistermas Municipales MF de i@ region
YWoacarde a lo indicada por las dirgceiones da drea apricables

- Fealizar visitas de supenvisidn a comunidades en seguimienta & |os
programas fde Desarmllo Scmunifario y Azsistencia Alimentana.

» Accmpafar & los SMOCIF en asambleas cornunilanag, cuando s egliera,
pasa ropicir & andlisis de problermas, la bisqueda dal 5,ﬁ1UB|EI'I|’E§ g?*.el
desarrolic de 4 capac.dadt autegesiora de 2 cq:_,rqm% -:f #‘TT‘F ,‘.I -*1' -f '-'-‘1

YRV

L

r Dar gl seguimicnte a la firma de conveni T}élf ||I.':1:}1 ij%;_. mnn Iéﬁ I?ii F’i
. |_'I

Desarrollo Camunitano v Asi=tencia Aliment o kil Ju, , -.. 2
- Mantensr permanentzmente  informads  al f]:i ' Eh.ﬁl"I:El Exe /
draarrallo de las actiwdades v de Ios resultad H;flda 1L o i T
“““ ' ,i |-'

- bstas funciones son enuna ativas mas no limiatica:
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" DESCRIPCION DE FUNCIONES

SEGUIMIENTO A GRUPOS DE DESARROLLD COMUNITARIO ¥
ASISTENCIA ALIVTENTARYA

[Caardinacion Regional V)
OBJETIV

Azesorar y capacilar al personal tecnice de ‘o5 Sisternas bluncipales 1IC
cormesporcientes a la Coordinacion Regonal W en cuanle A la
implemsntacion. ope:acion, sequirtiento y evaivacion de os plrogamas de
desamello comuntano y asistencia alimantaria.

FUNCIONES

Capacitar al persona. t2cnizo de los Sistemas Municipalas DIF de la region
Wy & |las comisiones coruritarias sobre 2l manga y conlra’ operative y
adminstrative d2 los programas de desarrolo comurnilano y asistansia
alimaontaria, con el propésite de garantizar on los benefica-os, ung
ali-menlacian sana, varada vy suficients.

Apoyar en la instalacion Je los programas de ssisiencia aimentaria
desarrollo comunitario.

Capacitar y asesnras al personal Técnica de los SMDIF sobra programas
e clixgsarmollo comunitario.

Fomentar el analsis de los praklemas. el planteamienio de solucionas ¥ a
toma de decisionee comuritarias en aras de propiciar un desarrcllo
commenitanc integral.

wonficar |as congiciones Ze sz bod :
destinadas a la operacdr. da prﬂgrarrEi\
desarralla comusnitano.

Solicitar la nformazién &chica de las act
administrativas  realizadas en [0S
correspordienies.

Direccion de Desarrollo
Respongable Comunitario y Asistencla™,
Alimenaria” =
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.
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

SEGLAWENTS A GRUPGS DE DESARROLLO COMUNITARIO Y
ASISTENCIA ALIMENTARIA

(Coordinacion Regicnal V)

FUMCIONES

» Agesorar 8l persunal Térnico de los Sistemas Monicipales, en la captura
de padrones, en ei manejo de la platafarma digital y en el progesn de
voriticaoien de la calidad de los irsumes

.« Capacitar al personal Téchico de los SMUOIF de la Region V, acorde a o
L ndicadn por la Direction de area aphcable.

» Acompatar al perscnal de los DIF Municihaiee as=amblea comunlarias,
cuando se reqmerd, para proporcional € analsis de problemas para :a
Eioaf.eda de solucionss y @ dosamellc de |3 capacidad autogestors de
Iz comunidad

» Wantener pernangtemente nformado al Jefe Inmedialo acema Jdal
dezarrallo de |3z actividades y @o [os resulladoas abenidos.

| m LR

+ Esizs funcianes son enUnciativas mas no limitaivae: 15705 200 Y Sl
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

SEGUIMIENTO A GRUPOS DE DESARROLLO COMUNITARIO Y
ASISTENCIA ALIMENTARIA

Coordinacion Reqgienal V¥

Firmas

e - Bireccion de Desarrollo
. Responsable Comunitaric y Asistencia
Alimenaria

Claudia Guadalupe Cas'illo Avila

Sanuaca auadalupe LoMga
Zarmer

Tora Salzzar Andrace - =

Izugenia Perez Hernander .r" e
; -"".a-"" ’ £ _11

e
e

lidoina Gahoia Villa ' f ""I”f )

' Ju‘rﬁe All:ler'td Cardenas Gasca

Marganika Batlera Qlguin R

Faiia Fuwges Ordonez Reyos

L Ma. Fausina Matinez Micolasa ﬂFt 'lm 53 -.‘Jﬂﬂ?ﬁﬁi

. :ﬁ ]J I r" _J. |
o Roeza Medina Sarcia i‘ l " ‘-""l[l ?U‘ ‘

il \ '

S Martha Castills Avila | LL}LU ILI_/L
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

DESARROLLO COMUNITARIO ¥ DE ENLACE TECNICD
fCoardinacion Regionaf V]

OBJETIVO

Dingr. coordinar capacitar asasorar , supersisar v evaluar a [os auxilaies
fe: resarrclic Comuritario y Enlace Tecnico de .8 Cocrdinacion, @si como
al persaral tecmoo de los Sistemas Municipales THF de la regicn Y, an
cuantc a prograras y acciones e asistencid sooal osra el funcionarmsnte
£ 108 proyacios estratégicos de las direcoiones de Geshion y Faricipacion
y de itlegracion Scoiz: de Permonas con Discapacidad v Desa~cln
Corun tario y Asistenciy Aliinetarnig.

FUNCIONES

= Capacils vy asesorar al personal ¢e su coordicacian v & persotal tes-izo
de ios GMDF en cuants a 133 scciones y programas nshtucionales de las
Dreceicnes de Geston y Partcipacion Social v de tegracidn Social e
Farsonas con Discapacidad v Desacolly Conurdlanio v Asislencia
Al entania.

= Frogramar reunipnes de trabg)o, vietas de supensismn ¥ sBguimicnto a lcs
rurcipies de @ Coordinzoion % para revisar avances motas y abjatvos
de jus pregramas inshtucionales gque proviensn de las Girecciooes da
Gesndn ¥y Paticpacidn Socigl y de ntegravion Social de Parsonas con
Dizcapacidarl ¢ Nesarrolle Comunitano v Asistencia Alirmentaria

“ldentifcar 1o avances y imitantzs ael funcioramiente de procramas o
varianees v dar alternatwas de solucicn.

= drpanizarn, etodlmenias y mantenes act.alizaoos a los ASIZignlag ﬂE
Deszarrcllo Comunizaria v Enlace Téchios y pE!rS:mEI ifhn Ci: mhhﬂ:lpu
o a%\\
IIII
|

venhcar e campo la operacion de I-;:E.rll- %lﬂrr T';'|I
i 28 S
c:qu.-?ﬂiﬂ"llr,e,cm

Desarralio Comunitaria y FRlace Tacnicn 1 }
'-Sﬂmai'l'-gg i

my.,.fbhnnr

Dlrec{:mn de Desarrollo
Comunitaric y Asisfencia
Mimentaria.

* Asisli- @ reuniones estatales <de planesaciin y dayl X\
de Arga de Geslioe y Participacion Social ﬁ“? ; u:g
Parsenas con Uiscapacidad de’ DIF Estata 'E'Hi— L)

u
Asisencia Akmentaa =l 5T m

Responsable
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

DESARROLLO COMUMNITARIO ¥ DE ENLACE TECMICO
fConrdinacion Regional V]

Continla

s Prinrizar actividades y elahorar agenda y sronograma en comunta ¢on los
Megtentes de Desarrallo Comwnilarioy Enlace Tacrico.

4. vElaborar y concentrar infarmacian generada por los Asslentes da
Dresarlly Cormunitano y Erlacs Taenico y persanal Eenico municipal para
direcciones ae drea aplicables del [HF Estatal

» Gostionar la firna do converios y ravisar &) cumplimiesto de las clausulas
que estns contienen.

«Dar sequmiente  adminstrabve 8 s adeudes por conoeptc de
hospitalizacion de los SMOIT

» Cantrolas y administrar los expedientes coresponcizntes al dres de Enlacs
Teurien,

« Apgyar @r la logistica de revnicnes con & personal directivo y tomco de
los Bisternias Municipales OIF

- Bpoyan y asishr en las reenignes con 2| parsona: direcliv: y [Echico de o3
Setemas Municpales DIF.

- Mantener pormanenlerente informade al Jeie Inmediate acerca del

desarrolle de los actividades v de los resulladas cbiendos de. arcg de
Enlace 1&cra, EICIRLFR RERYVE E"l

ml'f!{'qﬂﬁl n“|1 i P r‘n

« Eatag funciones son @nunoiatvas imas no Hmitatixiqp t \] b Mo I
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'DESCRIPCION DE FUNCIONES

SEGUIMIENTO 4 GRUFQS DE DESARROLLD COMUNITARIO Y
ENLACE TECHICO

(Coordinacion Regionaf V)

OBJETID

Asesorar vy capaciian al personal iEonico de los Sistemas Municipales CIF
de o rewaiinm Y oen coanto a la implemeniacisn opeacio:, seguirniento
gvdluacion de programas de asistencia social ~laoonados <on 2l giea e
enlzce y dosarmollo comun taria.

FUNCIONES

« Capacitar  al  personal  [ecnico de 1os Sislemas  Municipales LIS
corrospendigntes sobre 21 rangjo y control cparativa v acministratieo de
los programas de as'stancia sooa! menicipal.

« I'formar ias activdades priontarias operativas y administ-ativas que realiza
cnolos Sistenas Mudicipales DIF e 13 regqitn W del area de Cesarrolo
Camunizaro v Enlace Tasrnee.

sNpoyar on la ingialaciin de los Pragramas  de Asistercia 5oz al
mmiipa i ggds.

»Maonitorear en farma pericdica el sequimienzo y  operacion e los
progamas ¢e las Direccnes de Gestidn vy Paticipacion Soo@l, ds
Integracicn Sacial de Personas con Discapacidad, Desarrallo Comumitario
y Asistencia Alimentaria

 SLperdisar, capacilac y asesorar a s concdinadorss eonicos e o

B inlzgracien socil pars personas con dissepscdad en los SMODIF. sobre
t_f .

cl proccso do oredoncializac.on, programas lmplcwﬁﬁgﬂga RHA

El:ll:-fE el mrango v ouidada de lag unndades a el b oo

Comunitaria ¥ Asistencia
Alimentarfa, "

Responsahble
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

SEGUIMIENTO A GRUPDE DE DESARROLLO COMUNITARIO Y
ENLACE TECNICO
fCoordinacion Regional V)

Cenkimg

« Venficor instituciones da asiste-ca social prvada v pablicas, analizando
reslatados & iniarmando a! jefe inmedialo de Ios resultados obtenidaos oar
e’ medio gque se indigue

*Realizar vislds de compo para 2eguimiento og acoiones y programas de
Cesamolle Comunitanc v Enlace Técnico.

- Asesorar Y capacilar al personzl tecnice de 1oz Sistemas Munizipales DIF
cofrestondientes para ol cstudic de lactibiioad, ingtalacicn v seguirn enfo
dr lag Unidades Basicas de Rehabilitazicr

«Asezorar a |of Gigtemas Mupicipalss DIF correspondicntos paca la
instalacicén de  albergues temporales en naso e coplingencie o
siluacnes de cesastre.

Anoyar € jefz nmedalo en 1ogistica de organracicn e celniones
regiona‘es del area de Desarralla Somunitanc v Erlace Tecrico, imernas
o exfernas.

-kEiaborar,  (ecibr, concestar oy revisar documentacien e infonmes
mwemnicipales referentes al @rea de Desarrodlo Comonitario ¢y Eolace
Tecaizo asi como au respective analisis y posterion arenivo.

+ Marignar permaneniermente intarmado al Jdefe lnmerdiam acera Sl
desarrollo de las actividades y e Ios resuftados @t‘ﬁ*ﬂﬂ'ﬁ L ]

meain cuR e gL, ||_|“ *I [1_1‘,] h

= Matas funciones sen enunciativas mas ne limifas éLl ‘:l,k .- H.-'-'ll _r_[ﬂ?
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Direccion de Deaarmllu

Reaponzable Comunitario y Asistencia
Alimentaria_
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

DESARROLLO COWUMNITARIC E INFANGTA Y FAMILIA
fCoordinacion Regianal V)
OBJETIVD

Coordipar. cagacitar, asgsorar, superyisal a los Asistenles de Infanois v
ramilia y Desarrcls Comuniane de .a Coordinacan ¥ v al pescnal
teerico de Ios Sistermas Muncipales DIF do 3 rogidn on cuantoe g
programas y proycclos eshalegees de lzs Dirgcciones de Infancia y
Fariha y e Nesanaile Comunitario y Azistencia Alimentaria.

FUNCIONES

- Capacila® y ascsorar g los Asislentes de Infancia v Famidia v Desarrollc
Comunilaria ¢ pasonal fecrico municipal en reunicnas de tracam de la
e Y

*ldecbificar los avances vy imiaties dal fincioramienle de prespamas o
varianies y dar alternaiivas e salucion.

Organizar, etroalimectar vy mantener actualizadoz a los Asistentes s
Nesarrcllc Comunitario e Infancia v Familia, asl como al oersonal 1ecmcs
nemicipal ce los Frogramas de Dozarrole Comanitane e Infancia v
Familiz.

«Werificar en campe la operacidn de los pogramas y o servcos ce
Ceozarrallo Somurnitario & infancia y Famiha.

A5t g 1euniones eslatales de planeacion con Jdirecrinnes de lefancia v
Farmdiz y de De=a~olc Conmunilaria v Asiatennia .-'lllmenlarm rizl J:]L
Esiatal. E‘s?:l ﬂn. '., f}‘~ [4°

= Frionzar actividades v elabarar agenda y crona ré‘ﬂ'la,
Azistemes oe Infancia v Familia v Besarrolio Co 'u| :

= Elaborar v concentrar informacion generada por |
v Tarmiliz y {esarcllc Comumitaric y personal tech; : -' i1 P o,
Cirzccmnes de Infancia y Familia v de Desarmlls B I
Alimen-aria el DIF Estatal

Dhreccion de De=armrollo
Rrosponzahble Comunitario y Asistencia

1 - AI tana
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-DESCRIPCION DE FUNCIONES

DESARROLLO COMUMTARIO E INFANCIA Y FAMILIA
[Coordinacion Regional V}

Contfnudd

s Eslghlecer coordinacién con fos Sistermas Munizipales HF para dar
sequirrsaila a las actividades progiamadas por a5 reas normativas.

sllevar la recepoion vy revizion de |la  documentacion  operativa
administrativa sobre la splizacén do los recursos transteridos yo2n
BERESIE.

» Apoyar 20 la logistica de reunones con persandl directive v leonico de los
Sisrarmas Munizipales DIF de 13 Coordinacion Regional V.

» Apovar y asishr a las reun'ones con &l personal dircctvo de las Sistemas
Muricipales DF

« Manlener permanenlemele informade al Jefe Inmedialo acercs vzl
desarrcllo de jas actividadas y d2 los resultados ehienidos.

«» Estas {uncinnes scn encnuiativas mas no eitativas,
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'DESCRIPCION DE FUNCIONES

SEGUIMIENTO A GRUFPOS DE DESARROLLO COMUMITARIO E
INFANCIA Y FAMILIA

{Coordiracian Regicnal V)

OBJETIVO

Agenoron, capacitar y s.pervisar al personal kcnico de lo: HEiTas
Municipales DIF de [a region VY en cuario al funcionamiento de rogamas
de lifgscia y Famifia v Desarrollc Comrunitaria

FUNCIONES

« Capacitar  al personal tecmicc ae oz Bigtemas  Municipales  DIF
corespandinies y comisiones comiinitarias sobre el manego v controd
pperative y administrateen de los pogranas de asistenoE social municipal

= Soliatar A mfonnacidn tBcrica de las aclividades oncrila-as opsvalivas y
admiislralivas a realzar en los Sisternas Municipales THF d= g
Lanmdinacion Regional .

Apayar en la netalacion de los Progismas de Asistencia Sooal
runicipalizados oo Dosarrolle Comenilar o e Infancia y Famiia.

*bnsitorear en formz periodica &l sequimien:o ¥ Operacion Lie“ |
programas de Desarro:do Comunitano Infarme#;:fmirge. A aRRY

‘xr‘tﬁ 1('\
» Elaborar infarmies de los orogramas do Desalrg:ﬂfi Q?Tn[lm A0 ﬁll:"T%'

Famlia. g *‘15 .’.l.'lln'
+Blar seguimicnto a lgs programas de Desarrpﬁi; q|1| M |1| Inf
Famila en acompanarriants al perscnal EE“‘SEE@‘L £ 2“1'11

HL
el comunitana. DAREGLGINH De o FiYE

Apoyar gl gefe inmediate en logisbica de= organzacion de reunicnes
regiznales def area de Desarrollc Comsanilario & Infancia v Familia

Direccion de Desarrollo
Responsabia Comunitaric y Asistencia
Alimentaria e —.
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

SEGUIAENTS A GRUPOS DE DESARROLLO COMUNITARIO E
INFANCIA Y FAMILIA

{Coordinacion Regional V)
Continga
» Concenirar y revisar documentacion & informes roforentss ol area de
Desarrallo Comunitarie 2 [qfancia v Familla, a3 como s espectivo

andlisis y pusterior archivo,

«lMantener permanenementa informade al Jofo Inmediato acerca del
desarrolle de las actividades v de Ins resultados chlenidng,

» Eztas funcirhas son enunciatvas mas no limitativas.
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Diraccion de Desarralla
Rezponszable Comunitario y Asistencia
Alimentaria .
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' DESCRIPCION DE FUNCIONES

SERVICION AUXILIARES
fCoordinacion Regional )

GBJETHG

Apoya en la asesoriy. capacitagidn v suporvisas al personal eowico de los
Sistemas Municipales £HT de la region N oen ceanto al funcionamiento oz
programas de Infancia y Famitia y Desarrollo Gomuritaris.

FUNCIONES

- Apavar en la capacilacion al personal teenica de los Sistemas buricipaler
DIF correspandienies y comisionss comunitanas sobre o manejc v co~ticl
Operadiiver y administralive de los programas de ssistenca  sooial
MaiCipral.

r SolicilEr 1o informasicn técnica de las actindades pricritarias OpRiahyag
Adrminetratvas 4 realizar en lps Sisterigs Municipaes DIF oo ‘g
Coordnacidon Regional v,

“Apovar en la instalacion de los Programas de Asictoncia Socral
municipalizados, de Desarrolle Comunitaro & Infanci v Tamiia.

»Apoyar en el inonitoren en fmrna periodica al seguimiento v operacion da
los programzs ac Desarrelic Comunitas o & Infancia y Farnilia,

Familia, et T: ey
1 'h.ll "|r||1:!l.I Iw.h}i _;
:m::rE
”MTJH e
|y r"“‘l,'““
~Apoyar al jefe inmedisto en ‘ogistica :Je J:{f::ri e
regianales del area de Desarclle Comunitgrid k) mm Eqamj][ﬂ"

 Dar saguimeznto a |93 progeamas de Desal'r'tl
Famitia & nivel comunitario -j

« Flaberar informas de los programas de D=sarrullu Curnunlau& E, I"f_'aﬁ'n:: g\

--lq,l:H

= Coencenlear y revisar doeumentacion g irforrmes refersnics al ares.

*Mantener permansntements informade al Jefe lmediglo acerca dal
desarrgllo da las actividades v de los resultacos obiteridos.

» Estas Fonciones son enunciabivas mas no liimikalivas,

Dircecién de Dezarrollo Comunitaric ¥ Asratennla Alimentaria
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

FORTALECIMNENTS WMUNICIPAL
(Caardiracion Regianal Y}
OBJETIVO

Azesorar, capacitar v dar seguimiento a os proyactss estratégqoos
insliucinnales  para &l fortalesimients monicipal 2n apoye del
Coordinador Regaonal %, asi come arieniar al perzo-al directiva de 1o
aMOIF anbre estiatenias gue coadyuven o o prefesionalzacoon y
forlal=emients de 'a ozistencea social on o2 muricipios.

FUNCIONES
= Caoacitar al prrsonal directivo de los SMEIF schre las cierenles Tonnas
dr estrdciuia junicdios sdministredva que puedon adoptar.

« decsorar al perzenal dirgctivo de las SMDIF soore las responsabilidedes
nnfigaciones y faculades que tenen los TLnicipios en materia de
gsstencia sccial en apeqo al marca jurldice gus age el quehacer
instranianal,

« Asescrar a los SEtemas Muncipales sobre la actualizacion, modificacian
publicazion de lozs Reglarmentos Intermos de cada ShOIF.

- Qrientar y capactar al peracnal dirgcsive de Ios SMDIF sobie 2| disedn de
@ estrustura orgasizacienal, 1a slaboracidn de ergarngrarmds, 8 inlegras an
y eciualizacidn de plamitlas laporales. relacicn de bienes mueolzz e
inmuehles, ins:giacion ¥ sesiones do i Junfa de Gobierno dia cada SN

* | levar a cato e apoyo al Coordinadar QEgl-:nn ﬂgﬂhiﬂ&&ﬁ
Y SEiiente para el fortalzc miento rnLlnlc:lFaJ .:zrq ,Ea 45‘%

DIF. LI | |
- Hoalizar vizgitas de campso para monitensar d i& Dermﬁﬁﬁ 1] afﬂ
| 1
. |_=||

&h matena de fortalec mieato institucicnsl en n :
correzpanden a la Soordinacion Y M!j _l i i Lk -
IREDE "--”'P’J,'.L fnuns

» Apoar &n la leyishea de otganwedcion de reuniones ntermgas ¥ externas.

Direccidn de Desarvalfo

Responsable Comunilario y Asistencia
Al|mentaﬂaf N
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

FORTALECIMIENTO MUNICIFAL
{Coordinacion Regionral V)

. . Condintia . -
* Realizar la  recepcidn y  éoncemracidn  de  informes  Ecmcos oy

administrativos generados en la dreas de ‘a Coordinacion Regional V.

» hgesarar y capacikar & los Sistemas Muniopales DIF de & rogicn YV oen la
alaboracidn del diagréstico situacional y el Plan de Taban anual
munisipAl

- Asesorar al personal de o8 Sisemas Municioales DIF do la region W en la
elaboracion de su programamicn, presupdestazién & nformes de avances
fizsicos.

« Soncentrar vy revisar  los avances fisicos mensuags Yy prograrmacion-
presupuestacion de os Sistemas Mun:cipalcs DIF de la region W

« Co-egenlrar ¥y capburar mesm anual e nfornes  cuattimesirales do
actvicades programacas en la Cocrdinasién Hegional Y.

« Tramitar les documenios oficiales y uridicos de los 3stemas Monicipales
QIF de a3 reguian W

- Azezatar 20 el seguimients a los proyectos estrategicos mplementados en
los Sistemas Municipales OIF conespondicnies

» Prorogionar y ddu-dir la conformacicn del valuntariado municipal.

» Waniener actualizaco el Cirectano de Ao dades f'-'uila-.ll:tgﬁﬂﬁ L4 ﬁﬁ'ﬁ AN

= Asegorar a los Sistemas Municipates DIF do @ i;.nr,'lr ”ﬁlpr[n\l}h éf& :Pf'|l',|; \\
a la geshan poblca mumcal _-d pllll-;:li1| ST tF \Illl\llh
h

'J
- Misefar en comjunta con e Coordinagor Heglérgl rf ‘,ﬂ’[E'EIl IJ
anlocados al fortalecimento institoaional y perEEI El,?ﬁ ﬁ I N A

|7|-| t'i.!""

» [amianer sermanentemente  informado al .JEfE H’I“‘L'EH é:ftl “Eﬂé rr:a tlral
desarrplle de las actividades y de los wesaltaros abtenidos.

» Ectas funciones =on enuncialivas mas na limitativas.

Direccien de Dasarrollo

B Responsable Comunitarip. y Asisléncia
S o ﬂllmentana ©
. . _n!_a—- . ..-" ’ . S s -, 7

VYot LA - -
i . R
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

TECHICO EN INFORMATION
{Coordinacion Regional V)

QOBRJETIVD

Apayvar al persanal de la Coordinasig~ Regional V' y al perscnal técnico
del area de asistencia aimemana y desarrollo comuntars de los SKDIF
on el mangjo de Ia plataforma digital y en el Lse de la tecnologia con fines
inzk tucionales, Asi como aseszorar =n o’ mantenimiznto de los Equipos de
Camputa en las Coordmacianes Reginnales [V y vl

FUNCIONES
» Dar mantenmignty permanents a los egupes os computo do las
Coordinacionas Reainnalas V.Y

- Apoyar en .a clahomcion ce materiales didacticos, presestariones.
digitslzacon e docomenlos v achivoz, asi coma en A inslalzcidn y
Manen de Bquipe BN reuniones de capacitacian.

= Ulasificar y argenar &l matena! fotogratico que =0 gonera comrn evideasia
ael trabajs d.anc de= la Coominacinn

- Dizefiar & ‘mpans cusos solwe las lgcnologias de la computacion, al
perzonal de las Ceardinacin-es RBegionales W W W

= Azesdrar scbie el maneo de |z platsforna digital a los SMEIF ¢ oal
parsona del area do asistnrcia aiimentaria v desarrodlo comuetarnic.

» Apoyar &n la nstalacikin e equipos v asssorar al personal, Eantc I:IERJ[Ia
wrarginacion coeno ce ios SMOIF. para qrueiﬂf_l,ﬁ:ﬁ_én': L’Ell?il.EIJ' _r.%gr
videovonleranc.as. Aboyar on ¢l digeng de- 2 I,ééq 'D'é'_w é
Eolctinge de prensa. paging de Facebock. o wﬂar‘r[(:a kit “I:L s[e_

a lraves de las redes en |3 pagina oficial del I:IIFllz.}'| fj AT ALK l:i] &
v Apogyar a tas Cocrdingoicnes Regianalca cn ac :{le!plh iy 21) dh‘i‘lpp t:-J
- LEPTE

* Mantener permanentemente ntormada al ,Iﬂfr'ﬁ P'ﬁf,—.,“ﬁf e l‘::I'F-

desarrdllo de las acheicanos v de los nesu tacdos ablenioos,

» Eatas funciones s3n enusaalivas mas no imitativas.

e

Rasponszhlg
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DESCRIPGION DE FUNCIONES

COORDINACION REGIONAL W
TAMAZUNCHALE

DESETIVG

Flangar, coorcinar, ascsorar v gjecwtar las acciones en aeneral e la
asielgncia socisl de la region V1. para implemenlacicn de Groyectcs
eatraleyicos institucicnales.

. FUNCIONES

* Bar sramite a los recuaiimizntos que competen a las areas d2 irfancim ¥
Familia, Integracién Social de Fersonas con Discapacidad, Seshan y
Farticipacian Secial, Planeacion, Presupuesto v Desaoolle. Relaciones
Plbhcas, Coordinacon del Voluntariado, Lirecrian Adrurestrativa, S0tos
Juridicos  Piocuraduria de la Defensa dol Mejor la Muer. da Familia v el
Adute Mayer, Desarmolle Comunitario Y oAsislencia Almantaria, para |a
gestitn de los programas v senicios inslilucionaes.

* Coordinar y corduch b elaboraciin de los diagnasticos situacionaes v &
programacion de aclividadss de cada Muwcipio.

* Dur scguimente a loe programas de Asistencia Soctal. —on los Sistemizs
hunicipales LIF.

*Hupervizar, asesorar y o capacitar al oorsatal de |8 Coordinacon
correrpondente. para curmpli con Ios objgtivos de los  programas

aaistenciales R
» Organizar, admonigirar v contralar, los rwurc.m,'_ﬂ‘ﬂ_ﬁmal'%} M]Tﬁu g;-\ k
la Coardinacian. Lﬂ-:it::.wl] KK ﬂ l\ H.
e
« Wisitar & oz Municipios  adscritoe a2 E]lkl"f%‘it}-nl_l l,ﬁt_lg J!ﬂ‘-_?le_::;- /
R
correspandiente para asesoria, verificacian de rmsu;p;n;éa:l #E' Y5 ntn

insitusionalss coma de iniciativa municipal

Direceidn de Desarrella Gomunitario ¥ AEiéiénFia flimentaria |
) R T

- T e
-'l:‘.-" fm 5_,- l’.--""--. |

: e T A
! Jurge HIFero CdrdEnE“ Gasca
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| -ﬂss_éﬁkﬂcfdn DE FUNCIONES

COORDINACION REGIONAL VI
TAMAZUNCHALE

Continia

-[fechiar vistas para la supervisdn de la operatividsd comrecta de |os
Programas Aliventarics hasma nuestros beneficiaros fnales

*Ciar & corocer 2 la Subdireccior de Coardinaciones Haguonales sobre

. hechcs y fallss po- parte col peisonal gperative de ia Comrdinacon guee
L vieen alguna de las disposiciones laborales aplicabies. fos cLales saran
© waiorados por el inismo v en su ¢aso se levante ¢l acta corespandisnte v

=@ proceds 8 su tramite conaucents, bajo su mas esticta reaponsatilicad

* Establecer [as reunienes con los Municipioa para capacitacian, analisés oe
prablemsatica y aleinatvas da aolucitn

* AResorar, capacitar ¥ gar seguimiento al praceso de constitucian logal e
los funicipios adscrtos & la Coordirarion correspondiente.

“Mantcner pernanentements informada a8 la Subdireesion goesca dol
dosanollc de las= aclividades v de 10z resultados chlenidos.

*Las demas gue sefalen ctras cispesicicnes iegales a las gque encormende
el Supdirecter de Coordinacicnes Regionales. previs autorizacion de!
Crrector de Cesarrollo Comunitario v Asislencia Alimentaria.

r Eslas funcicnes san erunciativas nds ne imstativas.

HaGTAL

Uilh-f'ﬁl-.“lr"'.: f'-r:{ '|.~=|.. Aoy

Diraceion de Dosarrolle Comupnitario v Aziztencia Alimentariy
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BESGRIFCION DE FUNCIONES

AUXILIAR
{Coordinacion Regional Vi

8IETIVO

Brindar apoyo sobre & control de recursos finanoares, haipanes oy
materigles a o Goordinacider  Regrona:  correspandiente para su
optimizacian.

FUNCIOGNES

« Contrelar, regisliar oy iramitar las  incidencias del perscnal de a3
Coordinacion Fegmoral Vi

- Tramitar y comprobar [as servicios generales da la Coordinscion Regional
.

e Llovar el control administrative de los recursos hue-anos, financieras,
matenales v servicios genemles de la Cocrdinacitn Regional vl

«“levar 2| gontrol de archives admirislralivos de la Coardinacitén Regional
corraspondienta

« Llevar ol cantrel de pages v comprobaciones de gastos de caming del
aersanal de |a Cou-dinazion Regonal ¥l v gasta corriente.

« Registrar y controlar la comprobacior de gastos de londo revowonloe (L3
chical.

s Llevar gl conlrol de archivos scbre comespondencia recibida y emilica a la

Crordingcion Kegional Y.
RFEG EE%]_..';‘ ﬂ;:i’a“ﬂﬁ

« Revisar, requisitar y tramitar las DrDﬂran'nal'.i-:]rl"EEIrﬂéﬁﬁLuﬂ ik & HE.\.'T ﬁ
ra-ino para el porsonal ooeratra. 5 ALl ].LJJ ' L
— — HAY 2‘“1"

Dl iy

s I."'II'_'JH T I.'I"-'lhl. A e

. . . - . . L\i:'l'ﬁ-r':.ﬂ
» Fetas funciones son enunciativas mas ro liritativas.

«Manlener perraneniemante informado al .L
desar-allo de las actividades y de oz resultados)

Direccion de Desarrollo

Responsable Comunitaria y Asistencia
_Allm-entanla T
; ._..- - - _,.-" _...-'
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

DESARROLLO CONMUNITARIO, ASISTENC|A ALIMENTARES ¥
VINCULACION MUNICIPAL

{Coordinacian Regional V)

DEJETIVO
[erigpr, ceotdinar, capagitar, asesoqar, supervisas v evaluar a ta Asesam Ins
Jefes  do Desarrclic Comunrarin vy Asistenvia Almeniana e 1
Loordiracion, asi coma a’ peisona, féconico de los Sistemas Muoicipsies
DIF de I3 regidn V1. fanto en las iineas de apwacion de los programas de
SRISENCA glimenana en 508 digtinlis vanartes coma on .05 Drogramas v

hroyectos do la Direce.tn ce Jesamollo Conunisario.
FUNCIONES

“oapatitar y ssesorar a loe Jefes d2 Grupo. la Azesora y las Asistenles
Sociales de Lesarrclle Comunitars v Asislencia Almentara adscitos a su
Cocrdinacien Regicnal

sLapacktar @ Personal Gireclive sobre la coberura de Programas
Alrmentanas.

Apcyac al Comdinador Recional en la soncesocon con las autnadades
rmunicpales para la atencion de la sebedura de los programas almenlaaos

«Capaciian, agsesdrar y supervisar ol porsonal écreo de Desatrolio
Comunitaria v &sistencia Almentana e los SMDIF,

sldensficar los avanges y limcdantes del tunconamiento de las distintas
variantes de programas alimentarios v dar alfemativas ce solusién,
S L

_f\.l
al-a it

»Chganizar. retrogalimenar y mantane Sﬂlu.:lhiddL-EIHFIHJExl i IJE::: "J?ﬂ‘ll
Asesord y los Asisientes Socizlas ce DEEEFFEI“D""ﬂ.- ’;“e’.{'l‘ﬁ'ﬁmﬁrﬂ i

S 2w \
hﬁ-'s “_Iﬁﬂlnfu tarlg,éu 5

Alirrentaria y personal tecrmes municipal. ' y il
L)
I,
q_'1a J-Er:c]n:ilngcllb u
. L

=-I’I
H

#Werificar on campe 3 cperacion d2 los program :lﬂl
do Oesarrgllo Familiar v Comunitanc, correspoid
Fegianal V. L IS

Chreccion de Desarrollo

Respnna%le Comunifaria y Asistencia
Allmeqjana QT
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

DESARROLLD COMUNITARIO, ASISTENCIA ALIMENTARIA ¥
VINCLILACICN MUNICIPAL

[Coordinacion Regional Vi)

Continua
*Dar zequimie~te pumiual a |as lineas de operacon di lbs programas
sbtuciona'ns de su compatencia.

 Gestignar la rma de cosvenios ¥ revisar ol cumplimie-io de las clausclas
Jue estes contisnen

* Fromover @ pago de cuotas €6 reCuparation.

'Mhsefiar estraegias de lrabao entocadas ai dasarrelic integral de ias
comunidades

*Fomenia- ¢l desarolle de cormunidades autogestoras. autesuficentes y
genaradoras d2 su prepio Bicnestar

eldrigntar g los SMEMF onola fecalizec.dn v prorizacian da cobciuras, de
acuerde a niveles de maranalidad.

« Asislir a eumnes estatales do planeacién cor [as crecciones de aroa
aficaples del BIF Cgratal AT
ot BLTE LS T
» Privrizar actvidades y claborar agenda vy & Q\gglr,ﬂ'[f "E"] -,'lnsl.'nmllrlfp'.ll‘}#’ﬂ
Jeles de Grupo, 13 Asesora v los Asistenles S%ﬁu.ﬂlﬁl i _é,_.P. Lt i '|I

it et T AT B

}I|
i \

*Mandensr permarentemante inlormace al Jefa Lanediale acercs del
desarrclo ae las actividades v de los resullados abtenidos,

""-.

=Elaburan. concentrar v revisar nformacian
Grupa, la Azesora y los Asisentes Socalos o
Asistenc,a Almenlana vy oprsonal oo rmun
area aplicasles clel DI Exslglal

I sfas func anes aon 2nunciativas mas no linutat vas.

DFTEECIUI'I de Desarmlfn
HEEpnns_"able Comunitario y Asmtenma
k AHm;ntana - f.'

.-"'.-'-".-"
q-d'

T
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

ASESORA TECNICA EN DESARRGLLO COMUMTARIO Y ASISTENCIA
ALNTENTARIA

{Coordinscian Regional W

DBSETIVO

Capacitar v asesorar al pereonal técnico de Ocsarrcl'o Comunitanc o log
Sistemas Menicrpales DIF oo a region V], asi cora 8 grupes cormu-ita'cs,
para progicEn gl buen funcicnamientc de los Programas de Desarrailo
C.miun tario

FUNCIONES

-Capacitar v asesorar &l opersonal lecnieo de s SMODIE sobre o
programas de Deaarolle Comumitario.

* Dar seqguimients a las lineas de cperacion de lcs programas do Roesarrnlin
Comuhilgfio en los municizios v en las cormundades qud seoeguicrs, gn
acomoanamientn da os ShOE

«fpoyar a =u GJefe Inmediato 2n i3 lcgistica o organizactn ce las
regniones que so rcalicen par 2 area ge Desarrahd Comuniland.

»Concentrar y rewsar Ins informos municipaes raferantes al area oe
Dogancdle Comunitaan, as corre suoespaclive andlsis, v posterar
archive

* Capacita: al oarzoral téenice de 1gs Sistemas Municivales DIF de |a regicn
W acorde a 1o ivdicado par las direcciones d& ar=a aplicatles

t.'l

" -" ::- \..J 2 l
- Healizar vetas de supereisiin a oo nJrudade F qmuenl I|l hlﬁ '|
pronra-nes de Desarrollo Comunifario. ‘. ‘||1 r' Ul .51 '1'1\' |.
L'\. A= |!| 1? EIII | ll Ill

Asampanar a los SMOIF e- asambt=as comu: ta uuein IE-@EL[.E:]HIE}E [ )
oara proplciar &l andlisie de prchlemas, la I:|u Eﬁ.sﬂlumﬂh lj .
aesarrallo de 13 capacdad actogasiora de la r‘m'h 2 ; LIl 'JE i

I
”t LY -:"-E a2y :.I.IIJ-:

_ Dirceeidn de Desarrolio
Hesponsahble : Comunitarie ¥ Asistencia
. Alifﬁ;giﬁtﬂ'ﬁa"' :

| . P I
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

ASESORA TECNICA EN DESAREOLL O COMUNMITARID Y
ASISTENCIA ALIMENTARIA

{Coordinaciun Regional VI
Certiea

r estiongr |z firmma de convenios relacionadas con 2l arga de Desarrolic
Comunitarie y revigar el cumplimicntc de las  cldusulas e @508
cantignen,

»Mantener permanentemerte inlomado al Jefe Inmedialo accrca del
desane’la de las actvidades v de Ins resuliadoz obienidos.

r Egtas foncionos son cnunciadvas mas no lirnilalivas.

Direceian de Desarrollo

Responsable Comunitaria ¥y Asistoncia
Alimeniarla .
."I. —_ : _r':.."‘. __,n'"'ja— ) .-__:-.:..l-_. "'..I

s A i

g ﬁme rtn’ffaf/ de r;é?é.'ifs.:sca
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

SEGUMMENTO A GRUPOS GE DESARROLLO COMUNITARIOY
ASISTENCIA ALIIENTARIA

{Cocrdinacion Regiona! V)

CBJETH/ O

Aeesarar y capacitar al sersong| [Eonico de los Sislemas Muncipales CF
correspondienles 8 ki Coonc.pacidsn Begional W cnocwanta a4 o\
Impementacicn, opcrackan, scauimiento y evaluadiéh de [as pragramas de
desarrolla comunilario y asistencia alimantaria.

FUNCIONES

« Lapactar al porsonal thenico de |og Sisternas Municipales OIF de la regron
Wiy A As comisisnes comunitanas scbre & manegjo v coniro’ operafvo v
arlminislralive g os programas de desasrollo comunitario v asisencia
slimentaria, con el proposito de garantizar e los benslioanes, und
alimentacion sana, variada y suficiante

= Bolicitar la infarmacion ecnica de las actvidades praniasas cporalivas y
gadrmnislraiivas  reaiizadas  en los Sistenmas Mupicipales  DIF
correspendigntes

*Apoyal en la instalacion de los Programas oo Agistopcia Almentaria y
Desarroilo Comunitaric v v J.HIJ-':-

= I
_' ;.:5\. L
i P

?:Q _L')é?[ﬁ EE!.L: r%

+Forremar el andhsiz de ios problemas ¢l plant: WE h@[ﬂl _IJ‘j
foma dee dccisiones comuntanss en aras dig) mwn;%,ﬂ%a’rruﬂ:u
crrunlaric integral,

-Ascanra” al persongl 1Bonico de los Sisterhat ]
captura de padrones, &7 &l manejo de 3 o .q’ra F

_ﬂ-' .-.

de venficacion de la calidad de 105 insumos.

i

\arificar las oondicionzs de las podegas. equipos & nstalacianes
ceshinsdos a [@ operzcior de programas de osistenciz ahmentzrio v
cesarrollo comuntaria.

Direccian de Desarrollo
Respansable Comunitario y Asistencia
. Alimesitaria . -,
_.'-"" Fa p ’ ..":--_.-Z
P i
Rolacian Anexa MEIE‘ADFI’TD Gdfdenas Gasaa




-':.DESCR.*PGJM DE FUNCIONES

SEGUIMIENTG A GRUFOS DE DESARROLLO COMUNITARIO Y
ASISTENCIA ALIMENTARIA

{Coordinacion Regionraf Vi

Continda

= Mantenar permanentemenig informade al Lefe Inmediato acerca del
desarrollo de [as activicades vy de log resullados obtenidos.

» Esizs tunciones san enunciativas mas mo limitativas,

F’"‘:iu’a 11';{:1Fﬂlﬁ.
rw*- ”'_'.| ] YT
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Direccidn de Desarralla
Rasponsable Comunitatlc y Asistencia
Alimentaria
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ASISTENCIA EN DESARROLLO COMUMTARIO Y ASISTENCIA
ALIMENTARIA

{Coordinacion Regfoaal Vi)
OBJETIVO

Apowal en asososar y capacter al persoral tecnicn de los Sistemas
Municipales Ol comespondientes a la Coordinacion Regicnal W1 (e
cuanto @ la ‘mplementacion, operacidn, segumicnto ¥ evaluacicrn de
nesarrdlla comunitano ¥ asisiencia alimenlarny.

FUNCIONES

» Apoyar en capacilar al personal tecnioo de los Sistemas Nuniopales DIF
de la region WE vy coanisiohes comuanitarias sobre el maren y o coriro
onaralive v admimstratvo de los programas de desarrcllo somunitasio v
asisiencia alimeniaria, can el proposila de carant zar en log beneficianos,
una alimeatacidn sana, variaca v suficiete.

« Apoyar en solicitar la irforinacion técnice de las actividades prioritarias
operativas y administrativas realizadas an los Sistemas Municipalas DIF
carrespondentas,

- &poyar Bn la instalacén de los Programas deo ﬂsivlercias Social

-y Ty

mLnicipalizados. e TR
#‘L<,:4:- rﬁ fu
L T

e{}hlm,aén 2! :,f 'fd,un'.: ) de
%F_'_H allwniarsaun w

« Apuyar &n ol ~ontares en forra pengdids, él_-
los prog-amas de desarrollo comunitaris y!'Eth

Tk u{hﬁ\n.%jm

Hlé‘ 'Hh"'m-'"”d
pic i U0

« Apoyar en penibir v orevisar 18 dt:l:llrnnnt,‘-e
acbre la aplicacicr de Ins recursos ransferig

Lﬂ.["i“

orm T

+ Apnyar en asesarar al perscnal técning de los Sislenas Muniopalzs DIF

cn la captira de padranes, en &l mangjc do la plataforma digisal v en el
proceso de veriticacicn de |a calidad de los insumas.

Direccion de Desarrolle
Respl:rnsable Comunitario y Asistencia
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DESCRIFCJOH DE FUNCIONES

ASISTENCIA EN DESARROLLO COAMUNITARIO ¥ ASISTENCIA
ALIVENTARIA

{Coordinacion Regfonal Vi)

Coart tirrtl 3

» Formantar =l analisiz de 103 problemas, el alanteamicnia do soucicones v 12
ina de decisiones comurilarias er aras de propiciar un desarrclls

comuratans mtearal.

- Apoyar en la verificacor de lzs condiciongs de las bodegas, equpos A

nstalacinores  desliradas por

almenlguon,  proyooas
CHMECOTEE SUH Ao,

» Wlantenor parmanentamtents

lo=
arpGramas  do asislencia  alimentana,
Eroductivos,

rformado  al

In oparasicn
Ins  REPAC O
escalargs

MusIciaios  para
Axi oMo
desayuradaras

Jefe  [mmadialo

desatrulliz de las activdaces y de los resultados ablenidos,

- Estas furcianes son erunciativas mas no li—itatvas
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' DESCRIPCION DE FUNCIONES

DESARROLLO COMUMTARIO E INFANGIA Y FAMILIA
(Coordinacion Hegional Vi)

DEJETIVD

Coardinar, capacitar, asosorar, supervisar a los Asistentes de tnfancia vy
‘amitia v TDesarrollc Comuniano de la Coordinacion Wl oy al perscenal
tecnoo e los Sistemas Mupioipales DIF da la regén en cuantc a
programas ¢ proyectos esraldgicos de las Lireccicnes de Infanciz v
Familia v de Desarnnlin Comunitario y Assencia Alimentaria.

FUNCIONES

s Cupacitar y asesorar a los Asistertes de Infancia v Familia y Desarroio
Comunitaria ¥ personal téonico municipal ¢n reuniones de trabaje de 3
renicn A

s [dantif car los avancss y limitantes Jdel uncionamignto de programas 2
varignies v dar aliemalivas de solucion.

» Drganizarn, etcalimantsr y manienar actuzlzados A los Azislentes oo
Desarrolla Carmusnitanio & Infancia ¢ Familia, asi como al personal teonico
municipal de los Programas de Desarrollo Comunitario e Infancis ¥
Farmihz

erificar en campc |l operacién  de los programas y sens cios de

Dosarrollo Comu-itario e Infansia y Famila. _ ”ﬂ'ﬁ‘l
ik e .l :.'l.'-J i' '

v Aictir @ rouniones estatales de plaﬂpacf F“:' D1 r;mnh Ej neia y
Familia y de Desarrolo CQI‘I"IJF‘IIHFI'I.'J 1.! g Jnn hf | QIF
Estatal. ' It Lil' _ dhi’l n.fu § 1

» Priorizar aclividacos y elaborar agr:-ndaly H R n los

Asislentes ce Infancia y Famila y DesambiE Gorddh atibLis Loz o g
' ncrl-'““;-?at}}“"{"'q
« Elaborar y concentrar informacian gﬂnﬁrac'la pof las bsietentes de infancia
v Famila v Desarrollo Comunitario y personal lecrico rmumcipal para 13s
Direcciones ce Infangia y Famnilia y de Desarralla Comuaitarico ¢ Asiskencia

Alimer-taria del DIF Eatatal.

Dircceidn de Desarrollo
Responsable Comunitaric y Asistencia
! Alimentana- -

RESC Ao
| | L . _:'- - . -
| '.-".. .- -"-_-'__.-l:_.-"- ‘__,' e i
: g v Jorde Abef Sardanas (Gasca

hWlariz deiCan_r'fen Cabrera ﬁ bt ﬁ- 3
Espnoza -




| -bs_scﬁmcrdw DE FUNCIONES

DESARRCLLO COMUNITARIO E INFANCIA Y FAWNLIA
[Coordinacion Regfonal vl

Continga

« Establecer coordinacwn con los Sistemas Municipales DIF para dar
sequimiento a las activicades gromamadas por 1as areas normativas.

« L eva’ la recopoion v revisian de la decumentacion operaliva ad ninistratiea
snbre la aplizacién de |os raaursos transferides ¥ an aspecie,

= Apoyar gn ‘g loglstica de reunivnes cen persanal dirgctivo y tecrnicn de 1oz
Sistemas Muncipalzs DIF de la Coordinacion Regional .

+ Bpoyar y Asistic 3 las reunicnes coz el personal direclivo da los Sistemas
hWiumicipales QIF

« Mantener pormanentements informado al Jefs Inmediato acerca del
desarralla A las aclividades y de los resullados oblenidos.

' Estas F.acionas son enunc.ativas mas no [imikstivas.

Direccicn de Desarrollo

Responsable Comunitaric y Asiziencla
. -Alimentana |
- ; - ol
|. -.: ) .-".-.-"'-lf - . ’ T e

Maria del Cainen Cabrera
Esp noza
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CSTER LA
"DESERIPCION DE FUNCIONES

SEGUIMIENTO A GRUPOS DE DESARROLL O COMUNITARIO Y
ENLACE TECNICO
fCoardinacion Regional Vi)

CGRJETIVO

Dirigir, coordingr, cspacilar, asesarar, supervisar y evalnar Al persoaal
l&chico g los Sisteras Municpalss DIF de |y radgidn W, en cuanlo &
prugidinags y acrinres de asistercia sonal para el funcicramiento do jos
proveciss estratggicos de las drecciones de Gestion y Participacion v dn
Intcgracior. Social de  Porsanas con Discagacdad  y  Desarrollo
Comunitar o,

FUNCIONES

» Capacitar v asasorar al personal técnico de s SKDF en cuanto & s
accianes y programas inslitucionales de s Dicaceciones de Geastion v
Paticipacion Sccial v ce Integracidn Social de Parsonas con Discapac:cad
y Lresarmnllo Cromurlaris.

- Pragramar reun ohes de trabajo, visitas de supervisicn y seguiienly u los
municipias de ta Coordinacian I oara revisar avances, metas v obielivos
de los srogramas instiiuc cnales que provienan de las Drecoones de
Gestion v Participacion Social y de Integracian Social de Parsonas con
Discapacidad ¥ Dasarrollo Comumtarnc.

s |denl ficar los avances ¥ Nimitantes del furconamicots de programas o
vananles y dar altenativas de solucian. Lot RLT T e A,

;-:'-'\- [ L L

i “ ; ||l ._"1I_-—|'H'. 1
=Verificar en campo la uperduun e 105 rquhgfhmc |1-.|. &5

Comunitaro ¥ Enlace Tecr 63, I. l 'L _ W'.,p, ?l]h'

 Asrsorar y capaciar al persanal técnico ﬂi fds
comespondigntos paca el estudia de farhi Iﬂg

wagfhienlo
; o u E‘
de las Unidades Gasicas de Renabilitacion, E““E“" AIET HEIC

Direccion de Desarrollo ‘
Responsablc Comunitaric y Asistencia
Alimentariz -~ ~
o . i _
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Sabriela Jimener Casb




DESCGRIPCION DE FUNCIONES

RS

SEGUIMIENTO A GRUPOS DE DESARROLL G COMUMITARIO Y
ENLACE TECNICT
{Cacrdinacion Redqonad V)

Confinga

= Azescrar o las Sislemas Municipales DIF corespendigntes para |4
inslzlaciin  de albergues  lempuorales en caso de  canbirgencia o
situacicncs me cesasire.

- Apovar el jefe inmediate cn logistica de organizacor do rewnicnes
reqinnales del drea de Desarallo Comunitario y Enlace T2cnico. micmas
o 8XIEMEAS.

» Elaborar, rocibir, concentrar oy orevisar  docwsentacion e informas
muricipales referemes al drea de Besarole Comunitario v Enlace
Tecnico asi comao 2u resactivo anal 513y oustoror archive.

-Martcner permanemtemente intormmads al Jefe Inmediato acerca del
desaraln de las aclividades y <e los resultados cblenidos & raves del

mecio que sz indigue.

« Extas fune ofas 300 S2nunc ativas neds e imitativas.
CREZINLY trn v an

P L
:II.i _!JHM[}.I —!i—:ll—
lr}rLI il nILIJ i-’..:. ! L

‘r —J| -~ Mitl 2037
[Fls B
LT

[ 1Y Fry il o] Iﬂﬂrﬁ

% XV ‘K ] RO O
L, . ey : Lo ; . .?'
C \HJ ia Willaverde PIZJEC':r ' L A e —

Comunitaroe ¥ Asizlencia
! Alimemaria = - -

1 ) : - -
: . T ra A
: . ¥

Direccién de Desarrolla
Responsable

..I-:::rgc Albero Da‘rdenas Gas-:a




'DESCRIPCION DE FUNCIONES

FORTALECIMIENTO MUNIGIPAL Y ENLACE TEGNICO
{Coordinacion Regiopal Vi)

OBJETIVD

Dingir, coordinar, capaciiar, asssorar |, supandsar y evaluar o lus Jefes da
Grupn vy Asistentes Sociales de Desamollo Gomunitario y Enlace [ecnico
de l'a Coorlinacion. asi comao al porsaonal kcnico de los Sislormas
Municipstes THF da la regidn W, en cuanto a programas ¥ accianes de
agistoncia socil pasa @l fincionamients de s proyectos estralegicos o
las dirccociones de Geston y Paricipzgion y de Integracion Social de
Persnnas oon Discapacdad vy Desamrclle Comundaria y  Asistenc-a
Limantaria v @ los prayeclos  eslralégicos nstitucicnales para ol
saralecimento rovnicipal y apoyar al Ceadinadar Reg:onal W, en crientar
al personal direclvs de los SWDIF sobre estrategias Gae coadyuven d 1@
profasionalizagién y forfalecimianta en la asistercia social munirinal.

FUNCIONES
» Capacitar v ssesorar al parscnal de su coordinacion y al persona’ tecrica
de Ins SMOIF en cudnly a8 'as acc'ones y programas netitucionales de las
Direcciones de Gestion y Paricipagion Socal y de lmegracion Sociak de
I'ersonas con Riscapacidad y Desarrallo Comurilana y Asisiercia
Alimarkaria.

s Prograrmar recniones de trabaio, visilas de supanvision y segu micnte a los
ruenictpics de la Cogrdinacion W para revisar avances, melas y objetivos
de lps programas instituciongles gue provienen de las Direcciones e
Cestion v Participacion Social y de Integracion Scmal de Persgnas can

Nizcacacidad y Dasarrclo Comunitarnic ¥ Aalstr' n-:"Fn g"-,lhm-s_rnlzm a h'-.

W
' |dentiticar los avances y hmitanies -1%? q{? g..ﬂ{ﬁ clgrﬂmas o
vatia~tes y dar alternativas de au:ulud,lq ]glﬁ" “ 'n, iy '* I'n.

. ‘lli" : '| \

» Prinrizar actividades y elaborar agend nﬂma =l E7 Jlm b lcon .05
Jefes de Grupn y Asistentes Suualtﬂ-fﬂ' E\% r'h!:il Dp::}ﬁhﬁufia “gaf Enlace
Taenice. i ’__ S

|Lr1.'i"-"5 s

Direccidn de Desarrollo

. s I-._.-'_‘
Lucia Ebhﬁbﬂf Ganzalez :Icnrqe ﬂlbeﬂ?] Earde Ams Gusea
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_DESCRIPCION DE FUNCIONES

FORTALECIWVIENTO MUNICIPAL ¥ ENLACE TECNICD
fCoordinacidn Regional W)

Continga

Maborar v concentrar infornacion goncrada por los Jefes d2 Grupo ¥
Asisientes Sociales de Desarrollo Comunilanio v Exlsce Tecnico y leohics
rmunicipal para srecciones de ares aplicables del DIF Fstatal.

-Conrolar ¥ administrar los expedientes cerrespondicnies a’ drea de
Desgiiollo Comunitario Enlace Téonica y M ofalzcmiento.

»Apoyar oo la logistica de euniones con el personal direcliva y tacnico de
log Sister1as Municipales D

»Apoyar y asistic en 1as reuniones con ol perscnal dirgctivo v 1ecnico do los
Sistemas Municipaies DIF.

' Llevar a cabe cn apoyo &l Cocrdnager Regional la capacilaciin, asesorla
y sequimiento ¢n lo referents al fodalesimiento municipal.

'Realizar 3 recepoion vy concentracion  de informos técricos v
sdmijnistiativas generados en las areas de la Cocrdinacicn Regional i,

aprTEA
- dsesnrar & hase a las necesidades prosmmiada ﬁﬂﬂ[ﬁl&% r}hu{:f‘
de los Sistemas Municipaies DIF de la Coordin; ?&9& Jﬂl i‘\
&r gl seguimiente del desarrolle inglilucicnal m LA
fﬂ“.' ! |

Llevar |a logistica de organizacion de las reunig i f '“"”ﬂ 'ilﬂffﬁ';‘ . _)
cxternas. ]l. EN . ....'.
Lllll—ll = h‘“E "~""‘ Lt
“_:E-I-_ B-ﬂ.l.l"} l.lﬁFTr_I. |:|‘

 Ageanrar al parsonal de los Sistemnas Municipales DIF de la reqian YVl en 13
glaboracian de @ oeomamacion y presupussiazich do loe Sistemas
fAuricipales DHFE de la regicn YT

Direccion de Desarrolle

: Respotsable Comunitario ¥ Asistencia
: ﬂl]’mentarla -
'I f/r"r_.&-'- & N
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\‘ I ucia Es..,nI:r Gonzalez ,_Fg‘rgerﬁﬂ;. ﬁ E]r_.dE-ﬂaE Gasca
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

FORTALECIMIENTO MUMICIPAL ¥ EMLACE TECHICO
fCoordinacion Reglonal Vi)

Conlinua

v Tramitar los documentog oficia es y uridizos de las Siaternas Municipales
LIF d= la regidn W1,

hepsoran en & seglhimee o a log proyectos estrafegicos ImEelementacos en
lus Sistarnas Mumcipales DIF corresponvlicntea  Iramdar los dacomentos
chciales v urldicos de los Sislemas Monizipales JIF de la regién VI

» Congentrar v capturar meta anual e informe de actwvidades programadas
en .as Coordinacidn Regional Wi,

Concertrar ¢ revisar  |os avances lisicos mensuales v programacion-
presupueslacitn de 10s Sistemas Municioales DT de la regidn V1.

 Aciualizacion del Directario de Autoridades Municipales.
e BT :. 'Ilf En{

e Ackualizacidn de las nombramierfos de: E-:q.;lpﬁ?_dj‘*::;:tlﬁ'mdﬁ"lbs ]ll
r F_"' v ! Wi
planilla de perscnal. LI b 11\ L_L!' “l “

=3t i

l| IL|]ILLI ez I-1r"|_L lI__|||||I .d| | |
- ARPSOrar en cuanto 3 [a gestion pablics munluuh'q‘ % rr*’]'i |L |
| ".....-...'j':l A | | ! i
‘Dissfiar en sonmunta con el Ceordinader.” ? qllnn*-’ﬂl‘ cur’qg_ﬁ-"'élﬂ?f'aa
enfocacos al forlalec miente instituzicnal y pro sl zRcidf, 15

 Mantener permanentemere  informado al Jefe Inmediato acerca del
desanalla do las actividades v de los rosultades obtamdos

' Eulas funciones son enunciativas mas no limitalivas

Direccion de Desarrolle

Respen=able Comunitario ¥ Asistencia -
Alimentaria = '
. J—
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DESCRIPGION DE FUNCIONES

SEGUIMIENTD 4 GRUPOS DE DESARROLLO COMUNMITARIO £
INFANCIA Y FAMILIA

{Coordinacion Regianal )

QBEJETIVE
fusesnfar, capaciar v supRnasar al personal téocnico ce oS Siglemas
Municipa s DIF de la reqion W1 en cuanto al funcionamients de programas
de Infancia vy Famihy y Desarcllo Comunilario

FUNCIONES

«Capagitar sl pessonal téonico de les Sistemas  Munictpales TP
correspandientes v comisones camanitanas sobre el manejo y control
operativo y administrative de los programas do asietencis social nnicipal.

s Salicikar |3 inforrmacion técrica de las activ.dades prionitarias operativas
admirestzativas @ reslicar e os Sisternas Mosicpales OF de la
Coordinacich Ragionat vl

sApoyar en la instalacién de los Programas ae Agiclencia  Socizl
municipalizados. de Desanollo Gomunitaris & infancia y Familia.

»Marjtorear en foima period-ca el seguimenta y opesacion de los
programas de Desamelle Comunitario e Irfanc_kg, Y Fsamrl;la"{ﬁﬁ

. J...,,, e

» Elaborar informes de los programas W;ar’fqlm 'F’. ]\r\nﬂllllt; ﬂ ancia vy

Famila. Hj)ll]_,]\ Lo - it _ \é
« Dar seguimicnto a los mogramas de| {.;1 ! uhdlar{g --(‘I.L-'I y
Familia &n acompanamisnts &l per:ﬂ:l*-' I, EEQ_E] n’.IEtI \EJ'rmpale&. a

nivel cormunitaria, At ST

VApovar al jefe inmedalc ch logistica de greanizacidn de  reunianes
regionaes -::Iel drra de Desarrolle f"-:::munltarn:u e Infanc "f Familia

. ; Direccion de Desarmllﬂ-
2| Comunitario ¥ Asistencia

Responsable '1. | iario y hoi .
PRy bl . —
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

SEGUINENTO A GRUFOS DE DESARROLLO COMUNITARIO £
INFANCIA Y FAMILIA

fCoordinacion Regional W)
Continda

- Concentrar ¢ rovisar documentacién 2 nformes referentes al area oe
Desarolle Corpuniteno e Infancia v Famlia, asi come sy respeciive

atialisis ¥ postenar archive.

 Mantener pemmanesterreme informade al Jele Inmediato acerca dal
desarrola de las actividadss v de [os resultados anlanidos

» Extas fu-cianes snn enuns alivas mas no lincativas

e ""'i. I.!f'.r L ?,: E
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] Diraccion de Desarrolin

Responsable | \‘-, Comunitario y Asistencia
VoL Alimentaria
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ASBISTENCIA EN DESARROLLO COMUNITARIO ¥ ENLACE TECMICO
fCoordinacion Regional Vi)
OEJETIVD

Apoyar an Azesorar v capaciar al porsofal iecnicoc de lgs Sistemas
Municipales DIF de la regidn Y para el funcignamienlo ce prog-amas do
Erdace Térnico gue pemmita dar conbnudad a éstos, asi como 'a
sLpelvision nparaliva y adimissirafiva,

FUNCIONES

« Apoyar en capasitar al personal tacnca dn s Sistemas Municipales DIF
correspandientes y comisiones comunlarias sobre el manejo y centrol
aperotiva v administrative de los programas ce asistencia sce al mun cipal.

+ Irformnar las actividades pricrtaras onaralivas y administratives oue realiza
an los Sistemss Mumcpaies DIF de la regior VI cel drea de Desanollo
Comursan, Enlace Tecnico,

= Apovar en monitarear en lera paridgdica & seguirnienta v cperac.on de

los programas de ks Cwrecciones de Gestion y Farlicipacien Social
Integracian  Social de Perscnas  con  Discapacidad, y  Desarrcllo
Comunitaric.

»ApoyAr an dsesorar v capantar al personal tacrico de los Sistemas
Vunicipales MF  corespordientes  para el estudio de  factioil dad,
nstalacion v sequim:enio de las Unidades Baésicas de Rehabilitagion.

= Solicilar la inloercacion tecnica de Id::.':'_::lﬂl.‘p‘ arativas vy
administratvas a realizar en Im? IF de l=
Coordinacian Raginnal V1.

s Apoyar en la instalacian de Ingll ia  Social

runicipalizadas de Desarrallo Comu

« Dar seguimienlo @ los orogramas  de De:.arr-::ullt:u Corrunitario, Enlace
Técrica en acompanamients al personal técnice de jos DIF Municpales a
nivesl cormuoatanio,

Direceidgn de Desarre|lo
'_Alimentar_ig’__ff '
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

ASISTENGIA EN DESARROLLO COMUNITARIC ¥ ENLAGE TECNICO
fCoordinacion Regional VW)

Corplirnia

« Apoyar 2N dar asesoria pata &l seguimisnte en cascs do discapacidad al
persanal ticnico de los Sistermas Municipales DIF de la region Wl para
dotacion de credenciales do apoyo, ayudas Lincionales. y canalizaciotes
de alendcion o empleq.

s Agocorar a oy Sistemas Municipales THF correspordientes para fa
metalacion de albergues temperales en caso de contingencia o siuacio~es
de desastre.

»Apoyar al jefe imrrediatn en logistes de orgamzacion de feuniones
regionales del area de Desarallo Cormuntano Enlace Toonico.

rElaborar, Fechir, concentrar y revisar documentacion g insWmes
refarentoes al area de Desarrollo Comunmitzaro Shlace TEChico, A5 CtK su
respachivo andlises y posteria: archive.

»Apoyar el jefe wmediatc en logistica de organzacich de reuniones
regionales del swea de Eniane Tacnico, inleinas o oxtermas.

»Marener pefmanenomente mfurmade al Jeiz Inmediatn acerca dzl
desarrollc de las actividades v de 1os resullages ebtandos.

» Estas funcicnes son enunciativas rgs 1o 1llﬂltﬁyv§5 R }4 it
LR |:| =y
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